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NORMATIVA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA

Los Estatutos de la Universidad Politécnica de Cartagena, en su articulo 144
encomiendan al Consejo de Gobierno de la misma la elaboracion y aprobacion de
normativa académica.

Algunas de las actividades que mas directamente afectan a la comunidad
universitaria son las relacionadas con la ordenaciéon académica, en especial la
planificacién y organizaciéon de las ensefianzas, reguladas en el articulo 135 de los
Estatutos, y las relacionadas con la gestion académica y administrativa, como por
ejemplo la admisiéon, la matriculacién, la convalidacibn de estudios, el
reconocimiento académico de actividades, los alumnos internos, las asignaturas
extracurriculares, el premio extraordinario fin de carrera, y la presentaciéon del
proyecto fin de carrera, algunas de ellas con claras referencias en los Estatutos..

Consecuentemente, y en aplicacion del citado mandato estatutario, se hace
necesaria la regulacién de tales actividades de ordenacién y gestibn académica en
orden a establecer unas reglas y procedimientos comunes que favorezcan una
gestion administrativa agil y eficaz, al tiempo que un tratamiento homogéneo a los
interesados.

Esta Normativa Académica es complementada con otras dos importantes
disposiciones vigentes: la normas que regulan el progreso y la permanencia de los
estudiantes en la UPCT (BORM de 26 de agosto de 2006) y la Normativa de
Evaluacion aprobada por el Consejo de Gobierno en sesion de 31 de marzo de
2006.

En consecuencia, el Consejo de Gobierno de la Universidad Politécnica de
Cartagena, en su sesion del dia 23 de octubre de 2006, acuerda la aprobacién de

las siguientes normas.

TITULO . NORMAS DE ORDENACION ACADEMICA

Articulo 1. Planificacién de las ensefianzas por el Consejo de
Gobierno

1) El Consejo de Gobierno elaborara anualmente la planificacién de las ensefanzas
y el calendario académico del curso siguiente.

2) Esta planificacion anual incluye la oferta de estudios a impartir y los limites de
admision, el numero de grupos por curso y la oferta de asignaturas optativas y
especificamente dirigidas a la libre configuracion. La oferta de asignaturas optativas
de cada curso académico garantizara una oferta suficiente para que los alumnos
puedan cursar las intensificaciones que hubieran iniciado.

3) La oferta de materias a impartir relacionadas en los apartados anteriores sera
sometida a estudio por el Consejo de Gobierno. No podra modificarse dicha oferta,
salvo nuevo acuerdo del Consejo de Gobierno.

4) La oferta de materias a impartir se publicara en la Guia de Matricula y Planes de
Estudio para el curso correspondiente. Esta informacion sera difundida con
anterioridad al inicio del periodo de matricula.
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5) En las asignaturas optativas y especificamente dirigidas a la libre configuraciéon
podra limitarse el nUmero de alumnos que las cursen atendiendo a la capacidad del
aula, a las necesidades de las practicas, o a las disponibilidades de profesorado. En
el caso de asignaturas optativas, éstas quedaran excluidas de la oferta de libre
configuracién, si el niUmero de solicitudes procedentes de alumnos de la propia
titulacion (que las pueden solicitar con el caracter de optativas o con el de libre
configuracién) superara el nUmero de plazas existentes.

6) El Rector, a propuesta del Vicerrector de Ordenacién Académica, dictara una
resolucion aprobando las Instrucciones de Matricula para cada curso académico.

7) Para cada curso académico, el Vicerrectorado de Ordenacion Académica dictara
las correspondientes Instrucciones para la cumplimentacion de actas de calificacion,
en las que se fomentara la cumplimentaciéon electrénica de las mismas.

Articulo 2. Organizacién de las ensefianzas por los Centros

1) Antes del 15 de febrero, los Centros remitiran al Vicerrectorado de Ordenacion
Académica, los limites de admision de sus titulaciones.

2) Antes del 15 de febrero, los Centros, oidos los Departamentos, podran proponer
al Vicerrectorado de Ordenacion Académica la inclusién o exclusiéon de asignaturas
de sus respectivos planes de estudio en el Catalogo de Asignaturas Ofertadas a
Libre Configuracién para su aprobacién por el Consejo de Gobierno.

3) Es competencia de la Junta de Centro la aprobacién de su programacién docente
anual que incluira la oferta de grupos, asignaturas a impartir, horarios, programas,
criterios de evaluacion y el profesorado asignado a cada asignatura y grupo. Dicha
programacion se llevara a efecto a partir de los programas, los criterios de
evaluacion y los planes de ordenacién docente que sean remitidos por los
Departamentos.

4) Cuando sea necesario, la Junta podra solicitar a los Departamentos la
modificaciéon de cualquiera de los aspectos indicados en el apartado anterior,
justificando razonadamente los motivos. Las discrepancias entre Centros y
Departamentos seran resueltas por el Consejo de Gobierno.

5) Antes del 15 de marzo, los Centros remitiran al Vicerrectorado de Ordenaciéon
Académica el nUmero de grupos por curso, la oferta de asignaturas optativas, y en
su caso, el informe sobre las asignaturas especificamente dirigidas a la libre
configuracion ofertadas por los departamentos.

6) Antes del 15 de junio, las Juntas de Centro aprobaran los horarios de clase y el
calendario de exdmenes.

7) Antes del 20 de junio, los Directores o Decanos de los Centros remitiran su
Programacion Docente Anual al Vicerrectorado de Ordenacion Académica. La
modificacién de dicha Programacién Docente Anual requerira la aprobaciéon de la
correspondiente Junta de Centro y la comunicacién al Vicerrectorado de Ordenacion
Académica.

8) Antes del 10 de julio, los Centros deberan publicar su Programaciéon Docente
Anual.

9) El Decano o Director del Centro velara por el cumplimiento del Calendario
Académico Oficial, que no podra modificarse salvo acuerdo del Consejo de
Gobierno, asi como, por el cumplimiento del calendario de examenes y los horarios
de clase, que no podra modificarse salvo acuerdo de la Junta de Centro.
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Articulo 3. Organizacion de la docencia por los Departamentos

1) Antes del 15 de febrero, los departamentos remitiran al Vicerrectorado de
Ordenacion Académica la propuesta de asignaturas especificamente dirigidas a la
libre configuraciéon para el curso académico siguiente.

2) Una vez aprobada la oferta de asignaturas optativas o especificamente dirigidas
a la libre configuracion, y siempre que esté incluida en el Plan de Ordenacién
Docente, los departamentos no podran retirar la oferta de estas asignaturas,
debiendo impartirse.

3) Antes del 1 de mayo, los Departamentos remitiran los Planes de Ordenaciéon
Docente al Vicerrectorado de Profesorado y Docencia, y también los remitiran a los
Centros correspondientes junto con la planificaciéon de las asignaturas a impartir,
con objeto de elaborar y publicar la Programacion Docente Anual del mismo.

4) Antes del 15 de octubre, los Departamentos asignaran el profesor responsable a
cada asignatura y grupo, a los efectos de la expedicién de las actas de calificacion,
de acuerdo con el procedimiento que se establezca por el Vicerrectorado de
Ordenacion Académica.

5) Cada Departamento garantizara la debida publicidad del programa oficial de
cada asignatura, los criterios de evaluacion y los horarios de tutorias
correspondientes.

6) Las tutorias se realizaran durante el periodo lectivo y los periodos de examen.

7) Los horarios de tutoria de las asignaturas troncales y obligatorias no podran
coincidir con los horarios de las clases tedricas del curso y grupo al que
correspondan.

8) Los horarios de tutorias estaran distribuidos en varios dias de la semana, de
modo que permitan el acceso de los estudiantes a las tutorias, y que se atienda a
los grupos de mafana y tarde en condiciones analogas.

9) De las incidencias que se produzcan en las tutorias, los interesados se podran
dirigir al Director de Departamento, que a su vez dara cuenta al Director o Decano
del Centro correspondiente.

Articulo 4. Asistencia académica del profesor al alumno.

El Profesor esta obligado a prestar asistencia académica al alumno matriculado en
su asignatura, que se concretara en:

a) Proporcionar a principio de curso la planificacion de la asignatura:
objetivos, programa oficial y bibliografia de interés para el seguimiento de la
misma, asi como los criterios de evaluacion.

b) Orientar al alumno en el estudio de su asignatura.

c) Desarrollar adecuadamente, a través de las clases tedricas y practicas, el
contenido de su asignatura.

d) Atender adecuadamente las consultas que el alumno realice sobre su
asignatura en clase y en las horas de tutoria que tendra cada profesor, que
seran seis por semana en el caso de profesores a tiempo completo.

Universidad Politécnica de Cartagena
Pagina 5



Normas Académicas de la Universidad Politécnica de Cartagena

Articulo 5. Planes de estudio

1) Los planes de estudio seran elaborados por las Escuelas y Facultades.

2) En el correspondiente procedimiento participaran los Departamentos, Escuelas,
Facultades, Institutos Universitarios de Investigacion u otros Centros que resulten
directamente afectados por la implantacion o modificacion de las ensefianzas de
que se trate. Los planes de estudios deberan ser sometidos a informacién publica
en el seno de la Comunidad Universitaria.

Articulo 6. Situaciones especiales

1) Los Centros podran establecer para titulaciones, o el Consejo de Gobierno con
alcance general, oidos los Departamentos afectados, adaptaciones especiales en la
metodologia y el desarrollo de las ensefianzas para alumnos con discapacidades o
alguna limitacion, a efectos de posibilitarles la continuacién de los estudios. Tales
adaptaciones deberan ser motivadas y, en su caso, notificadas al Vicerrectorado de
Ordenacion Académica.

2) El Consejo de Gobierno podra limitar el acceso a titulaciones o a alguna
asignatura de acuerdo con la legislacion vigente. En su caso, el acuerdo debera
establecer criterios de seleccion de solicitudes.
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TITULO Il. ADMISION Y MATRICULA

Articulo 7. Procedimiento de admisién y matricula

1) El Consejo de Gobierno establecera, de acuerdo con la normativa vigente, los
procedimientos para la admisién de los estudiantes que soliciten ingresar en
Centros de la Universidad Politécnica de Cartagena, respetando en todo caso los
principios de igualdad, mérito y capacidad.

2) Los alumnos podran matricularse por cursos completos o por asignaturas
sueltas, con independencia del curso a que éstas pertenezcan, correspondiendo a la
Universidad establecer el nimero maximo y minimo de créditos en que se pueden
matricular.

3) No obstante lo anterior, cuando un alumno se matricule por primera vez en una
titulaciéon debera matricularse obligatoriamente de primer curso completo, a
excepcion de aquéllos a quienes les sean parcialmente adaptados o convalidados
los estudios que inician, o sean admitidos en un segundo ciclo, cuando finalicen los
estudios que les dan acceso al mismo en la convocatoria de febrero.

4) La matriculaciéon en asignaturas optativas y de libre configuracion tendra la
consideracion de preinscripcién, pudiendo los estudiantes solicitar, por orden de
prioridades, una o varias asignaturas para el caso de no ser admitidos en la
asignatura preferente. Finalizado el periodo ordinario de matricula, si fuese
necesario se realizara una reasignacion de plazas atendiendo a la solicitud
formulada por el estudiante. El resultado de dicha reasignacion sera irrenunciable y
se comunicara a los afectados, procediéndose a la actualizacion de la matricula.
Para la reasignacion de plazas se atendera a los siguientes criterios de prioridad:

a) Tendran preferencia, en todo caso, los alumnos que hubieran estado
matriculados en dicha asignatura en el curso anterior.

b) En segundo lugar, tendran preferencia aquellos alumnos para los que la
asignatura en cuestién tenga el caracter de complemento de formacion para
la superacion de otros estudios 0 sea necesaria para obtener la
intensificacion que esté cursando. Se entiende que el estudiante esta
cursando una intensificacion, cuando al menos tenga superada una
asignatura que forme parte de la misma.

¢) En tercer lugar, tendran preferencia los alumnos que hubieran aprobado
en la convocatoria de junio del curso académico anterior todas las
asignaturas matriculadas.

d) En caso de que hubiera, con idéntica prioridad, mas peticiones que
plazas, se procedera a un sorteo publico.

e) El Consejo de Gobierno podra modificar estos criterios de prioridad para
algunas asignaturas concretas.

5) Tras la reasignacion a la que se hace referencia en el apartado anterior, se
abrird un periodo extraordinario de matricula de asignaturas optativas y de libre
configuracién, para aquellos alumnos que no hubieran sido admitidos en ninguna de
las opciones solicitadas.
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6) La matricula que formalicen los estudiantes de nuevo ingreso que se encuentren
en tramite de homologacion de estudios preuniversitarios extranjeros, quedara
condicionada a la presentaciéon por el interesado de la credencial acreditativa de la
homologacion que habilite para el acceso a los estudios correspondientes.
Consecuentemente, la resoluciéon de aceptacibn o denegaciéon definitiva de la
matricula se debera dictar y notificar por el Director o Decano del Centro en el
plazo de quince dias naturales a contar desde el momento en que se produzca la
citada presentacion, sin que en ningldn caso pueda efectuarse con posterioridad al 1
de septiembre del afio en curso. Los estudiantes tendran derecho a ser evaluados
Unicamente en aquellas convocatorias de examen, del respectivo curso académico,
que se realicen con posterioridad a la presentaciéon de la correspondiente credencial
de homologacion. Contra la citada resolucién, el solicitante podra interponer
recurso de alzada ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde el dia
siguiente a la fecha de notificacion de la misma.

7) La matricula en los Centros de la Universidad Politécnica de Cartagena, estara
condicionada al cumplimiento de la normativa de ingreso y de los demas requisitos
legalmente exigibles, debiendo solicitarse en los plazos que se establezcan en las
presentes normas. No produciran efecto las matriculas condicionales si el supuesto
condicionante no se resuelve de forma favorable a la correspondiente solicitud.

8) Se entendera que la matricula queda formalizada una vez admitida la solicitud
del interesado y conformado por éste el resguardo de matricula correspondiente.
En el caso de matricula a través de Internet, se entendera que ésta queda
formalizada cuando, finalizado el plazo de matricula establecido para esta
modalidad, se compruebe que ha sido procesada informaticamente. Todo ello, sin
perjuicio de la obligacion por parte del alumno de presentar la documentacion
justificativa que corresponda en cada caso y de satisfacer las cantidades que se
hayan generado.

9) La matricula se anulara de oficio, en cualquier momento, cuando se observen en
la misma defectos o falta de requisitos no subsanables o en el supuesto de
falseamiento de los datos consignados. Se devolvera el total del importe abonado
por los conceptos objeto de la anulacion. La matricula anulada no tiene ningun otro
efecto posterior, ni académico ni econémico. Mediante escrito motivado, el Director
o Decano comunicara al alumno la incoacién de expediente de anulacién total de la
matricula. Recaida resolucion, el Director o Decano que haya dictado la misma la
notificard al interesado, remitiendo copia de la misma a la Unidad de Gestion
Académica, a la Secretaria de Gestion Académica y en su caso al Negociado de
Becas, iniciandose de oficio el tramite de devolucibn de precios por servicios
académicos. Contra la citada resolucion, el solicitante podra interponer recurso de
alzada ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente a la
fecha de notificaciéon de la misma.

10) Las solicitudes de matricula formuladas fuera de su plazo reglamentario seran
resueltas por el Vicerrector de Ordenacién Académica, previa consulta al Decano o
Director del respectivo centro sobre la incidencia en la organizacion académica de
las ensefianzas. Las matriculas formalizadas fuera de su plazo reglamentario
deberan ser liquidadas por la totalidad de los precios publicos correspondientes, y
Unicamente generaran el derecho a la prestacion de los servicios docentes
posteriores al momento de su formalizacion.

11) La matriculacion del profesorado de la Universidad Politécnica de Cartagena
para cursar estudios en la propia Universidad estara sujeta a las limitaciones
establecidas legalmente.
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Articulo 8. Asignaturas incompatibles

1) Los Planes de Estudio aprobados por la Universidad Politécnica de Cartagena y
homologados por el Consejo de Coordinacidon Universitaria determinaran, en su
caso, la ordenacion temporal en el aprendizaje y las incompatibilidades entre
asignaturas.

2) La naturaleza de las incompatibilidades, con caracter general, afectard a la
evaluacion de la asignatura, de manera que un alumno no podra examinarse de
una asignatura incompatible con otra si no ha aprobado previamente ésta en la
misma convocatoria u otra anterior.

3) El encadenamiento de asignaturas incompatibles se efectuara de acuerdo con el
plan de incompatibilidades aprobado, afectando a todas las asignaturas
incompatibles, aun cuando éstas no sean de cursos correlativos, y sin mas
limitaciones que las establecidas en el parrafo anterior.

Articulo 9. Ampliacién de matricula en la misma titulacién y
admision en segundo ciclo de estudiantes que finalizan sus estudios
en la convocatoria de febrero.

1) Quienes figuren como alumnos matriculados podran acogerse a un periodo
excepcional para ampliacion de matricula, sujeto a las siguientes condiciones:

a) Todos los alumnos podran ampliar su matricula hasta un maximo de
cuatro asignaturas, siempre que éstas sean de segundo cuatrimestre.

b) No obstante lo dispuesto en el punto anterior, aquellos alumnos que en la
convocatoria de febrero superen mas de cuatro asignaturas podran ampliar
por tantas como hayan superado, o bien la ampliacién serd de asignaturas
que sumen tantos créditos como se hayan aprobado. En cualquier caso sélo
podra realizarse sobre asignaturas del segundo cuatrimestre.

2) Los estudiantes que en la convocatoria de febrero completen un primer ciclo con
0 sin titulo terminal podran solicitar admisidon y la correspondiente matricula en
primer curso de segundo ciclo, en las asignaturas del segundo cuatrimestre. Esto
supondra la apertura de expediente en el titulo, con los efectos que de ello se
derivan. En aquellos segundos ciclos que tengan limite de plazas, s6lo sera posible
la admision a través de esta modalidad cuando hubiesen quedado plazas vacantes
tras la preinscripcién y asignacion inicial.

3) Respecto a estas dos modalidades de solicitud de admision y matricula se
establecen las siguienes consideraciones comunes:

a) El plazo para formular la ampliacion de matricula en la misma titulacién o
la solicitud de admisién o de matricula en segundo ciclo de estudiantes que
finalizan sus estudios en la convocatoria de febrero serd del 1 al 15 de
marzo del afio en curso, salvo que se establezca otro distinto en las
instrucciones de matricula.

b) No se podra solicitar la matricula en aquellas asignaturas en las que se
hubiesen agotado las plazas.

¢) Los estudiantes que se acojan a estas dos modalidades deberan tener
completamente abonados todos los plazos correspondientes a las
asignaturas matriculadas en el periodo ordinario de matricula y realizaran el
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pago de la matricula mediante recibo bancario en el plazo de 10 dias
habiles.

d) En ninguin caso la matricula obligara a la modificacion de la programacion
académica de la asignatura de que se trate.

e) En caso de que se produzca la demora en la entrega de algun acta de
febrero con posterioridad a la finalizacion del plazo a que se refiere el
apartado a), el alumno afectado podra formular la solicitud de admisién o
matricula dentro de los cinco dias habiles contados a partir de aquél en que
adquiera validez académica el acta objeto de demora.

f) Los alumnos que obtengan convalidaciones/adaptaciones podran ampliar
su matricula en el plazo de 10 dias habiles a partir del dia siguiente a la
notificaciéon de la correspondiente resoluciéon. En todo caso el niumero de
asignaturas de nueva matricula sera inferior o igual al de asignaturas
convalidadas/adaptadas, o bien, la matricula sera de asignaturas que sumen
tantos créditos como los que se hayan convalidado/adaptado.

Articulo 10. Modificacion de matricula

1) Las solicitudes de modificacion de matricula se presentaran en la Secretaria de
Gestion Académica del Centro que imparta la titulacion en la que el/la alumno/a
esté matriculado.

2) El plazo de presentacion finalizara el 31 de octubre del afio en curso.

3) Las peticiones seran resueltas por el Director o Decano del Centro
correspondiente. Contra la citada resolucion, el solicitante podra interponer recurso
de alzada ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente a la
fecha de notificacion de la misma.

4) El plazo méaximo para resolver las solicitudes de modificaciéon de matricula sera
el 10 de noviembre del curso correspondiente.

5) La resoluciéon sera publicada en los tablones de anuncios de los Centros
correspondientes, teniendo ésta el caracter de notificacién a los interesados.

6) La modificacién de matricula estara limitada a los siguientes supuestos:

a) Incompatibilidad de horarios, publicados con posterioridad al proceso de
matricula.

b) Cuando una asignatura no se imparta por causas imputables a la
Universidad, o por insuficiencia del nimero de alumnos matriculados.

¢) Cuando el numero de alumnos matriculados en la asignatura supere el
numero de plazas ofertado en la misma

d) Que el cambio de una/s asignatura/s por otra/s no suponga una
disminucién del nUmero de créditos matriculados.

7) Para los/as alumnos/as solicitantes de beca, y siempre que sea posible, se debe
conceder el cambio a asignaturas que sean equivalentes en niumero de créditos.
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TITULO llIl. BAJA Y ANULACION DE MATRICULA

Articulo 11. Organo competente

Los distintos supuestos de Bajas y Anulaciones seran resueltos por el Director o
Decano del Centro correspondiente. Contra la citada resolucion, el solicitante podra
interponer recurso de alzada ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde
el dia siguiente a la fecha de notificacién de la misma.

Articulo 12. Bajas de matricula con derecho a devolucién de precios
publicos

1) Baja por matricula provisional
a) Se consideraran los siguientes supuestos:

al) Por admision, en el periodo de asignacion de plazas, en otra
titulaciéon de la Universidad Politécnica de Cartagena.

a2) Por admisién en otra Universidad, siempre que dicha admision se
produzca con posterioridad a la finalizacién del plazo de matricula de
la Universidad Politécnica de Cartagena.

a3) Por admisién en un Ciclo Formativo de Grado Superior, siempre
que la misma se produzca con posterioridad a la finalizacién del plazo
de matricula de la Universidad Politécnica de Cartagena.

b) El plazo para solicitar esta baja sera de 10 dias habiles a partir de la
formalizacion de la matricula en la otra universidad, centro o titulacion. En
caso contrario dichas matriculas deberan pasar a definitivas, siguiendo su
tramitacion de acuerdo con lo establecido en las presentes Normas.

2) Baja total o parcial por la no prestacion del servicio por causa imputable a la
Universidad.

3) Baja total a peticion del estudiante.

a) Los alumnos que lo deseen podran solicitar la baja de la matricula que
hayan formalizado, sin necesidad de justificacion alguna, hasta el 31 de
octubre del curso académico correspondiente.

b) Los alumnos que soliciten esta baja de matricula no deberan estar en
proceso de concesion de beca, y en el supuesto de que asi sea, deberan
renunciar previamente a la misma.

4) Sin perjuicio de otros efectos atribuidos por la legislacion vigente, los distintos
supuestos de baja contemplados en este articulo, supondran:

a) La no consideracion como alumno (en ese curso académico) en la
titulaciéon de que se trate.

b) La devolucién de los precios publicos abonados, en su caso.

¢) En sucesivas matriculas no se contabilizara la matricula realizada y, por
tanto, no se aplicara penalizacidn econdémica derivada de la misma.
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d) Cuando se trate de alumnos que se hayan matriculado por primera vez
en estudios de primer o segundo ciclo, habiendo accedido a los mismos por
proceso de preinscripcion, o provengan de traslado de expediente, caso de
estar interesados en seguir posteriormente dichos estudios, deberan solicitar
plaza de nuevo.

Articulo 13. Anulacion total o parcial a peticién del estudiante.
1) Requisitos:

a) Debera ser solicitada antes del 1 de diciembre del afio en curso, salvo
causa justificada.

b) Lleva consigo la obligatoriedad de abonar los precios publicos
correspondientes al 50% de los servicios académicos y 100% de los
servicios administrativos, salvo causa justificada.

¢) El alumno no debe estar en proceso de concesiéon de beca, por lo que, en
su caso, previamente deberda presentar la renuncia a su solicitud de beca.

2) Se considerara causa justificada la enfermedad grave del interesado, acreditada
mediante certificacion médica oficial, que no le permita continuar los estudios en
los que se hubiese matriculado.

3) El estudiante que hubiera solicitado beca podra solicitar la anulacion de su
matricula, siempre que renuncie previamente a su solicitud de beca (cambiando la
clase de matricula a ordinaria o la que le corresponda, en su caso) y siempre que
cumpla con los requisitos establecidos en los apartados 1.a) y 1.b).

4) Asimismo podra concederse anulacién parcial de matricula siempre que el
alumno quede matriculado del nimero minimo de créditos necesarios para obtener
beca, en su caso.

5) Al alumno que le sea concedida anulacion de matricula y hubiese abonado la
totalidad de la misma le seran devueltos los precios publicos correspondientes al
50% de la cuantia por servicios académicos, previa solicitud presentada en la
Secretaria de Gestion Académica correspondiente, en el modelo existente al efecto,
al que debera adjuntar la respectiva resolucion de anulacién.

6) El que por una disposiciébn normativa estuviera obligado a matricularse de un
curso completo o de un determinado numero de créditos so6lo podra realizar
anulacion total de matricula. La anulacién parcial en este caso s6lo podra aplicarse
a asignaturas de las que el alumno no esté obligado a matricularse.

7) En sucesivas matriculas no se contabilizard la matricula realizada, y por tanto,
no se aplicara penalizacién econémica derivada de la misma.

Articulo 14. Anulaciones por impago.

1) Comprobado el impago total o parcial de los precios publicos de matricula
correspondientes, tras haberle sido requerido éste mediante la correspondiente
notificacion y no haberse satisfecho el pago en el plazo de diez dias habiles, la
matricula sera anulada de oficio por el Director o Decano del Centro, dictandose la
correspondiente resolucion.

2) La prestacion del servicio ofrecido por la Universidad al alumno quedara
interrumpido cuando se produzca la anulacién por impago, por lo que éste no podra
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continuar los estudios iniciados, presentarse a examen, realizar practicas, ni ser
calificado.

3) En sucesivas matriculas se le efectuara liquidacion por el total de los precios
publicos de matricula que debe ingresar (incluyendo los no satisfechos en cursos
anteriores). En caso de efectuar el abono en cantidad inferior a la debida, el pago
se imputara en primer lugar a regularizar su situacién anterior, y en segundo
término a la nueva matricula.

4) Cuando un alumno haga efectivo un impago, podra solicitar al Director o Decano
del Centro correspondiente la rehabilitacion de las posibles calificaciones o
convalidaciones/adaptaciones que quedaron sin efecto al serle anulada la matricula.
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TITULO IV. TRASLADO DE EXPEDIENTE

Articulo 15. Estudiantes que desean continuar en esta Universidad
estudios de la misma titulacidon o equivalente con limite de plazas
(admisioén por traslado de expediente).

1) El estudiante debe haber superado el primer curso completo de dichos estudios,
en el caso de ensefianzas no renovadas, o 60 créditos en el caso de ensefianzas
renovadas y no haber agotado las convocatorias establecidas en las normas de
permanencia de la Universidad de procedencia.

2) Las solicitudes de estudiantes que no cumplan los requisitos establecidos en el
apartado 1) de este articulo, quedaran sometidas al régimen general de
adjudicacion de plazas de preinscripcion.

3) En el caso de que se establezca limitacion de plazas para los traslados de
expediente, se adjudicaran éstos segun los siguientes criterios:

a) Las solicitudes que cumplan con los requisitos anteriores se ordenaran
segun los siguientes criterios de ordenacion temporal:

al) En primer lugar las solicitudes que acrediten el cumplimiento de
los requisitos en la convocatoria de junio del afio en curso.

a2) En segundo lugar las solicitudes que acrediten el cumplimiento de
los requisitos en la convocatoria de septiembre del afio en curso.

b) Las solicitudes que se encuentren en igualdad de condiciones, atendiendo
a lo dispuesto en el apartado anterior, se priorizaran atendiendo a uno o
varios de los criterios que a continuacidn se expresan:

bl) Las calificaciones obtenidas en las Pruebas de Acceso a la
Universidad o equivalente.

b2) Tener superado o0 convalidado mayor numero de
asignaturas/créditos de los establecidos en el apartado 1)

b3) El promedio de las calificaciones del expediente universitario de
conformidad con la normativa vigente.

Articulo 16. Estudiantes que desean continuar en esta Universidad
estudios de la misma titulacidn o equivalente sin limite de plazas
(admisioén por traslado de expediente).

El estudiante debe no haber agotado las convocatorias establecidas en las normas
de permanencia de la Universidad de procedencia.

Articulo 17. Consideraciones comunes

1) Se establecen los siguientes plazos para la solicitud de admisién por traslado:
del 1 al 30 de julio, para estudiantes que cumplan con los requisitos de acceso en
la convocatoria de junio, y durante el periodo ordinario de matricula para
estudiantes que cumplan con los requisitos de acceso en la convocatoria de
septiembre.
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2) La solicitud de admisién se presentara en la Secretaria de Gestion Académica de
la titulacion que corresponda dirigida al Director o Decano del Centro. Se aportara
copia autentificada o acompariada del original de los siguientes documentos:

a) DNI

b) Certificacion académica personal que acredite expresamente el namero
de convocatorias agotadas en cada asighatura.

c¢) Justificante de los estudios con los que accedi6 a la titulaciéon para la que
solicita el traslado (tarjeta de selectividad, certificado de estudios de F.P.,
etc.).

3) Las solicitudes de admision seran resueltas en el plazo maximo de 15 dias por el
Director o Decano del Centro por delegacion del Rector. La resoluciéon sera
notificada a los interesados de acuerdo con la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero. Contra la
misma, el solicitante podra interponer recurso potestativo de reposiciéon ante el
Rector, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente a la fecha de
notificacion de la resolucién, o en su caso, recurso contencioso-administrativo ante
el Juzgado Contencioso Administrativo en el plazo de dos meses contando desde el
dia siguiente a la fecha de notificacion de la citada resolucion.

4) El Centro de origen remite directamente al centro de destino la Certificacion
Académica Oficial del expediente. Si del contenido de la misma se dedujera que
alguna declaracién previa del estudiante no se ajusta a la realidad, la Universidad
Politécnica de Cartagena podra rechazar el traslado de expediente y anular la
admision, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudiera haber incurrido el
declarante.

5) Si el solicitante no llegara a formalizar su matricula, quedara sin efecto la
aceptacion del traslado, devolviéndose la Certificacion Académica Oficial, en su
caso, a la Universidad de procedencia y dando traslado de dicha actuacion al
interesado para su conocimiento.

Articulo 18. Otros supuestos de traslado de expediente

1) Estudiantes que desean iniciar o continuar estudios en otras Universidades:

a) Aceptado el traslado de expediente por otra Universidad, el interesado
abonard los derechos de traslado en la Secretaria de Gestion Académica de
la titulacion correspondiente de la Universidad Politécnica de Cartagena,
previa presentacion de la carta de aceptacion del centro al que se pretenda
incorporar o del justificante que acredite la formalizacidon de la matricula en
el mismo.

b) Expedida la Certificacion Académica Oficial (traslado), el expediente del
estudiante quedara “cerrado”, no pudiéndose hacer uso de él ni expedir
ningun tipo de certificaciéon del mismo a partir de ese momento.

2) Estudiantes que han comenzado estudios en otra Universidad sin obtener titulo
terminal y desean iniciar estudios distintos en esta Universidad: una vez
formalizada la matricula en nuestra Universidad en los plazos establecidos para
cada curso académico, el alumno debera solicitar traslado de expediente en la
Universidad de origen.
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TITULO V. SIMULTANEIDAD DE ESTUDIOS

Articulo 19. Estudiantes de la Universidad Politécnica de Cartagena
gue desean simultanear estudios impartidos por esta Universidad.

1) Los estudiantes deberan presentar las solicitudes de simultaneidad de estudio
del 1 al 30 de julio o del 1 de septiembre al 15 de octubre en la Secretaria de
Gestion Académica correspondiente a la titulacién que se pretenda iniciar.

2) Para que la solicitud pueda ser autorizada, el estudiante debera haber superado
en la titulacion que esté realizando el primer curso completo, si se trata de
ensefianzas no renovadas, 6 60 créditos, si se trata de ensefanzas renovadas. Se
acompafiara a la solicitud, una nota de comunicacidon interna emitida por la
Secretaria, que permita constatar este requisito académico.

3) Las solicitudes se resolveran por el Decano o Director del Centro
correspondiente, por delegacion del Rector, siendo preceptivo para la concesion de
la simultaneidad haber sido previamente admitido en el correspondiente estudio
con arreglo a la normativa vigente. Contra esta resolucion, el solicitante podra
interponer recurso potestativo de reposicién ante el Rector, en el plazo de un mes
contado desde el dia siguiente a la fecha de notificacion de la resolucién, o en su
caso, recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado Contencioso
Administrativo en el plazo de dos meses, contando desde el dia siguiente a la fecha
de notificacion de la citada resolucion.

4) En caso de resoluciéon favorable, el Centro en el que figure el expediente remitira
al elegido por el alumno para simultanear estudios, nota de comunicacion interna
en la que necesariamente habran de constar los extremos relativos a su ingreso en
la Universidad acreditando en el mismo, en todo caso, a efectos de constancia de
cuantas incidencias sobrevengan que pudieran surtir efectos académicos, diligencia
en la que conste la apertura de nuevo expediente en el Centro elegido. Asimismo,
este Ultimo comunicara al Centro de origen cuantas circunstancias puedan afectar a
su expediente en aquél.

5) Una vez concedida la simultaneidad, cumplidos los requisitos de ingreso vy,
consecuentemente, autorizada la matricula de la segunda de las titulaciones, el
estudiante podré cursar los estudios con las siguientes condiciones:

a) Se matriculara independientemente de los dos estudios.

b) El estudiante abonara el seguro escolar en una sola de las titulaciones.

Articulo 20. Estudiantes procedentes de otras universidades que
pretendan simultanear sus estudios con otros impartidos por esta
Universidad.

1) Respecto a la presentacion de solicitudes y los requisitos académicos se estara a
lo dispuesto en los apartados 1) y 2) del articulo 19, con la salvedad, de que la
solicitud debera venir acompafiada de una Certificacion Académica Personal, en vez
de la nota de comunicacion interna.

2) Los estudiantes que hayan obtenido plaza para cursar estudios en esta
Universidad, y deseen simultanearlos con los que venian cursando en un Centro de
distinta Universidad, dirigirdn la solicitud al Decano o Director del Centro que
imparta la titulacién a la que pretendan incorporarse, que resolvera por delegacion
del Rector, que si es estimatoria, indicara la obligatoriedad de formalizar el traslado
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de expediente en la titulacién de origen a efectos de simultaneidad de estudios.
Contra la citada resolucion, el solicitante podra interponer recurso potestativo de
reposicion ante el Rector, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente a la
fecha de notificacion de la resolucibn, o en su caso, recurso contencioso-
administrativo ante el Juzgado Contencioso Administrativo en el plazo de dos meses
contando desde el dia siguiente a la fecha de notificacion de la citada resolucion.

Articulo 21. Estudiantes de la Universidad Politécnica de Cartagena
qgue pretendan simultanear sus estudios con los impartidos por otra
Universidad.

1) Respecto a la solicitud de admision en la Universidad donde pretenden
simultanear estudios deberan ajustarse a los plazos y de acuerdo con el
procedimiento que establezca dicha Universidad.

2) Una vez admitidos en la Universidad correspondiente, deberan presentar
justificante de dicha admisibn en la Secretaria de Gestibn Académica
correspondiente a la titulacion en la que se encuentren matriculados y solicitar
traslado de expediente exponiendo como motivo del mismo el de simultanear
estudios.

3) El centro de origen, una vez comprobada la documentacién presentada por el
alumno, remitira a la Universidad donde el alumno simultaneara estudios copia
certificada de su expediente académico, en la que necesariamente habran de
constar los extremos relativos a su ingreso en la Universidad, acreditando en el
mismo, en todo caso, a efectos de constancia de cuantas incidencias sobrevengan
que pudieran surtir efectos académicos, diligencia en la que conste la apertura de
nuevo expediente en el Centro elegido. Asimismo, este Ultimo comunicara al Centro
de origen cuantas circunstancias puedan afectar a su expediente en aquél.
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TITULO VI. ADAPTACION Y CONVALIDACION

Articulo 22. Adaptaciéon de estudios cursados en centros espafioles,
entre estudios conducentes a un mismo titulo oficial.

1) La adaptacion es el proceso mediante el cual se procede al reconocimiento de un
primer ciclo, materias, asignaturas o créditos de libre eleccibn de una misma
titulacion correspondientes a diferentes planes de estudio. El procedimiento de
adaptaciéon de estudios se utilizara Gnicamente en los siguientes supuestos:

a) Adaptacién entre planes de estudios antiguos y nuevos conducentes a
una misma titulacién, es decir cuando se cambia de plan de estudios: se
estard a lo establecido en las Normas Académicas de la Universidad
Politécnica de Cartagena y a las tablas de adaptacion incluidas en el
correspondiente Plan de Estudios. Los universitarios acogidos al antiguo plan
disponen de hasta cuatro convocatorias, ampliables hasta seis de forma
graciable, siempre que lo soliciten previa y expresamente, en los tres cursos
posteriores para superar las asignhaturas pendientes al extinguirse las
ensefianzas de dicho plan. Pasado ese plazo los estudiantes en tal situacion
deberan solicitar una adaptaciéon del plan antiguo al nuevo.

b) Adaptacion de estudios conducentes a un mismo titulo oficial impartidos
en otras Universidades espafiolas, es decir, cuando un universitario traslada
su expediente a otra Universidad para continuar los mismos estudios,
teniendo ambas Universidades diferente plan de estudios, con el objeto de
continuar los mismos dando validez a los estudios cursados en otros centros
espafoles.

2) El proceso de adaptacion entre estudios conducentes a un mismo titulo oficial
cursados en centros espafoles se ajustaran a los siguientes criterios:

a) Hasta tanto se implanten los planes de estudios correspondientes a la
nueva estructura de las ensefianzas universitarias establecida por el Real
Decreto 55/2005, de 21 de enero, se procedera a la adaptacion del primer
ciclo completo de las ensefianzas universitarias de dos ciclos conducentes a
la obtenciéon de un Unico titulo oficial.

b) Se procederad a la adaptaciéon de las materias troncales o contenidos
formativos comunes totalmente superados en el centro de procedencia.

¢) Cuando las materias troncales o los contenidos formativos comunes no
hayan sido superados en su totalidad en los centros de procedencia, se
podra realizar la adaptacion de aquellas asignaturas cuyo contenido y carga
lectiva sean equivalentes.

d) En el caso de asighaturas obligatorias u optativas, o de contenidos
formativos especificos determinados discrecionalmente por la Universidad,
se podra realizar la adaptacion de aquellas asignaturas cuyo contenido y
carga lectiva sean equivalentes.

e) Se adaptaran los créditos de libre eleccion cursados, en su caso, por el
alumno en la Universidad de procedencia.

f) En el caso de que no sea posible lo previsto en los apartados anteriores, el
alumno podra solicitar que las asignaturas superadas en el Centro de
procedencia le sean reconocidas como Créditos de Libre Configuracion.
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g) Cuando la asignatura de origen tenga mayor carga lectiva que la
asignatura adaptada, se podra reconocer como créditos de libre
configuracién el excedente resultante de dicha adaptacion.

3) Las materias y asignaturas adaptadas figuraran con esta denominacion en el
expediente de la Universidad de destino que, en las certificaciones que emita,
debera hacer constar las asignaturas o materias que son adaptadas y, a solicitud
del interesado, librar certificacion de las calificaciones que consten en el documento
oficial de la Universidad de procedencia.

4) Para las asignaturas adaptadas se computara la calificacion obtenida en el centro
de procedencia.

5) Las asignaturas adaptadas se consideraran superadas a todos los efectos y por
tanto no susceptibles de nuevo examen.

6) La adaptacion se realizara en el Centro responsable de la correspondiente
titulacion, una vez que el alumno hubiera formalizado la primera matricula.

Articulo 23. Convalidacién de estudios cursados en centros
espafoles, entre estudios conducentes a distintos titulos oficiales

1) La convalidacion de asignaturas pertenecientes a distintos titulos oficiales
espafioles supone reconocer como superadas aquellas cuyo contenido y carga
lectiva sean equivalentes. El procedimiento de convalidacion de estudios se utilizara
Unicamente en los siguientes supuestos:

a) Cuando un alumno cambia de titulacién dentro de una misma
Universidad, o bien,

b) Cuando cursa en esta Universidad estudios diferentes a los iniciados en
otra Universidad espafiola.

2) La unidad basica de convalidacién sera la asignatura, teniendo en cuenta el nivel
de conocimientos, identidad de contenidos y carga lectiva. En los estudios
conducentes a distintos titulos oficiales serdn convalidables aquellas asignaturas
cuyo contenido y carga lectiva sean equivalentes. Se entiende por asignaturas
equivalentes, aquellas cuyos contenidos y carga lectiva no varien en mas del 25 %

3) Con las asignaturas de planes de estudio superadas en otra titulaciéon que no
hayan sido objeto de convalidacion, el alumno podra solicitar que le sean
reconocidas como Créditos de Libre Configuracién de conformidad con el articulo
36.1 f), hasta el limite maximo que permita la titulacion que pretende obtener.

4) Las asignaturas convalidadas tendran la equivalencia en puntos correspondiente
a la calificacién obtenida en el centro de procedencia

5) Las asignaturas convalidadas se consideraran superadas a todos los efectos y
por tanto no susceptibles de nuevo examen.

Articulo 24. Convalidacién y reconocimiento de Ensefanzas
Artisticas Superiores

1) Podran ser susceptibles de convalidaciéon de estudios las materias o disciplinas
de los correspondientes planes de estudio conducentes a la obtencion de los titulos
de Ensefianzas Artisticas Superiores establecidos en la Seccién Tercera del Capitulo
VI de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, que se relacionan a
continuacion:
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a) Titulo Superior de Musica, en la especialidad correspondiente, que sera
equivalente a todos los efectos al titulo universitario de Licenciado o al titulo
de grado equivalente (Art. 54.3 de la LOE).

b) Titulo Superior de Danza, en la especialidad correspondiente, que sera
equivalente a todos los efectos al titulo universitario de Licenciado o al titulo
de grado equivalente (Art. 54.3 de la LOE).

c) Titulo Superior de Arte Dramatico, que sera equivalente a todos los
efectos al titulo universitario de Licenciado o al titulo de grado equivalente
(Art. 55.3 de la LOE).

d) Titulo Superior de Conservacidon y Restauracion de Bienes Culturales, que
sera equivalente a todos los efectos al titulo universitario de Diplomado o al
titulo de grado equivalente (Art. 56.2 de la LOE).

e) Titulo Superior de Artes Plasticas, que en la especialidad que
corresponda, sera equivalente a todos los efectos al titulo universitario de
Diplomado o al titulo de grado equivalente (Art. 57.3 de la LOE).

f) Titulo Superior de Disefio, que en la especialidad que corresponda, sera
equivalente a todos los efectos al titulo universitario de Diplomado o al titulo
de grado equivalente (Art. 57.4 de la LOE).

2) Las materias o disciplinas cursadas para la obtencién de los titulos expresados
en el punto anterior, pueden ser aplicadas como créditos de libre eleccion para la
superacioén de los planes de estudio.

Articulo 25. Criterios para la convalidacion/adaptacion de
asignaturas superadas en otras universidades.

1) Al alumno que venga trasladado y que en su Universidad habia tenido
Adaptaciones/Convalidaciones, se le tomaran como asignaturas origen a efectos de
definir las asociaciones para nuestras Convalidaciones/Adaptaciones, las
asignaturas que dieron origen, en su dia, a las Convalidaciones/Adaptaciones que
tenia en la Universidad de la que proceda. Como caso excepcional aquel alumno
cuyo plan de origen sea no renovado, podra remitirse para realizar las
convalidaciones/adaptaciones al plan renovado siempre y cuando no sea
perjudicado el interesado.

2) A los alumnos que hayan iniciado unos estudios en la Universidad Politécnica de
Cartagena, hayan realizado un traslado a otra Universidad para continuar estudios,
y posteriormente vuelvan a nuestra Universidad a continuar los mismos estudios,
habra que considerarles siempre todas las asignaturas que tengan superadas en la
Universidad Politécnica de Cartagena mas las asignaturas que realmente hayan
superado en la otra Universidad, sin tener en cuenta las posibles
Adaptaciones/Convalidaciones que le hubieren realizado en la Universidad o
Universidades intermedias.
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Articulo 26. Solicitud

1) El plazo de presentacion de solicitudes de convalidacion/adaptacion coincidira
con el de matricula ordinaria para cada curso académico, previa formalizacion de la
misma, es decir, Unicamente podra tramitarse la convalidacion o adaptacion, en el
caso de que haya obtenido con caracter previo plaza en la titulaciéon, siendo por
tanto alumno/a de la misma.

2) Se presentara en la Secretaria de Gestion Académica correspondiente instancia
normalizada dirigida al Director o Decano del Centro, con la documentacion
siguiente:

a) Certificacion académica que acredite la superacion de las asignaturas
solicitadas, donde necesariamente deben constar los siguientes datos:
créditos (en su defecto, horas asignadas), duracidn y caracter de la
asignatura. En el caso de alumnos de la UPCT, la acreditacion de la
superacion de las mismas.

b) Programas oficiales de las asignaturas cuya convalidacion se solicita
donde se haga constar contenido y amplitud (autentificado por el drgano
correspondiente).

Articulo 27. Resolucion

1) Finalizado el plazo de presentacién de solicitudes, el Director o Decano del
Centro solicitara a los Departamentos informe preceptivo y no vinculante relativo a
la convalidacibn/adaptacion, los cuales dispondran de un plazo de 15 dias para su
emision y presentacion. Para la realizacion del citado informe, se debera tener en
cuenta lo establecido en el Acuerdo de 25 de octubre de 2004, del Consejo de
Coordinacion Universitaria..

2) Transcurrido el plazo anteriormente citado, el Director o Decano del Centro
remitird el expediente junto con los informes departamentales a la Comision de
Convalidaciones del Centro que resolverad sobre la convalidacion/adaptacion. La
composicidon y forma de eleccién de esta comisidn ejecutiva sera la establecida para
las comisiones de trabajo en el Reglamento de Régimen Interior de cada Escuela y
Facultad.

3) En caso de que los departamentos no hayan evacuado informes dentro del plazo
establecido, la Comisién de Convalidaciones procedera a resolver lo solicitado sin
dichos informes.

4) Dicha resoluciéon serad emitida, con anterioridad al 30 de noviembre, y notificada
a los interesados por el Director o Decano por Delegacion de Rector, de acuerdo
con la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/1999,
de 13 de enero. Contra la citada resolucion, el solicitante podra interponer recurso
potestativo de reposicion ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde el
dia siguiente de la fecha de la notificaciéon de la resolucién, o en su caso recurso
contencioso-administrativo ante el Juzgado Contencioso Administrativo en el plazo
de dos meses, contando desde el dia siguiente de la fecha de la notificacién de la
citada resolucion..

5) Los Centros aplicaran, en su caso, las tablas basicas de convalidacién/adaptacion
de asignaturas que se establezcan entre distintos estudios universitarios y planes
de estudio, aprobadas por el Consejo de Gobierno.
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7) La Comision de Convalidaciones tendra en cuenta las
adaptaciones/convalidaciones ya resueltas para su aplicacion en casos semejantes.
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TITULO VII. CONVALIDACION DE ESTUDIOS
SUPERIORES EXTRANJEROS POR ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS ESPANOLES PARCIALES PARA

CONTINUACION DE LOS MISMOS.

Articulo 28. Conceptos y definiciones

1) Un Titulo extranjero de educacion superior es cualquier titulo, certificado o
diploma con validez oficial, acreditativo de la completa superacion del
correspondiente ciclo de estudios superiores, incluido, en su caso, el periodo de
practicas necesario para su obtencién, expedido por la autoridad competente de
acuerdo con la legislacion del Estado al que pertenezcan dichos estudios.

2) Los Titulos con validez académica oficial en el pais de origen son los titulos que
otorgan grados académicos de educacidén superior integrantes de un determinado
sistema educativo y los reconocidos como equivalentes a aquellos por las
autoridades competentes del pais en que se impartan.

3) La convalidacién es el reconocimiento oficial de la validez a efectos académicos
de estudios superiores realizados en el extranjero, hayan finalizado o no con la
obtencién de un titulo, respecto de estudios universitarios espafoles parciales que
permitan proseguir dichos estudios en una Universidad espafiola.

Articulo 29. Requisitos para la admision

La aceptaciéon para continuar en la Universidad Politécnica de Cartagena los mismos
0 equivalentes estudios universitarios realizados en Universidades extranjeras
mediante esta convalidacidon parcial estara sujeta a los siguientes requisitos:

a) Sera necesario que se le convalide al solicitante el primer curso completo
0 un minimo de 60 créditos, de acuerdo con los criterios que establezca el
Consejo de Gobierno que, en todo caso, tendran en cuenta las calificaciones
del expediente universitario.

b) Si la solicitud de plaza lo es para estudios en los que la demanda de
plazas resulte inferior a la oferta, bastarda con que el solicitante haya
convalidado un minimo de 15 créditos o, en su caso, una asignatura.

¢) Los estudiantes que no obtengan convalidacion parcial deberan superar la
prueba de acceso a las universidades espafiolas, salvo que los estudios
preuniversitarios que les hubiesen sido convalidados den acceso directo a la
universidad sin necesidad de superar pruebas de acceso, sin perjuicio de las
prioridades temporales y criterios de valoraciéon establecidos por la
legislacion vigente.

Articulo 30. Efectos de la convalidacion

1) La convalidacion tiene los efectos que correspondan a la superacion de los
estudios parciales por los que se conceda en el sistema educativo espafiol.
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2) Estos efectos de la convalidacion de estudios parciales son, con caracter general,
Unicamente académicos, pues permiten continuar estudios dentro del sistema
educativo espafniol.

3) Dichos estudios podran culminar, en su caso, con la obtencién del
correspondiente titulo universitario espafiol, una vez superado el plan de estudios
que sea de aplicacion.

4) Este titulo espafiol tendra la plenitud de efectos que le correspondan, sin
distincion alguna.

Articulo 31. Estudios extranjeros objeto de convalidacion

1) Podran ser objeto de convalidacién los estudios extranjeros de educacion
superior que cumplan los criterios que fije el Consejo de Coordinacion Universitaria
de conformidad con el articulo 36.1 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre,
de Universidades, hayan terminado o no con la obtencién de un titulo.

2) Sin embargo, no podran convalidarse los estudios que incurran en alguna de
estas causas de exclusion:

a) Los que carezcan de validez académica oficial en el pais de origen.

b) Los correspondientes a estudios extranjeros realizados, en todo o en
parte, en Espafia, cuando los centros carezcan de la preceptiva autorizacion
para impartir tales ensefianzas, o bien cuando las ensefianzas sancionadas
por el titulo extranjero cuya homologacion se pretende no estuvieran
efectivamente implantadas en la universidad o institucion de educacion
superior extranjera en el momento en que ésta expidi6 el titulo, de acuerdo
con lo senalado en el articulo 86 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de
diciembre, de Universidades. No obstante, cuando esas circunstancias
afecten sélo a parte de los estudios realizados, los estudios parciales que no
incurran en ellas podran ser objeto de convalidacién, en su caso.

c) Los titulos que hayan sido ya homologados en Espafia, o los estudios
superados para su obtencidon que hayan sido ya objeto de convalidaciéon para
continuar estudios en Espaifia.

3) Cuando los estudios hayan concluido con la obtencién de un titulo extranjero, el
interesado podra optar entre solicitar la homologacién a un titulo universitario
oficial espafiol o la convalidacién por estudios parciales, teniendo en cuenta que
ambas posibilidades no pueden solicitarse simultaneamente y estan sometidas a las
siguientes reglas:

a) Cuando se haya solicitado la homologacion del titulo y ésta haya sido
denegada, el interesado podra solicitar la convalidaciéon parcial de sus
estudios, siempre que la denegacion no se haya fundado en alguna de las
causas de exclusién que se han sefalado.

b) Cuando los estudios superados para la obtencion del titulo hayan sido ya
objeto de convalidacion para continuar estudios en Espafia, no se podra
obtener su homologacién.
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Articulo 32. Competencia

La convalidacion de estudios extranjeros por estudios universitarios espafoles
parciales corresponde a la Universidad espafiola en la que el interesado desee
proseguir sus estudios.

Articulo 33. Criterios generales en materia de convalidaciéon de
estudios universitarios extranjeros.

1) Seran susceptibles de convalidaciéon las materias aprobadas en un plan de
estudios conducente a la obtencion de un titulo extranjero de educacion superior,
cuando el contenido y carga lectiva de las mismas sean equivalentes a los de las
correspondientes asighaturas incluidas en un plan de estudios conducente a la
obtencién de un titulo oficial.

2) La convalidacion de estudios parciales a que se refiere el parrafo anterior podra
solicitarse en los siguientes supuestos:

a) Cuando los estudios realizados con arreglo a un sistema extranjero no
hayan concluido con la obtencién del correspondiente titulo.

b) Cuando los estudios hayan concluido con la obtencién de un titulo
extranjero y el interesado no haya solicitado la homologacion del mismo por
un titulo universitario oficial espafiol.

¢) Cuando habiéndose solicitado la homologacién del titulo extranjero, ésta
haya sido denegada, siempre que la denegacién no se haya fundado en
alguna de las causas recogidas en el articulo 5 del Real Decreto 285/2004,
de 20 de febrero, modificado por Real Decreto 309/2005, de 18 de marzo,
por el que se regulan las condiciones de homologacién y convalidacién de
titulos y estudios extranjeros de educaciéon superior.

3) Las asignaturas convalidadas tendran la equivalencia en puntos correspondiente
a la calificacién obtenida en el centro extranjero de procedencia.

4) A estos efectos, se estableceran las correspondientes equivalencias entre las
calificaciones numéricas o cualitativas obtenidas en el centro extranjero y las
calificaciones previstas en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el
que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las
titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.

5) Para los estudiantes que no sean nacionales de Estados que tengan como lengua
oficial el castellano, se podran establecer las pruebas de idiomas que se consideren
pertinentes.

Articulo 34. Procedimiento

1) El interesado presentara en la Secretaria de Gestion Académica instancia dirigida
al Director o Decano del Centro, antes del 31 de julio de cada afio, indicando la
titulacion para la cual se quiere pedir la convalidacion, acompafiada de la
documentacién siguiente:

a) Copia autentificada del documento que acredite la identidad y
nacionalidad del solicitante, expedido por las autoridades competentes del
pais de origen o de procedencia o por las autoridades espafiolas
competentes en materia de extranjeria. En el caso de los ciudadanos
espafoles, fotocopia compulsada del documento nacional de identidad.
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b) Certificacion académica de los estudios realizados por el solicitante para
su obtencién, en la que consten, entre otros extremos, la duracion oficial, en
anos académicos, del plan de estudios seguido, las asignaturas cursadas y la
carga horaria de cada una de ellas.

¢) Programas de las asignaturas superadas, donde consten contenido y
amplitud, debidamente autentificadas por el centro correspondiente.

2) Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, el Director o Decano del
Centro solicitara a los Departamentos informe preceptivo y no vinculante relativo a
la convalidacién, los cuales dispondran de un plazo de 15 dias para su emisiéon y
presentacion. Para la realizacion del citado informe, se debera tener en cuenta lo
establecido en el Acuerdo de 25 de octubre de 2004, del Consejo de Coordinacién
Universitaria.

3) Transcurrido el plazo anteriormente citado, se dara traslado del expediente junto
con los informes departamentales a la Comision de Convalidaciones del Centro, que
estudiara el expediente y resolvera sobre la convalidacion, emitiendo, en su caso, la
propuesta de admisiéon del interesado en los estudios solicitados. La composiciéon y
forma de eleccibn de esta comision ejecutiva serd la establecida para las
comisiones de trabajo en el Reglamento de Régimen Interior de cada Escuela y
Facultad.

4) En caso de que los departamentos no hayan evacuado los informes dentro del
plazo establecido, la Comisién de Convalidaciones procedera a resolver lo solicitado
sin dichos informes.

5) La resolucion de admisién para continuar en la Universidad Politécnica de
Cartagena los estudios universitarios realizados en Universidades extranjeras sera
emitida por el Director o Decano del Centro por Delegacion del Rector, y notificada
a los interesados de acuerdo con la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero., con indicacion clara de que
la misma no tendra reconocimiento académico hasta que hayan sido abonados los
precios publicos que dispone la legislacion vigente en materia de convalidaciones de
estudios extranjeros. Contra la citada resoluciéon, el solicitante podré interponer
recurso potestativo de reposicion ante el Rector, en el plazo de un mes, contado
desde el dia siguiente de la fecha de la notificacion de la resolucién, o en su caso
recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado Contencioso Administrativo en
el plazo de dos meses, contando desde el dia siguiente de la fecha de la notificacion
de la citada resolucion.

Articulo 35. Requisitos de la documentacion

1) Todos los documentos deberan ser oficiales y estar expedidos por las
autoridades competentes para ello, de acuerdo con el ordenamiento juridico del
pais de que se trate.

2) Todos los documentos deberan presentarse legalizados por via diplomatica, en
su caso, mediante la apostilla del Convenio de La Haya. Este requisito no se exigira
a los documentos expedidos por las autoridades de los Estados miembros de la
Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo.

3) Deberan ir acompafados, en su caso, de su correspondiente traduccion oficial al
castellano.
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TITULO VIII. CREDITOS DE LIBRE CONFIGURACION

Articulo 36. Formas de obtenerlos

1) Los créditos de libre configuracion podran ser obtenidos:

a) Mediante la superacion de asignaturas optativas pertenecientes a la
propia titulaciéon. En este caso, siempre deberan aplicarse asignaturas
completas, y por tanto no es posible aplicar a Libre Configuraciéon el exceso
de créditos "sueltos" de optatividad.

b) Mediante la superacién de asignaturas troncales, obligatorias u optativas
pertenecientes a titulaciones distintas y ofertadas como de libre
configuracion.

c) Mediante la superacion de asignaturas, seminarios u otras actividades
académicas especificamente dirigidas a la libre configuracién, no incluidas en
las anteriores, en las condiciones que se establecen en el articulo 39.

d) Mediante el reconocimiento académico de créditos por equivalencia
previstos en el propio plan de estudios, de acuerdo con lo establecido en el
Titulo X de la presente normativa.

e) Mediante el reconocimiento académico de actividades extracurriculares.

f) Mediante el reconocimiento académico de aquellas asignaturas de planes
de estudio que hayan sido superadas por el interesado en otras titulaciones
universitarias oficiales distintas a la que esta cursando, y que no hayan sido
objeto de convalidacion en la titulacibn en la que el interesado esta
matriculado . Dicho reconocimiento sera resuelto por el Director o Decano
del Centro. Contra la citada resolucion, el solicitante podra interponer
recurso de alzada ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde el
dia siguiente a la fecha de notificacion de la misma.

2) Con caracter general el alumno sélo puede solicitar que se le apliquen a Libre
Configuracion un nimero de asignaturas equivalente al nimero de créditos que
necesite para completar el plan de estudios del titulo en el que se encuentre
matriculado. No obstante, en aquellos planes de estudios en los que el tener
cursadas determinadas asignaturas pueda dar lugar a intensificaciones, perfiles,
etc. se podran solicitar, ademas, las asignaturas concretas que completen dicha
intensificaciéon o perfil.

3) Una asignatura aplicada a Libre Configuraciéon en una titulacion no puede ser ya
utilizada en esa misma titulacion para ademas ser Convalidada/Adaptada por
asignaturas con otro caracter.

4) En ningln caso podran contabilizarse como créditos de libre configuracion los
correspondientes a asignaturas que el estudiante haya tenido que cursar para el
acceso a los estudios que realiza.

5) Los plazos para solicitar el reconocimiento de créditos de Libre Configuracién, a
que hace referencia el apartado 1. f) anterior, seran dos que coincidiran con:

a) Plazo de Matricula Ordinaria

b) Plazo de Ampliacion de Matricula
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6) Los alumnos que con la aplicacion de Libre Configuracion finalizasen sus
estudios, no estaran sujetos a los plazos expresados en el parrafo anterior,
pudiendo solicitar el reconocimiento en cualquier momento.

Articulo 37. Matricula como libre eleccién de asignaturas optativas
pertenecientes a la propia titulacion.

1) En el momento de formalizar la matricula el alumno indicara si pretende cursar
la asignatura como libre configuracion o dentro de su cupo de optativas. Una vez
superada la asignatura, ésta figurara en el expediente con el caracter indicado.

2) El caracter de la asignatura (optativa o de libre configuracién) que conste en el
expediente podra ser modificado:

a) A peticion justificada del propio alumno, dirigida al Director o Decano del
Centro del que dependa la titulacion.

b) En el caso de que el alumno tenga cursados mas créditos optativos de los
necesarios, faltandole créditos de libre configuracion para completar su
titulo, o viceversa, si el propio alumno solicita la expedicién del titulo. En
este caso debera el alumno indicar qué asignaturas propone que cambien de
caracter en su expediente, a efectos de expediciéon del titulo.

3) Cuando el alumno curse la libre configuraciéon mediante asignaturas optativas de
su propio plan de estudios, no le seran de aplicacién las limitaciones que mas
adelante se establecen para la libre configuracién, pero si las establecidas para
optativas.

Articulo 38. Matricula como libre configuracién de asignaturas
pertenecientes a titulacion distinta.

1) La matricula en estas asignaturas queda sometida a las siguientes limitaciones
generales:

a) No podra realizarse sobre asignaturas troncales y obligatorias de primer
curso de las titulaciones con limitacion de plazas, a no ser que se trate de
asignaturas que constituyan la pasarela (Complementos de Formacion) para
alumnos procedentes de otra titulacibn, ni sobre asignaturas
correspondientes a Centros adscritos a la Universidad Politécnica de
Cartagena.

b) No podra realizarse sobre asignaturas que en su propio plan de estudios
estén sujetas a prerrequisitos o incompatibilidades.

c) No podréa realizarse sobre asignaturas que ya no tengan docencia, aun
cuando el alumno haya estado matriculado con anterioridad en dichas
asignaturas.

d) Tampoco podra realizarse sobre asignaturas con contenidos idénticos o
muy similares a los de otras que el estudiante tenga en su propio plan de
estudios, o que ya hayan sido cursadas por el alumno.

2) A estos efectos se consideraran incluidas en la limitacion anterior aquellas
asignaturas de denominacién y descriptores similares, adscritas a la misma area de
conocimiento y cuya carga lectiva no difiera en mas de un 25%.
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3) Tras el cierre de la matricula por la Secretaria de Gestibn Académica se
procedera a comprobar que la matricula efectuada no haya vulnerado esta
prohibicién, procediéndose directamente a anular la misma, en el caso de que se
trate de asignaturas idénticas en denominacién, créditos y descriptores, o si se
trata de asignaturas de contenidos similares, siempre que el Consejo de Gobierno,
a propuesta del Centro respectivo, haya aprobado la inclusién de dicha asignatura
en el correspondiente catalogo.

4) La matricula de estas asignaturas queda asimismo restringida por el nUmero de
plazas disponibles para libre configuracion, en cada una de ellas.

5) El régimen académico de las asignaturas que se cursen como libre configuracién
por alumnos procedentes de otra titulacion, sera el previsto con caracter general
para las mismas en su plan de estudios original.

Articulo 39. Asignaturas especificamente dirigidas a la libre
configuracion.

1) Los Departamentos podran ofertar asignaturas, seminarios u otras actividades
académicas, que no formen parte del plan de estudios y que se dirijan
especificamente como créditos de libre configuraciéon de los estudiantes.

2) En la oferta se haréa constar:

a) Titulo y su traduccion a la lengua inglesa, contenido, programa de la
asignatura, seminario o actividad, horario y numero de créditos que se
propone.

b) Titulaciones a cuyos alumnos se dirige la asignatura, seminario o
actividad.

¢) Nimero minimo para que la asignatura, seminario o actividad académica
se imparta.

d) NUmero méaximo de plazas.
e) Prerrequisitos.
f) Profesor o profesores encargados de la actividad.

3) Esta oferta deber&a ser aprobada por el Consejo de Gobierno correspondiente,
previo informe, en su caso, del Director o Decano correspondiente a las titulaciones
para las que se propone la asignatura. La aprobacion tendra validez Unicamente
para el curso académico en que se efectle o, en su caso, para el curso académico
siguiente, si la oferta se hubiera hecho en tal sentido.
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TITULO IX. RECONOCIMIENTO ACADEMICO COMO
CREDITOS DE LIBRE CONFIGURACION DE ACTIVIDADES
EXTRACURRICULARES

Articulo 40. Ambito de aplicacion.

Las presentes normas se aplicaran al reconocimiento académico como libre
configuracion de actividades extracurriculares que no vengan previstas en el
correspondiente plan de estudios de una titulacibn como susceptibles de ser
computadas como créditos por equivalencia segun lo establecido en el capitulo X.

Articulo 41. Requisitos de las actividades

1) Que el Consejo de Gobierno correspondiente haya aprobado el reconocimiento
de dicha actividad. La siguiente relacion de actividades peridédicas ha sido
reconocida con créditos de Libre Configuracion por acuerdo de la Comision Gestora
o0 Consejo de Gobierno correspondiente:

a) Cursos de Verano.
b) Cursos del Servicio de Promocién Deportiva.
¢) Cursos de la Seccion de Actividades Socioculturales.
d) Cursos del Servicio de Idiomas
e) Actividades de la Asesoria de Programas Especiales.
e 1) Cursos
e 2) Actividades de Voluntariado
f) Cursos del Centro de Orientacion, Informacion y Empleo.
g) Cursos de Posgrado y Formacion Continua
h) Actividades de Representacion Estudiantil determinadas por el Consejo de
Gobierno
i) Actividad de Alumno Interno de Departamento
j) Otras actividades que apruebe el Consejo de Gobierno:

j.1.) Organizadas por los Centros, Departamentos, Institutos de
Investigacion, Unidades o Servicios de la Universidad Politécnica de
Cartagena.

j.2.) Organizadas por otras instituciones, universidades y organismos

2) Que no sea una actividad meramente presencial, sino que existan medios de
control del aprovechamiento de la misma por los alumnos que la cursen.

3) Que el alumno realice dicha actividad con posterioridad al inicio de sus estudios
universitarios.

Articulo 42. Procedimiento para el reconocimiento de créditos.

1) Por la Unidad de Gestion Académica se crearda y mantendra actualizado un
Registro informatico en el que consten todas las actividades aprobadas con su
correspondiente traduccién a la lengua inglesa, que seréa facilitada por el 6rgano
responsable.

2) Los responsables de la actividad extracurricular organizada por la UPCT,
generaran la relacion nominal de alumnos aptos por titulacién, que remitiran a la
Unidad de Gestion Académica, la cual dara traslado de la misma a la Secretaria de
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Gestion Académica correspondiente, que procedera al reconocimiento de oficio de
créditos de libre configuracién en el expediente académico del alumno. En el caso,
de las actividades contempladas en el apartado j.2) del articulo 41, organizadas por
otras instituciones, universidades y organismos, el reconocimiento se realizara a
instancia del interesado mediante la presentacién de la documentacién que acredite
que el alumno ha realizado la actividad.

3) A los efectos del reconocimiento académico como créditos de libre configuracion,
se establecen las equivalencias que se citan a continuacién, salvo que el Consejo de
Gobierno disponga otra relacién de equivalencia:

a) Las incluidas en los apartados a), b), d), el), f) y g) del articulo 41, a
cada diez horas le corresponde un crédito.

b) Las incluidas en los apartados c) y e2) del articulo 41, a cada veinte
horas le corresponde un crédito.

4) Para una actividad extracurricular s6lo se podra reconocer hasta nueve créditos
de libre configuracién.

Articulo 43. Efectos académicos y administrativos.

1) El reconocimiento académico de las actividades a que se refieren estas normas
se realizara siempre con posterioridad a la realizacién de las mismas, de tal forma
que la matricula de ellas no podra computarse a efectos de curso completo o
concesion de becas.

2) En el expediente académico del alumno estos créditos figuraran siempre como
reconocidos sin calificacién, y no seran tenidos en cuenta por la Universidad a
efectos de calculo de nota media.

3) El reconocimiento académico de las actividades a las que se refiere la presente
regulacion no devengara el pago de precios publicos por servicios académicos.
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TITULO X. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS POR
EQUIVALENCIA

Articulo 44. Procedimiento

1) La Comisibn de Convalidaciones, para aquellos planes de estudio que
contemplen la posibilidad del reconocimiento de créditos por equivalencia, aprobara
la relacién de actividades susceptibles de reconocimiento: préacticas en empresas,
trabajos realizados en departamentos, estudios realizados en el marco de
convenios internacionales suscritos por la Universidad, otras actividades, etc.

2) Dicha Comisidén asignara a cada actividad el numero de créditos a reconocer o su
correspondiente equivalencia de acuerdo con los limites establecidos para cada tipo
de actividad en el Plan de Estudios. En el acuerdo de aprobaciéon de reconocimiento
de cada actividad se expresara la correspondiente traducciéon a la lengua inglesa de
la denominacién.

3) La concesion de créditos por esta via sera solicitada por el alumno mediante
escrito dirigido al Decano o Director del Centro correspondiente, al que se
acompafara la justificacion documental de las actividades realizadas.

4) De acuerdo con la relaciéon de actividades aprobadas por la Comisién de
Convalidaciones, el Director o Decano del Centro resolvera el reconocimiento
académico, y en el caso, de los trabajos académicamente dirigidos otorgara la
correspondiente calificacion de conformidad con el apartado 5 del articulo 45.
Contra la citada resolucién, el solicitante podra interponer recurso de alzada ante el
Rector, en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente a la fecha de
notificacion de la misma.

5) Una vez resuelta la solicitud, se hara constar en el expediente académico del
alumno el reconocimiento sin calificacién, y no se tomara en cuenta para el céalculo
de la nota media, salvo para el caso de los trabajos académicamente dirigidos.

Articulo 45. Requisitos

1) En ningun caso podran reconocerse créditos por equivalencia por actividades que
hayan sido realizadas antes del inicio de los estudios universitarios del interesado.

2) La Comisién de Convalidaciones podrad acordar, atendiendo a la posible
especificidad de algunas actividades, si ademas deben haber sido realizadas dichas
actividades durante algun ciclo concreto, o con posterioridad a haberse cursado una
determinada asignatura.

3) Cuando se soliciten créditos por la realizacion de cursos, sera requisito para su
reconocimiento, que los mismos hayan sido organizados por algun 6rgano o
departamento universitario que sea competente atendiendo a la materia sobre la
que verse, 0 por alguna institucion oficial extrauniversitaria como: Escuela Oficial
de lIdiomas, Colegios Profesionales, Camaras de Comercio, etc. En este ultimo
supuesto sera necesario que el interesado haya superado una prueba de
suficiencia.
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4) En el caso de que se soliciten créditos por la realizacion de practicas en
empresas, sOlo podran computarse las realizadas en instituciones publicas o
privadas en virtud de convenio con la Universidad Politécnica de Cartagena.

5) En el supuesto de que se soliciten créditos por trabajos, éstos deberan ser
académicamente dirigidos por un profesor adscrito a un area de conocimiento que
tenga asignada docencia, que propondra la calificacién numérica.
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TITULO XI. REALIZACION Y PRESENTACION DEL
PROYECTO FIN DE CARRERA.

Articulo 46. Propésito y objeto

1) En los Planes de Estudio estructurados en créditos el Proyecto Fin de Carrera
(PFC en adelante) es una asignatura obligatoria situada en el ultimo cuatrimestre
de la carrera. Por tanto, la realizacion y presentacion del PFC es un requisito de
obligatorio cumplimiento en las ensefianzas técnicas para superar el Plan de
Estudios, y poder obtener el titulo. Por este motivo resulta conveniente establecer
un marco normativo general en aras de conseguir una oferta adecuada y unos
plazos razonables para el alumno. Este marco normativo pretende que cualquier
alumno que se matricule en la UPCT pueda acogerse a unas reglas basicas para
realizar esta importante actividad académica, de modo que queden claramente
establecidas tanto sus obligaciones como sus derechos.

2) La presente normativa tiene por objeto establecer las bases y normas sobre la
definicion, elaboracion, matricula, presentacion, calificacion y tramitacién
administrativa de los Proyectos Fin de Carrera (PFC) que se realicen en todas las
titulaciones, que se imparten en la Universidad Politécnica de Cartagena (UPCT).

Articulo 47. Definicion, oferta y organizacién docente

1) El PFC es un trabajo realizado individualmente por cada alumno, bajo la
direccion de un profesor, que tiene como finalidad la aplicacion por parte de aquel
de los conocimientos y de las habilidades adquiridas y de sus dotes de analisis y
sintesis, para dar solucion a un trabajo técnico de corte igual o similar a los que
pueda desarrollar en el ejercicio de su profesién como ingeniero, ingeniero técnico o
arquitecto técnico.

2) Los PFC atenderan a la siguiente tipologia:

a) Proyecto clasico de ingenieria: estos proyectos pueden versar, por
ejemplo, sobre el disefio e incluso la fabricacion de un prototipo, la
ingenieria de una instalacién de produccién, o la implantacién de un sistema
en cualquier campo de la ingenieria.

b) Estudios técnicos, organizativos y econdmicos: realizacion de estudios a
equipos, sistemas, servicios, etc., relacionados con los campos propios de la
titulacién, que traten cualquiera de los aspectos de disefio, planificacion,
produccion, gestion, explotacion y cualquier otro propio del campo de la
ingenieria, relacionando cuando proceda alternativas técnicas con
evaluaciones econdmicas y discusion y valoracion de los resultados.

c) Trabajos tedricos-experimentales: trabajos de naturaleza tedrica,
computacional y/o experimental, que constituyan una contribucion a la
técnica en los diversos campos de la Ingenieria incluyendo, cuando proceda,
evaluacion econdmica y discusion y valoracion de los resultados.

3) Se contemplan dos modalidades de oferta de los PFC:

a) General: cuando sean propuestos para realizar por un nudmero
indeterminado de alumnos
b) Especifico: cuando la oferta sea realizada para un Unico alumno.
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4) La oferta de proyectos generales podra ser de la tipologia de proyecto clasico
de ingenieria o estudios técnicos, organizativos y econémicos, mientras que, los
proyectos especificos podran ser de la tipologia de proyecto clasico de ingenieria,
estudios técnicos, organizativos y econdmicos o trabajos teéricos-experimentales,
en conexion con las lineas de investigacion y desarrollo del Departamento. La
vigencia de los proyectos generales sera de un curso académico. Los centros
garatizaran una oferta de proyectos de caracter general para cada curso suficiente
para atender las necesidades académicas. Las Juntas de Centro podran regular las
condiciones de la mencionada oferta para los distintos ciclos universitarios.

5) Los Departamentos ofertaran temas relacionados con su especializacién docente,
tecnoldgica y/o investigadora, y asumen la responsabilidad ultima sobre la aptitud
del Proyecto Fin de Carrera.

6) Las ofertas de proyecto deberan ser propuestas por, al menos, un profesor
adscrito a un area de conocimiento que imparta docencia en la titulacion a la que
opta el alumno, que figurara como Director del proyecto. La titulacién del Director
de un PFC sera de grado académico igual o superior a la que aspira el autor del
PFC. Sera mision del Director del proyecto fijar las especificaciones del PFC, el plazo
para su ejecucion y orientar al alumno para la realizacion del mismo. Si se
considera conveniente podra designarse un Codirector.

7) Las Direcciones de los centros estableceran un mecanismo que asegure las
disponibilidad de, como minimo, un proyecto general por cada titulacion. En
funcién de las necesidades observadas por cada Centro, los Departamentos
ofertaran, de forma coordinada con el director del Centro tantos Proyectos
generales como sea necesario. Los Departamentos podran ofertar tantos proyectos
especificos como deseen.

8) Todo alumno que esté matriculado de todos los créditos que le resten para
finalizar su carrera tiene derecho a iniciar la realizaciéon de su Proyecto Fin de
Carrera. En el caso, de que la solicitud de un alumno no fuera atendida por el
departamento que le correspondiera, se dirigira a la Direccion del Centro, que
debera resolver la situacion en un plazo no superior a 15 dias naturales.

9) Las propuestas de los PFC las realizan los Departamentos que imparten docencia
en la titulacion correspondiente y éstos seran los responsables académicos de los
mismos. Dichas propuestas seran remitidas a la Direccién del Centro quien, junto
con los Departamentos, les daran la publicidad necesaria. Una vez que dejen de
tener validez estas propuestas, por cualquier causa, cada Departamento debera
hacerlo publico con la rapidez adecuada y comunicarlo al Director del Centro.

10) Para dejar constancia del compromiso de realizacibn de un PFC entre el
Departamento correspondiente y el alumno, se establecera una ficha de PFC, en la
que figurara, al menos, el nombre del director o directores, el titulo del Proyecto y
su traducciéon a la lengua inglesa, el nombre del alumno. Dicha ficha sera
depositada en la Secretaria de Gestion Académica correspondiente. Los Centros
podran establecer el procedimiento administrativo correspondiente para la gestion
de las citadas fichas.

11) Las ofertas de proyecto tanto de modalidad general como especifica se
realizan, cada curso académico, hasta el dia 15 de noviembre. No obstante durante
el resto del curso podran ofertarse proyectos especificos nuevos. La entrega en
Secretaria de Gestion Académica, de la ficha correspondiente supondra
implicitamente el reconocimiento del inicio de dicho proyecto, con la fecha que
figure en ésta.
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12) Podran realizarse el PFC, total o parcialmente, en colaboracién con empresas o
instituciones. En este caso podra figurar un codirector perteneciente a éstas,
siempre que cumpla el requisito de titulacién establecido en el apartado 4 anterior.

Articulo 48. Matricula y Convocatorias

1) Los alumnos que deseen que se les asigne un PFC deberan matricularse
previamente, en los plazos que se establecen a continuaciéon, tras hacerse
publicas las ofertas de los Departamentos.

2) El plazo de matricula para proyectos generales debera estar abierto durante los
quince dias posteriores a la terminacion de la oferta, ente el 15 y el 30 de
noviembre. También podra hacerse efectiva la matricula durante el periodo de
ampliaciéon de matricula. En ambos casos el alumno debera haberse matriculado
de todos los créditos que le restan para terminar su carrera.

3) Para los proyectos Fin de Carrera especificos, la matricula esta abierta durante
todo el curso académico.

4) Una vez matriculados, solicitaran la aprobaciéon de su tema de PFC, mediante
instancia dirigida al Director del Departamento al que pertenezca el Profesor
Director, con su Visto Bueno. Esta instancia sera presentada en la Secretaria del
Departamento correspondiente, y sera respondida en el plazo de 15 dias. La
modificacién del tema de proyecto no supone renovacidn de la matricula, aunque
cambien el Departamento responsable de éste.

5) El alumno debera entregar su PFC antes de finalizar el curso (30 de Septiembre)
en el que se ha matriculado. Aquel alumno que no haya entregado el PFC antes de
esa fecha deberéa volver a matricularse.

6) Se establecen tres convocatorias para la presentacion de los PFC de tipo
general, coincidiendo con las convocatorias de, febrero, junio y septiembre del
curso.

7) Para los proyectos especificos se establece una convocatoria abierta.

8) Las actas de calificacion que emitan los Tribunales de los PFC serviran para
iniciar la tramitaciéon del titulo correspondiente, aunque las menciones de Matricula
de Honor se podran otorgar en las distintas convocatorias de acuerdo con el
procedimiento establecido por cada Centro y conforme a las limitaciones
establecidas por la legislaciéon vigente.

Articulo 49. Presentacion y Calificacion

1) Para proceder a la presentacion del PFC sera requisito imprescindible tener
superados todos los créditos necesarios para obtener el titulo: troncales,
obligatorios, optativos y de libre configuracibn, a excepcién de la asignatura
Proyecto Fin de Carrera.

2) La entrega de PFC se realizara& en la Secretaria de Gestion Académica
correspondiente, los de tipo general en la convocatoria correspondiente y para los
de tipo especifico el plazo estara abierto, de forma continua, durante todo el curso,
excepto el mes de agosto, que sera inhabil para este tramite.

3) El alumno entregara dos ejemplares completos uno de ellos en soporte
informatico CD_ROM, que sera el que pase a formar parte del Archivo Universitario
de PFC. Junto a estos ejemplares de PFC, el alumno presentara una solicitud de
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examen del mismo donde constaran los datos del alumno, su titulacién y el Visto
Bueno del Director del PFC. Esta solicitud ira dirigida al Director del Centro
correspondiente. La Secretaria de Gestion Académica remitira estos ejemplares del
PFC al Departamento del Director del mismo, y la solicitud de examen al Director
del Centro.

4) Los Centros organizaran los periodos de examen de los PFC que permitan
agilizar el proceso en funcién del nimero de proyectos presentados en cada
convocatoria. El examen se realizara en el plazo maximo de treinta dias habiles
contado desde el dia siguiente de la presentacion del Proyecto Fin de Carrera.

5) En cualquiera de sus modalidades, los PFC seran evaluados por un tribunal de
tres profesores adscritos a un area de conocimiento que imparta docencia en la
titulacion a la que opta el alumno, designados por el Director del Centro, a
propuesta del Departamento responsable del proyecto. Los Departamentos
justificaran esta propuesta de tribunal, que enviaran al Director del Centro una
vez recibidos los ejemplares del PFC correspondiente, en funciéon de la tematica y
contenidos del proyecto. Los miembros de los Tribunales han de tener una
titulacién de grado académico igual o superior a la que dara lugar la aprobacion del
Proyecto Fin de Carrera. El Presidente sera el miembro del Tribunal de mayor
rango académico y mayor antigiedad en el Cuerpo correspondiente. Las funciones
de Secretario seran realizadas por el Vocal de menor rango y antigtiedad.

6) La Direccion del Centro hara publica, con al menos tres dias de antelacion, la
fecha, hora y lugar de celebracion de cada examen o defensa del PFC. En cualquier
caso, sera el Presidente, oidos los restantes miembros del Tribunal quien propondra
a la Direcciéon del Centro la fecha de realizacion de la prueba, que sera autorizada
por el Centro.

7) Con caracter general, se fomentara la exposicion publica de los PFC. Los Centros
podran desarrollar los procedimientos que regulen la exposicion de los PFC en acto
publico de conformidad con el articulo 50.

8) Cada alumno presentara su propio Proyecto Fin de Carrera, independientemente
de que haya realizado uno general o especifico. La valoracién del proyecto sera
también individualizada para cada alumno, no pudiendo el Tribunal dar
calificaciones conjuntas para varios alumnos.

9) Independientemente de la calificacion obtenida, el Tribunal decidira si autoriza o
no la consulta en Biblioteca y la publicacion electronica del PFC. No se dara tal
autorizacion, si alguno de los miembros del Tribunal, por cualquier motivo siempre
que lo justifiqgue por escrito, no lo considere conveniente. Se produzca o no la
autorizacion, el ejemplar en formato CD_ROM se enviara al Servicio de
Documentacion, para pasar a formar parte del Archivo de PFC. En el caso de que el
tribunal autorice la consulta se debera solicitar al alumno que manifieste por escrito
su conformidad o no para su exposicion publica y posible reproduccién grafica
parcial o total del PFC. Si, a pesar de decidir que se exponga en Biblioteca, el PFC
posee alguna parte que no debe ser consultable el Tribunal lo indicara en una hoja,
que se adjuntara al PFC.

Articulo 50. Desarrollo normativo

Los Centros podran desarrollar la presente normativa, siempre que no contradiga la
misma. El Consejo de Gobierno autorizara dichos desarrollos normativos, previo
control de legalidad.
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TITULO XIl.  ASIGNATURAS EXTRACURRICULARES

Articulo 51. Definicion.

1) Tendra la consideracion de "Asignatura Extracurricular" aquella asignatura que,
impartiéndose en la Universidad Politécnica de Cartagena, el alumno cursa fuera del
itinerario curricular que precisa para poder obtener una Titulacion Oficial de la
Universidad Politécnica de Cartagena.

2) La superaciéon de este tipo de asignaturas no podra dar lugar, en ningln caso, a
la obtencion de un titulo.

3) No obstante, seran susceptibles de convalidacion las asignaturas
extracurriculares cursadas y superadas por el alumno en planes de estudio de otras
titulaciones, en el supuesto de que éste accediese a dichas titulaciones por el
procedimiento establecido en estas normas y en el Real Decreto 69/2000 ya citado.

Articulo 52. Supuestos.

1) Para los graduados en titulaciones oficiales que se imparten en la UPCT, se
considerara como asignatura extracurricular aquella que sea superada con
posterioridad al depésito de los derechos de expedicion del Titulo correspondiente.

2) Para los titulados de otras universidades, se considerard como asignatura
extracurricular cualquiera que éstos cursen en cualquier titulacién de la Universidad
Politécnica de Cartagena, salvo que hayan ingresado por los procedimientos
establecidos por la legislacién vigente y estén cursando una titulacibn en esta
Universidad.

Articulo 53. Matricula.

1) Los alumnos que deseen cursar extracurricularmente alguna asignatura
presentaran una solicitud, dirigida al Director o Decano, en la que haran constar la
asignatura en que desean matricularse.

2) El plazo de solicitud y matricula, en su caso, coincidira con el de matricula
ordinaria de cada curso académico.

3) El Director o Decano del Centro, resolvera autorizando o denegando la solicitud.
Contra la citada resolucién, el solicitante podra interponer recurso de alzada ante el
Rector, en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente a la fecha de
notificacion de la misma.

4) Los precios a satisfacer por la matricula de estas asignaturas, seran los que, con
caracter general, se fijen cada afio por las autoridades competentes en el Decreto
correspondiente.

Articulo 54. Limitaciones a la matricula de asignaturas
extracurriculares.

1) No podra realizarse en asignaturas troncales y obligatorias de primer curso de
las titulaciones con limitacion de plazas.
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2) No podra realizarse en asignaturas que en el propio plan de estudios del
interesado estén sujetas a prerrequisitos o incompatibilidades, en tanto no los haya
superado.

3) La matricula de estas asignaturas estara también limitada por el numero de
plazas disponibles para cada una de ellas, en su caso.

4) Estar matriculado o haber superado asignaturas extracurriculares no supondra
ninguna ventaja o prioridad para acceder a una titulaciéon, en el caso de que ésta
tenga limite de plazas.
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TITULO Xlll. ALUMNOS INTERNOS DE DEPARTAMENTO

Articulo 55. Concepto, funciones y obligaciones

1) Los "Alumnos Internos™ son estudiantes, preferentemente de cursos avanzados
de la carrera, que se incorporan a un Departamento, para desempenar actividades
de colaboracién universitaria compatibles con su dedicacion al estudio y que
contribuyan a su formacién cientifica y profesional. El objetivo general es conseguir
un conocimiento mas amplio del departamento y de las materias que estan
cursando.

2) Las funciones y obligaciones de los Alumnos Internos seran las que se deriven
de participar en actividades relacionadas con la investigacion y la docencia del
Departamento, que contribuyan a su formacién, de acuerdo con su capacidad,
formacion e interés.

3) En el caso de actividades relacionadas con la docencia, serd imprescindible la
presencia de un Profesor. En ningln caso, estas actividades podran tener caracter
meramente administrativo. Los alumnos internos no tendran derecho a
remuneracién o salario por su actividad.

Articulo 56. Procedimiento de seleccién: convocatoria, provision y
nombramiento

1) La convocatoria, que contendra el nimero de plazas de alumnos internos, se
efectuara por el Director del Departamento, insertandose en los tablones de
anuncios del Departamento y de los Centros en los que imparta docencia, durante
10 dias naturales.

2) A dichas plazas, cuyo nimero y demas circunstancias deben ser aprobadas por
el Consejo de Departamento, podran concursar alumnos de titulaciones en las que
imparta docencia el Departamento convocante. El nimero maximo de plazas no
podra exceder del nimero de profesores a tiempo completo adscritos a ese
Departamento.

3) La provision de las plazas se hara mediante concurso. En la fase de concurso
habra de valorarse el expediente académico y en la fase de oposicién se efectuara
una prueba que se determinara por el Departamento. La valoracion de dichas fases
se efectuara por tres profesores de los Cuerpos Docentes del Area de Conocimiento
a la que esté asignada la plaza, designados por el Consejo de Departamento.

4) Los criterios para la designacion de alumnos internos se estableceran por el
Consejo de Departamento, de acuerdo con las posibilidades del Departamento.

5) El nombramiento lo efectuara el Vicerrector de Ordenacién Académica, por
delegacion del Rector, a la vista de la propuesta elevada por el Director del
Departamento. El nombramiento de alumno interno tendré efectos durante el curso
académico para el que fue seleccionado.
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Articulo 57. Mencidén en el expediente académico e informe de las
tareas realizadas

1) Una vez realizadas por el alumno interno las labores de colaboracién, el Director
del Departamento dara traslado del nombramiento a la Secretaria de Gestion

Académica para hacer constar la correspondiente mencidn en el expediente
académico.

2) A peticidon del interesado, el Departamento emitira un informe de las tareas
realizadas por el alumno interno que se entregara a éste. La copia de dicho informe
se conservara en el archivo del Departamento.
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TITULO XIV. CRITERIOS GENERALES PARA LA
CONCESION DE PREMIOS EXTRAORDINARIOS DE FIN DE
CARRERA EN LA UPCT.

Articulo 58. Candidatos

1) Podran optar a estos Premios los alumnos que tengan los mejores expedientes
de cada curso académico, cualquiera que sea la convocatoria en que hayan
concluido sus estudios dentro del correspondiente curso.

2) Los Premios podran concederse directamente a los alumnos cuya calificaciéon
media del expediente académico sea mas elevada, siempre que sea igual o superior
a Notable, o bien, se podra convocar una prueba complementaria para su
concesion.

Articulo 59. Organo responsable

1) Corresponde a cada Centro establecer el procedimiento a seguir para la
titulacion o titulaciones que en él se impartan, asi como, en caso de que asi se
acordase, las caracteristicas de la prueba complementaria, su incidencia en la nota
media del expediente, la composiciéon de la Comision que haya de juzgarla, y la
nota minima necesaria para poder concurrir.

2) Con anterioridad al 30 de noviembre, en cada Centro, se constituird una
Comision que formulara una propuesta de concesion de los Premios Extraordinarios
Fin de Carrera correspondientes. Dicha propuesta serd expuesta en los tablones de
anuncios del Centro correspondiente. Contra la misma se podra presentar
reclamacion en el plazo de diez dias habiles ante el Director o decano del Centro,
que resolvera en el plazo maximo de cinco dias.

3) Los premios podran ser declarados desiertos.

4) El Director o Decano del Centro remitird al Vicerrectorado de Ordenacion
Académica la propuesta definitiva del Centro antes del 10 de enero del afio en
curso.

Articulo 60. NiUmero de Premios

1) Para la concesién de Premios Extraordinarios Fin de Carrera se tomara como
unidad de concesion cada una de las titulaciones en que imparta docencia en esta
Universidad. ElI nUmero maximo de Premios de esta naturaleza que podran ser
concedidos en cada titulacion vendra determinado por el nimero de alumnos que
hayan concluido los correspondientes estudios en el curso académico anterior al
momento de su concesion.

2) Se podra conceder un premio por cada cincuenta alumnos o fraccidon superior a
veinticinco que hayan concluido las titulaciones correspondientes.

3) No obstante, aquellas titulaciones que no alcancen el nimero minimo, podran
conceder al menos un premio.
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Articulo 61. Criterios de valoracion

1) En las titulaciones con un plan de estudios reformado, la unidad sera el crédito y
se seguird el siguiente criterio de cuantificacion de calificaciones: un punto por
aprobado, dos puntos por notable, tres por sobresaliente y cuatro por matricula de
honor. En el caso de que los expedientes de los aspirantes incluyeran en su
totalidad calificaciones cuantitativas, se utilizarian éstas para el calculo de la nota
media de acuerdo con el apartado siguiente.

2) La calificaciéon del expediente sera la media resultante de ponderar las
calificaciones obtenidas en cada asignatura, multiplicando la calificacion por el
nimero de créditos que le correspondan, y dividiendo la suma de estas
calificaciones ponderadas por el nimero total de créditos de la titulacion.

3) En el supuesto de que, en un nuevo plan de estudios, el alumno haya cursado,
en optatividad o libre configuracién, un mayor niumero de créditos de los requeridos
por el plan de estudios, s6lo se tomaran en cuenta la totalidad de los créditos
estrictamente exigidos para la obtencién del titulo por el plan de estudios.

4) Cuando en el expediente del alumno conste alguna asignatura como
convalidada, si fuera posible establecer la calificacion obtenida en la asignatura que
da origen a la convalidacion, sera ésta la que se tome en consideraciéon para el
calculo de la media. Si por el contrario, tal cosa no fuera posible, la asignatura
convalidada no se tomara a los efectos del calculo de la media.

5) En el supuesto de asignaturas adaptadas, su calificacion sera aquélla con que
haya sido adaptada.

6) Los Centros podran establecer un indice corrector en funcién del nidmero de
matriculas efectuadas y niUmero de convocatorias consumidas para la superacién de
las asighaturas.

Articulo 62. Mencién en el expediente académico

1) El Vicerrectorado de Ordenacion Académica emitira un certificado individual
acreditativo de la concesion del correspondiente premio, que quedara reflejado en
el expediente académico del interesado. Asimismo se hara constar en su titulo
oficial y le dara derecho a la exencion de los precios publicos por la expediciéon del
mismo.

2) En el caso de que el interesado hubiera solicitado el titulo antes de la concesiéon
del premio extraordinario, su reconocimiento en el mismo asi como, en su caso, la
devolucién de los precios publicos por la expediciéon del titulo oficial, deberan
realizarse a peticion del interesado.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- Los Centros podran aprobar normas adicionales, siempre que asi lo
requieran las peculiaridades especificas de cada uno de ellos. Dichas normas no
podran entrar en contradiccion con las de caracter general de estas Normativa.

Segunda.- En defecto de norma especifica, la presente normativa sera de
aplicaciéon a los estudios oficiales de posgrado con las especialidades propias de
estas ensefianzas.
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Tercera.- A los efectos de esta normativa, se consideraran dias inhabiles todos los
del mes de agosto y los de los periodos oficiales no lectivos de Navidad y Semana
Santa. Asimismo, se consideraran inhabiles los domingos y aquellos dias declarados
como tales en el Calendario Académico.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Se autoriza al Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica para dictar las
instrucciones necesarias para el desarrollo y aplicacién de lo establecido en esta
normativa.

Segunda.- Estas normas seran de aplicacion a los estudiantes matriculados en el
curso 2006-2007 y posteriores en las actuales ensefianzas oficiales de primer y
segundo ciclo o de pregrado.

Tercera.- Esta Normativa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Boletin Oficial de la Regidon de Murcia.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Primera.- Quedan derogadas las Normas Académicas aprobadas por la Comision
Gestora en sesion de fecha 24 de julio de 2001, y la redaccién dada por acuerdo de
24 de julio de 2002, excepto los articulos 16 y 17 y el Titulo X1V sobre la Prueba de
Conjunto para los expedientes de homologacion de estudios extranjeros a los que
sea de aplicacion la Orden de 21 de julio de 1995, y cuantas disposiciones
anteriores dictadas por la Universidad Politécnica de Cartagena se opongan a las
presentes normas.

Segunda.- Quedan derogadas las normas de caracter académico-administrativo
aprobadas por el Consejo de Gobierno en sesion de fecha 8 de junio de 2006 en lo
que se opongan a las presentes normas.
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