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NORMAS ACADEMICAS DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DE CARTAGENA

El Consejo de Gobierno, en su sesion de 11 de marzo de 2020, en virtud de lo dispuesto en el art.
36 de los Estatutos, aprobd la presente normativa.

PREAMBULO

Hasta la aprobacion de esta normativa por parte del Consejo de Gobierno, la Universidad
Politécnica de Cartagena ha tenido en vigor unas Normas Académicas aprobadas por Consejo de
Gobierno en el afio 2006.

La aprobacion del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion
de las ensefianzas universitarias oficiales, y la consecuente aparicion de los niveles de estudios
universitarios de grado y master, hicieron que esta normativa quedara incompleta. No obstante, ha
podido ser aplicada a los nuevos titulos complementandose, cuando ha sido necesario, con
procedimientos aprobados cada afio en las Instrucciones de Matricula, con reglamentos propios de
la Universidad o con normas de rango estatal aprobadas posteriormente al citado Real Decreto.

Con las presentes Normas Académicas se unifica toda esta regulacion, generando un marco que
permite obtener una visidn global de todos los aspectos que afectan a gestion académica de los
titulos oficiales de grado y master. Algunos de estos aspectos quedan regulados completamente
mientras que para otros se indica que son desarrollados mediante normativa especifica.

Entre los aspectos académicos que se regulan por primera vez en unas Normas Académicas de la
UPCT destacan los procesos para la modificacion de la oferta de titulos o de nuevos elementos de
la planificacion anual de las ensefianzas, tales como: la creacion de un calendario administrativo;
la regulacion de ciertos aspectos de los horarios lectivos y los calendarios de evaluacién; las guias
docentes; los criterios de admisién a estudios oficiales y la regulacion de la misma; los diferentes
supuestos de baja y anulacién de matricula; la regulacion de algunos aspectos de los procesos de
apertura y cierre de actas; la regulacion de los premios extraordinarios de fin de estudios; y una
referencia al aseguramiento de la calidad de las ensefianzas.
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TITULO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Definiciones
1. A los efectos de esta normativa, se considera:

a)

d)

f)

Agencia a la Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion (ANECA), o
cualquier otro 6rgano de evaluacion que la Ley de la CARM determine para desarrollar
funciones relacionadas con el aseguramiento de la calidad.

Devolucion de precios publicos a la transferencia econdmica de una cantidad abonada o la
anulacion de compromisos de pago aceptados.

RD de acceso y admision al Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece
la normativa basica de los procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias
oficiales de Grado y a cualquier otra normativa que lo complemente o lo sustituya.

RD de doctorado al Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las
ensefianzas oficiales de doctorado y a cualquier otra normativa que lo complemente o lo
sustituya.

RD de ordenacion de las ensefianzas al Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el
que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales y a cualquier otra
normativa que lo complemente o lo sustituya.

RD de préacticas al Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las
practicas académicas externas de los estudiantes universitarios y a cualquier otra normativa
que lo complemente o lo sustituya.

Trabajo Fin de Estudios a los Trabajos Fin de Grado, para titulos de Grado; Proyectos Fin
de Carrera, para el Méaster Universitario en Arquitectura; y Trabajos Fin de Master, para el
resto de los titulos de Master Universitario.

2. A los efectos de esta normativa, se definen los siguientes conceptos:

a)

b)

c)

d)

f)

Anulacién de matricula es la eliminacion total o parcial de los créditos en los que se ha

matriculado un estudiante ese curso académico.

Baja de matricula es la anulacién de los actos administrativos realizados en el proceso de

matricula.

Titulado es toda persona que haya superado todos los créditos establecidos en el Plan de

Estudios para la obtencién de un titulo oficial y que haya solicitado el titulo, previo pago

de las tasas administrativas, si procede.

Estudiante de continuacion en un titulo y curso académico es aquel que tenga abierto

expediente en dichos estudios sin ser estudiante de nuevo ingreso en dicho titulo ni haber

finalizado.

Extincién de un titulo es la eliminacion definitiva de este de la oferta de titulos de la

UPCT, previa imparticion del mismo durante un periodo limitado y en unas condiciones

particulares.

Matricula extracurricular es toda aquella realizada en una asignatura de un titulo oficial de

grado o de master de la Universidad Politécnica de Cartagena sin tener abierto expediente
5
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en el titulo en el que se encuentra definida dicha asignatura y fuera del acuerdo de
aprendizaje en un programa de movilidad nacional o internacional.

Memoria del titulo es el proyecto de titulo oficial que deben presentar las universidades
para solicitar la verificacién del mismo de acuerdo con lo establecido en el RD de
ordenacion de las ensefianzas.

Précticas externas son el conjunto de actividades de naturaleza formativa realizada por los
estudiantes universitarios, y supervisada por la Universidad, cuyo objetivo es permitirles
aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica
favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio de
actividades profesionales, facilitando su empleabilidad y fomentando su capacidad de
emprendimiento.

Programa académico es un documento que recoge los requisitos para acceder, y la
informacidn para cursar, dos titulos oficiales.

Razon de fuerza mayor es cualquier circunstancia que afecte a un miembro de la
comunidad universitaria, inevitable e imprevisible que altera las condiciones de una
obligacion.

Suspension de un titulo es la eliminacion temporal del mismo de la oferta de titulos de la
UPCT para estudiantes de nuevo ingreso.

Titulo no oficial es cualquier ensefianza universitaria que no sea un titulo oficial.

m) Titulo oficial es cualquier ensefianza universitaria de Grado, Master o Doctorado, de

n)

caracter oficial y con validez en todo el territorio nacional.

Tutoria es la actividad formativa que tiene como objetivo contribuir a mejorar el
rendimiento académico y la orientacién profesional del estudiante mediante el apoyo
personalizado del profesor al estudiante.

Articulo 2. Objeto y ambito de aplicacién

1. El objeto de estas normas es establecer los elementos y procedimientos relacionados con la
labor académica de la Universidad y su regulacién.

2. Las presentes normas se aplican a todos los titulos oficiales impartidos por la UPCT, con
independencia de que el centro responsable sea propio o adscrito.

Articulo 3. Aspectos generales
Con relacién a la actividad académica de la Universidad, sus Estatutos establecen:

a)

b)

c)

Que dicha actividad se fundamenta en el principio de libertad académica, que comprende
las libertades de catedra y de estudio definidos en los mismos estatutos.

Que las Escuelas y Facultades son los Centros encargados de la organizacion de las
ensefianzas y de los procesos académicos, administrativos y de gestion conducentes a la
obtencidn de titulos oficiales.

Las funciones de sus diferentes organos colegiados y sus miembros en relacion con la
actividad académica.
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TITULO 11
LINEAS ESTRATEGICAS DE LA ORDENACION ACADEMICA

Articulo 4. Ensefianzas que imparte la Universidad
1. La UPCT impartira tanto las ensefianzas oficiales, en sus tres niveles, como las ensefianzas no
oficiales.
2. La UPCT podréa organizar, mediante convenio con otras universidades nacionales o extranjeras,
ensefianzas conducentes a la obtencion de un anico titulo oficial.
3. La oferta de titulos no oficiales de la UPCT incluiré:

a) Los titulos propios de grado y maéster.

b) Los titulos propios de formacion permanente con menos de 60 ECTS.

c) Los titulos de extension universitaria

d) La Universidad de Mayores

e) Otros cursos impartidos por los Servicios de la UPCT.
4. Los titulos no oficiales, que seran regulados por la UPCT con reglamentos especificos, deberan
estar definidos, organizados y gestionados de manera que sean claramente diferenciables de los
estudios oficiales, aunque deberan responder, al igual que estos, a criterios de calidad, atendiendo
al tipo especifico de titulo y a los requerimientos cientificos y profesionales de su entorno social

Articulo 5. Dobles titulos

1. La UPCT podra definir programas académicos disefiados para facilitar la realizacién de manera
simultanea de dos titulos previamente implantados.

2. La UPCT regulard de forma especifica la aprobacion y el desarrollo de estos programas
académicos para cada una de sus posibles variantes teniendo en cuenta la existencia de titulos
oficiales, no oficiales, adscritos a la UPCT o a otras universidades.

Articulo 6. Modalidad de imparticion

Los titulos de la UPCT, oficiales y propios, podran impartirse de forma presencial, semipresencial
0 a distancia, reguldndose de manera especifica los aspectos académicos y administrativos de cada
modo de imparticién cuando sea necesario.

Articulo 7. Internacionalizacion y movilidad

La UPCT regulara los aspectos administrativos y académicos de su participacion en proyectos de
cooperacion educativa con otras universidades, espafiolas o extranjeras, para el desarrollo de
titulos conjuntos y la movilidad de sus estudiantes, tanto dentro como fuera de nuestro pais
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TITULO. Il
OFERTA DE TITULOS

Articulo 8. Incorporacidn de un titulo oficial a la oferta académica

1. La incorporacion de un titulo a la oferta de la UPCT es la primera etapa del proceso a seguir
para impartir un titulo oficial.

2. La propuesta de incorporacion de un titulo a la oferta deberd basarse en su interés académico,
cientifico o profesional, asi como en su viabilidad en funcion de los recursos humanos, materiales
y los servicios de apoyo necesarios para su imparticion.

3. La UPCT regulara de manera especifica los criterios a aplicar y el procedimiento a seguir para
decidir la incorporacion de un titulo a su oferta.

Articulo 9. Disefio y modificacion de un titulo

1. Los titulos tendran como finalidad la obtencion por parte del estudiante de un perfil de egreso
integrado por competencias alineadas con su nivel de Marco Espafiol de Cualificaciones para la
Educacion Superior. Este perfil respondera al interés académico, cientifico o profesional de la
sociedad.

2. El disefio y la modificacion de la memoria del titulo deberan tener como objetivo la adquisicion
del perfil de egreso definido en un tiempo adecuado. Con ese fin se definiran el perfil de ingreso,
el plan de estudios, los recursos humanos, los recursos materiales y los servicios de apoyo
necesarios.

3. En el disefio y la modificacion de la memoria del titulo deberan participar sus grupos de interés
internos y externos.

4. La UPCT regulara de manera especifica los criterios y el procedimiento a seguir para disefiar y
modificar la memoria del titulo.

Articulo 10. Verificacion de un titulo

La verificacion de los titulos oficiales esta regulada en el RD de ordenacién de las ensefianzas.
Complementariamente, la UPCT regulara de manera especifica el procedimiento a seguir para
participar en este proceso de evaluacion externa.

Articulo 11. Autorizacion de la implantacion de un titulo

La autorizacion de la implantacion de las ensefianzas universitarias oficiales sera regulada por la
CARM. La UPCT definira el procedimiento a seguir para solicitar la autorizacion de la
implantacion de un titulo oficial.

Articulo 12. Suspensidn y extincion de un titulo

1. La UPCT regulara de manera especifica los criterios y el procedimiento para decidir la
suspension y extincion de un titulo. Asi mismo definira los criterios y condiciones en las que se
impartiran los titulos a extinguir durante el periodo que dure este proceso.
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2. La propuesta de suspension o extincion de un titulo debera basarse en su interés académico,
cientifico o profesional, asi como en su viabilidad en funcién de los recursos humanos, materiales
y los servicios de apoyo necesarios para su imparticion.

Articulo 13. Oferta de titulos no oficiales
La UPCT regulard de manera especifica todo el proceso a seguir para ofertar un titulo no oficial,
para cada uno de los casos que se establezcan dentro de este conjunto de titulos.

TITULO IV
PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS

Articulo 14. Titulos y plazas de nuevo ingreso
El Consejo de Gobierno de la UPCT, en adelante CG, aprobara el listado de titulos oficiales que
seran ofertados cada curso académico, asi como las plazas de nuevo ingreso en cada uno de ellos.

Articulo 15. Admision a estudios oficiales

1. La admisién a estudios oficiales, regulada a través del RD de acceso y admision, permite a la
Universidad desarrollar la regulacion de este proceso.

2. La UPCT aprobara para cada curso académico los criterios de adjudicacion de plazas, cupos de
reserva, materias y parametros de ponderacion aplicables al procedimiento de admision a los
titulos de Grado, de acuerdo con la normativa aplicable para cada via de admision.

3. Para el acceso a titulos de Grado de personas mayores de 25, 40 y 45 afios, la Universidad
aprobaréa todos los afios, mediante Resolucion Rectoral, la convocatoria para la realizacién de estas
pruebas en la UPCT.

Articulo 16. Grupos docentes

1. El nimero de grupos docentes de cada asignatura se aprobara cada curso académico por parte
del CG, en funcion del numero de estudiantes y de los idiomas en los que se impartan.

2. El CG aprobara de manera especifica un modelo que permitird prever el namero de estudiantes,
tanto de nueva matricula como de continuacion, para cada una de las asignaturas de los titulos
oficiales, el nimero méaximo de estudiantes que formaran parte de cada grupo docente, asi como
los procedimientos para la actualizacion del nGmero de grupos docentes de cada asignatura en
todos aquellos casos en los que el nimero de estudiantes matriculados en una asignatura no
coincida con la prevision establecida.

3. Finalizada la matricula ordinaria en cada asignatura, el CG, a propuesta del correspondiente
centro, podra modificar el nimero de grupos aprobado inicialmente.

Articulo 17. Oferta de asignaturas optativas
1. El CG aprobara cada afio la oferta de asignaturas optativas, asi como el nimero de plazas por
asignatura.

Ccsv: 8IkcEGIOBPYSNVQZHCVVCVM6J | Fecha: | 2010372020 10:57:45

Normativa: Este documento es copia auténtica imprimible de un documento administrativo firmado electrénicamente y archivado por la Universidad Politécnica de Cartagena.

Firmado Por: Universidad Politécnica de Cartagena - Q8050013E

Url Validacion: https://validador.upct.es/csv/8IkcEgiOBPysNvQzHCVVCvVM6J | Pagina: | 9/30




Universidad Campus
4 . . .
3 Politécnica de Excelencia
de Cartagena | Internacional

2. EI CG podré aprobar criterios para restringir la oferta de asignaturas optativas. Estas
restricciones podran afectar tanto a las asignaturas que se oferten como al nimero de plazas por
asignatura.

Articulo 18. Plan de Ordenacion Docente

1. El Plan de Ordenacion Docente de un departamento, en adelante POD, define la labor docente
de los profesores a él adscritos, dejando constancia de su dedicacion en ECTS en las asignaturas
que se le han asignado.

2. El POD deberd ser aprobado por el Consejo de Departamento antes del inicio del curso
académico, y siempre antes de la fecha méxima aprobada en el calendario administrativo, aunque
podra ser modificado a lo largo del curso académico si se producen situaciones sobrevenidas.

3. La UPCT regulard mediante un reglamento especifico todos los aspectos necesarios para la
elaboracion y aprobacion de los POD.

Articulo 19. Guias Docentes

1. La guia docente de una asignatura es el documento que recoge toda la informacion necesaria
para su planificacion.

2. La Universidad regulara el disefio y aprobacién de las guias docentes. La guia docente no podra
contradecir a la memoria del titulo y sera Unica por asignatura, modo e idioma de imparticién, con
independencia del numero de grupos docentes de la misma. Las guias docentes deberan ser
aprobadas por el Consejo de Departamento y validadas por la Junta de Centro.

3. La Universidad aprobara cada curso académico a través del calendario administrativo la fecha
limite para la publicacion de las guias docentes.

Articulo 20. Calendarios académico y administrativo
1. Con objeto de adaptar las fechas asociadas a los eventos académicos de cada curso académico,
tanto docentes como administrativos, el CG aprobara para cada curso académico un calendario
académico y otro administrativo.
2. El calendario académico contendra, al menos, los siguientes datos:
a) Comienzo y finalizacién de los periodos docentes de cada cuatrimestre.
b) Periodos sin docencia para el desarrollo del sistema de evaluacion final, tanto para la
convocatoria ordinaria como para la extraordinaria.
c) Periodos sin docencia en cada cuatrimestre para la realizacion de las pruebas parciales.
d) Carécter lectivo, o no lectivo, de cada uno de los dias del curso académico. En el caso de
los dias no lectivos, se establecera la causa de ese caracter.
e) Fechas limite para cierre de actas, tanto ordinarias como extraordinarias.
f) Fechas limite para el depdsito de los TFE y cierre del acta correspondiente.
g) Periodos de vacaciones que se establezcan.
3. El calendario administrativo contendra, al menos, los siguientes datos:
a) Fecha limite para la aprobacion del siguiente calendario académico y administrativo, que
no podré ser posterior al 28 de febrero.
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b) Fecha limite para la comunicacion de los responsables de los Centros al vicerrectorado con
competencias en titulos el listado de los titulos que se ofertaran y las plazas de nuevo
ingreso para estos.

c) Fecha limite para la comunicacion de los responsables de los Centros al vicerrectorado con
competencias en titulos el listado de las asignaturas optativas a ofertar, el nUmero de plazas
de nueva matricula en estas, si procede, y los mecanismos para la seleccion de los
estudiantes que podran matricularse en las asignaturas con limite de plazas.

d) Calendario de las diferentes etapas del proceso de matricula en grado, en funcion de la via
de admision, en titulos de master y en programas de doctorado.

e) Fecha limite para que los centros aprueben los calendarios de exdmenes y los horarios
lectivos de las asignaturas de sus titulos.

f) Fecha limite para la aprobacion de los planes de ordenacion docente por parte de los
departamentos.

g) Fecha limite para la publicacion por parte de los centros de las guias docentes.

h) Fechas vinculadas con la modificacion, baja y anulacion de matricula.

i) Fechas para la realizacion de la ampliacion de matricula para el segundo cuatrimestre.

J) Plazos para solicitar la simultaneidad de estudios.

k) Plazos para la solicitud de acceso por traslado de expediente.

I) Fechas limite recomendadas para la solicitud al Ministerio de verificacion o modificacion
de titulos oficiales.

m) Fecha maxima para anulacion de matricula por impago.

4. Cuando asi se justifique, el CG podra aprobar calendarios que sean de aplicacion
exclusivamente para uno o varios titulos oficiales.
5. En casos excepcionales, el CG podréa aprobar:

a) Modificaciones de los calendarios aprobados previamente.

b) La realizacion de actividades formativas, de evaluacion o administrativas fuera del periodo
establecido en estos calendarios para ese curso académico.

Articulo 21. Horarios lectivos

1. Los horarios lectivos deberdn establecerse mediante franjas horarias de 60 minutos, que
incluiran al menos 5 minutos de descanso. Cada asignatura debera tener asignadas 10 franjas por
crédito, pudiendo planificarse dos franjas consecutivas para la misma asignatura.
Excepcionalmente, los centros podran aprobar de manera justificada mas de dos franjas horarias
consecutivas para la misma asignatura.

2. Los horarios lectivos seran aprobados por la correspondiente Junta de Centro. Estos incluiran las
franjas horarias para cada asignatura con sus descansos por franja.

3. La docencia se programara de lunes a viernes, preferentemente concentrada en horario de
mafiana o tarde. Se considera horario de mafiana el comprendido entre las 9:00 y las 15:00 y
horario de tarde entre las 15:00 y las 21:00. Excepcionalmente, podran utilizarse los sdbados para
la planificacion del horario lectivo en titulos de master.
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4. Todos los centros deberan incluir una franja horaria comun sin docencia, que quedara fijada
cada curso en el calendario académico.

5. Una vez publicados los horarios lectivos por parte de un Centro, no podran ser modificados
salvo por una razon de fuerza mayor.

Articulo 22. Calendarios de evaluacion

1. Los Centros deberan aprobar el calendario para el desarrollo del sistema de evaluacion final de
cada asignatura, a partir del Calendario Académico.

2. Los Centros deberdn aprobar también el calendario de realizacion de los examenes parciales,
para aquellas asignaturas que los tengan incluidos en su guia docente, no siendo obligatorio en este
caso fijarlo dentro del periodo sin docencia definido en el Calendario Académico.

3. La UPCT aprobara, como parte de la normativa que regula los procesos de evaluacion, las
restricciones que deben asumir los calendarios de evaluacion.

4. Una vez aprobado un calendario de evaluacién, este solo podra ser modificado por la Junta de
Centro ante una razén de fuerza mayor, y siempre dentro del periodo fijado por el Calendario
Académico, salvo excepciones aprobadas por el CG, tal y como se indica en el articulo 20 de este
Reglamento.

Articulo 23. Régimen de dedicacidn de un estudiante

1. Los estudiantes de la UPCT podran cursar un titulo con dos posibles regimenes de dedicacion:
tiempo completo y tiempo parcial.

2. La Universidad deberd regular a través de una normativa especifica el régimen, el
procedimiento y las condiciones para asignar el régimen de dedicacion de un estudiante cada curso
académico.

3. Cada curso académico, el CG aprobara todos aquellos aspectos necesarios para la asignacion del
régimen de dedicacion, teniendo en cuenta lo que se establezca en la normativa especifica que lo
regula.

Articulo 24. Tutorias

1. Los profesores tendran la obligacion de desarrollar esta actividad docente con cualquiera de los
estudiantes matriculados en alguna de las asignaturas en las que imparta docencia.

2. La Universidad regulard de manera especifica esta actividad docente, estableciendo tanto la
obligatoria dedicacion del docente a la misma como las posibles formas de desarrollarla.

3. Todos los profesores estableceran antes del comienzo de cada curso académico la informacion
necesaria para que los estudiantes puedan utilizar las tutorias. Esta informacion debe ser publica a
través de las correspondientes guias docentes. En su defecto, las guias deberan incluir el modo
conocer esa informacion.
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TITULO V
ORDENACION DOCENTE

Articulo 25. Progreso y permanencia

1. Con el fin de regular el avance de los estudiantes en un titulo oficial, la Universidad establecera
los limites que deben ser aplicados en la matricula anual de los estudiantes, en funcion de su
régimen de dedicacion (condiciones de progreso) y los requisitos que deberd cumplir al finalizar
cada curso académico para poder continuar cursandolo (condiciones de permanencia).

2. Cada estudiante deberd cumplir tanto las condiciones de progreso como las de permanencia
todos los cursos académicos comprendidos desde el ingreso en un titulo hasta su finalizacion,
salvo en los cursos académicos en los que solicite y le sea aprobada la suspension de la aplicacion
de estas condiciones, que deberan ser reguladas de manera especifica por la UPCT.

Articulo 26. Evaluacion

1. La UPCT regulard de manera especifica la evaluacion en los titulos oficiales.

2. Los sistemas de evaluacion, recogidos en las memorias de los titulos y en las guias docentes, no
podran contradecir dicha regulacion.

3. Los sistemas de evaluacion seran accesibles para los estudiantes al comienzo del periodo
docente de la asignatura correspondiente.

Articulo 27. Trabajo Fin de Estudios

1. La UPCT regulard a través de un reglamento especifico la oferta, matricula, asignacion,
elaboracion, depdsito, defensa, evaluacion, calificacion y tramitacion administrativa de los
Trabajos Fin de Estudios, teniendo en cuenta el marco legal que lo limita: RD de ordenacién de las
ensefianzas y las correspondientes érdenes CIN y EDU, cuando apliquen.

2. La superacion del Trabajo Fin de Estudios dara por concluido el titulo oficial.

Articulo 28. Practicas externas
La UPCT regulara a través de un reglamento especifico todos los aspectos relacionados con su
oferta, realizacidn, tutorizacion y evaluacion, teniendo en cuenta el marco legal que lo limita.

Articulo 29. Procesos de aperturay cierre de actas
1. La calificacion de los estudiantes matriculados en una asignatura en las convocatorias oficiales
de examen se reflejard en un acta oficial, asociada a cada grupo de cada asignatura y a cada
convocatoria.
2. Las actas vinculadas a una convocatoria y grupo contendran a todos los estudiantes del grupo
que, en funcidén de la normativa en vigor, tengan derecho a examinarse en dicha convocatoria.
3. Las actas correspondientes al Trabajo Fin de Estudio, a las practicas externas y a las asignaturas
que se cursan en programas de movilidad seran unipersonales.
4. Todas las actas de calificacion seran electronicas y deberan ser firmadas y cerradas
electronicamente.
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5. La Universidad regulara de manera especifica la cumplimentacion, firma, cierre y modificacion
de las actas electronicas de calificacion en estudios oficiales.

6. La fecha limite de cierre de actas debera establecerse antes del comienzo de cada curso a través
del calendario académico. En su ausencia para algun titulo, las actas deberan cerrarse en un plazo
maximo de 10 dias después de la finalizacion del periodo de examenes para el titulo
correspondiente.

Articulo 30. Sistema de calificacion y nota media
La UPCT regulard mediante una normativa especifica el sistema de calificaciones, el calculo de la
nota media y las directrices para su certificacion.

Articulo 31. Menciones académicas

La UPCT regulara las menciones académicas ligadas a calificaciones que pueden ser otorgadas en
sus titulos oficiales, al menos las Matriculas de Honor, Cum Laude y Premios Fin de Grado,
Master Universitario y Doctorado.

Articulo 32. Premios Extraordinarios Fin de Grado y Méster Universitario

1. Cada curso académico, la UPCT podra conceder premios extraordinarios Fin de Grado o Master
Universitario, en adelante premios Fin de Estudios, vinculados a sus titulos oficiales.

2. EI CG podra aprobar criterios para la concesion de estos premios diferenciados por menciones o
especialidades en un mismo titulo.

3. El nimero maximo de premios que cada curso académico podran concederse en cada titulo se
establecera en funcion del nimero total de estudiantes que lo hayan finalizado desde la dltima
concesion de estos premios para dicho titulo.

4. En titulos de grado, se podra conceder un premio por cada cuarenta estudiantes. En el caso de
que el nimero sea inferior a cuarenta y superior a veinte, se concedera un premio.

5. En titulos de master universitario, se podra conceder un premio por cada diez estudiantes.

6. A los premios que se pueden otorgar en un titulo optaran los estudiantes que hayan titulado
desde la ultima concesion de estos premios para dicho titulo, y siempre que tengan en el
expediente de ese titulo una nota media igual o superior a 8.0.

7. Los Premios podran concederse solo en funcion de la nota media del expediente, o bien
incluyendo otros criterios adicionales para su concesion.

8. Corresponde a cada Centro establecer, con anterioridad a la concesion, el procedimiento a
seguir para los titulos que en él se impartan, asi como, en caso de que se acuerde, los criterios
adicionales, su incidencia en la nota media del expediente, la composicion de la Comision que
haya de juzgarla, y la nota minima necesaria para poder concurrir.

9. Los premios podran ser declarados desiertos.

10. En cada Centro se constituira una Comision que formulara una propuesta de concesion de los
Premios Extraordinarios Fin de Estudios antes del 25 de noviembre. Dicha propuesta sera expuesta
publicamente, a través del Tablon Oficial Electronico. Contra la misma se podra presentar
reclamacion en el plazo de diez dias habiles ante el director o decano del Centro, que, en atencion
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a las reclamaciones, elaborard en el plazo méximo de cinco dias habiles la propuesta final que
elevara al Rectorado. Los premios seran concedidos por Resolucion Rectoral que sera publicada en
el Tablon Oficial Electronico.

11. La UPCT emitira un certificado individual acreditativo de la concesion del correspondiente
premio, que quedard reflejado en el expediente académico del interesado. Asimismo, le dara
derecho a la exencion de los precios publicos por la expedicion del titulo.

12. En el caso de que el interesado hubiera solicitado el titulo antes de la concesion del premio
extraordinario, su reconocimiento en el mismo, asi como, en su caso, la devolucion de los precios
publicos por la expedicion del titulo oficial, deberan realizarse a peticion del interesado.

Articulo 33. Premios Extraordinarios de doctorado

1. Cada curso académico, la UPCT podra conceder premios extraordinarios de doctorado
vinculados a sus programas oficiales de doctorado.

2. El CG podra aprobar criterios para la concesion de estos premios.

3. El director de la Escuela Internacional de Doctorado elevara al Rectorado la propuesta definitiva
de estos premios antes del 20 de diciembre.

Articulo 34. Estudiantes internos de un departamento

1. Los estudiantes internos de un Departamento son estudiantes de un titulo oficial que se
incorporan a un Departamento para desempefiar actividades de colaboracion universitaria
compatibles con su dedicacién al estudio y que contribuyan a su formacion. El objetivo general es
conseguir un conocimiento mas amplio del Departamento y de las materias que estan cursando.

2. En ningln caso, estas actividades podran tener caracter meramente administrativo. Los
estudiantes internos no tendran derecho a remuneracién o salario por su actividad.

3. En el caso de actividades relacionadas con la docencia, serd imprescindible la presencia de un
Profesor.

4. La convocatoria, que contendra el nimero de plazas de estudiantes internos y los criterios para
su seleccion, sera aprobada por el Consejo de Departamento.

5. El nimero maximo de plazas no podra exceder del nimero de profesores a tiempo completo
adscritos a ese Departamento.

6. Los criterios para la seleccion incluirdn la valoracion el expediente del estudiante y podra incluir
también una prueba o una entrevista con los estudiantes. La valoracion se efectuara por tres
profesores de los Cuerpos Docentes, designados por el Consejo de Departamento.

7. A dichas plazas podran optar estudiantes de titulos oficiales en los que imparta docencia el
Departamento convocante.

8. Una vez realizadas por el estudiante interno las labores de colaboracion, el director del
Departamento dara traslado del nombre del estudiante al vicerrector con competencias en gestion
académica, para su nombramiento por delegacion del Rector. EI nombramiento serd comunicado al
estudiante y a la Secretaria de Gestion Académica correspondiente.
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9. A peticion del interesado, el Departamento emitird un informe de las tareas realizadas por el
estudiante interno que se entregara a este. La copia de dicho informe se conservara en el archivo
del Departamento.

TITULO VI
NORMAS ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS

Articulo 35. Admision en un titulo oficial

1. La matricula de los estudiantes de nuevo ingreso a un titulo requerira el cumplimiento de los
requisitos de acceso y su admision en dicho titulo.

2. Los requisitos de acceso y admision a titulos de grado vienen definidos en el RD de acceso y
admision. Los requisitos de acceso estan completamente especificados, mientras que los de
admision pueden ser parcialmente desarrollados por la Universidad. Este RD define también las
diferentes vias de admision.

3. Los requisitos de acceso y admision a titulos de master universitario se establecen en el RD de
ordenacién de las ensefianzas y en la correspondiente memoria del titulo.

4. Los requisitos de acceso y admisién a los programas de doctorado se establecen en el RD de
doctorado y en la correspondiente memoria del titulo.

5. La Universidad establecera periodos o fases para la solicitud de matricula de nuevo ingreso en
los titulos oficiales que oferte.

6. En el caso de titulos de Grado, las fases seran establecidas, en funcion de la via de admision, por
la UPCT o a través del Distrito Unico Universitario de la Region de Murcia, en adelante DUURM.
7. En el caso de la incorporacion a titulos de Master Universitario o de programas de doctorado,
las fases serén aprobadas por el CG en el calendario administrativo. Tras la finalizacion de estas
fases se inicia un periodo extraordinario para aquellos titulos que no hayan agotado sus plazas de
nuevo ingreso.

8. Las solicitudes de admision s6lo podran realizarse dentro de estas fases y serdn resueltas
mediante un proceso competitivo. La adjudicacion de las plazas en periodo extraordinario se
realizara por estricto orden de solicitud.

9. La UPCT aprobara y hara pablicos los procedimientos que vaya a aplicar para la admision a las
distintas ensefianzas universitarias oficiales, con al menos un curso académico de antelacion.

10. Los procedimientos académicos, administrativos y econdémicos relacionados con la matricula
de los estudiantes de nuevo ingreso, que estén en vigor cada curso académico, se aprobaran
mediante resolucion rectoral en las instrucciones de matricula para titulos oficiales.

Articulo 36. Simultaneidad de estudios

1. Se considera que un estudiante simultanea estudios cuando tiene un expediente académico
abierto en dos titulos oficiales el mismo curso académico en la misma o en distintas universidades.
2. En todos los casos, la simultaneidad de estudios requerira cumplir todos los requisitos
necesarios para la matricula en el titulo adicional que se desea cursar.
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3. La UPCT desarrollard un reglamento especifico que regule la simultaneidad de estudios de sus
estudiantes, tanto para estudiantes previamente matriculados en un titulo oficial de la UPCT,
simultaneandolo con otro titulo de la misma universidad o de otra universidad, como para
estudiantes matriculados en otra universidad que deseen simultanear estudios con un titulo oficial
de la UPCT.

Articulo 37. Matricula en un titulo

1. La Universidad aprobaré a través del calendario administrativo los plazos vinculados a las
diferentes etapas del proceso de matricula.

2. Ademas de las etapas para los estudiantes de nuevo ingreso, citadas en el articulo 35, el
calendario administrativo también recogera los periodos para efectuar la matricula de los
estudiantes de continuacion.

3. La matricula a traves de Internet queda formalizada cuando haya sido procesada
informéaticamente, siendo solo a partir de este momento estudiante de esta Universidad con todos
los derechos y deberes implicitos, todo ello sin perjuicio de la obligacién por parte del estudiante
de presentar la documentacion justificativa que corresponda en cada caso, segin la matricula
efectuada, y de satisfacer los pagos que en el proceso de la matricula se generen, su aplazamiento
o su fraccionamiento, en base a lo que apruebe al respecto la Universidad. EI incumplimiento de
estas obligaciones puede conllevar la baja de matricula del estudiante, de acuerdo con los
supuestos regulados en esta normativa.

4. La matricula en una asignatura proporciona al estudiante el derecho a asistir a todas las
actividades formativas y de evaluacion gque se desarrollen a partir de su formalizacion, teniendo en
cuenta las restricciones que pueda establecer la normativa de la UPCT.

Articulo 38. Matricula condicionada.

1. La matricula que formalicen los estudiantes de nuevo ingreso que se encuentren en tramite de
homologacion de estudios preuniversitarios extranjeros requerira la presentacion por el interesado
de la credencial acreditativa de la homologacion que habilite para el acceso a los estudios
correspondientes. Si esta homologacién estd en fase de tramitacion, la matricula estard
condicionada a la homologacidn del titulo.

2. Las matriculas condicionadas tienen la misma validez que las ordinarias durante el proceso de
resolucion del supuesto que la condiciona, y como méximo hasta la finalizacion de ese curso
académico. En el caso de que la resolucion sea favorable a la solicitud, la matricula pasard a
ordinaria. Si fuera desfavorable, la matricula se anulara y el estudiante causara baja en el titulo.

Articulo 39. Matricula ordinaria en asignaturas incompatibles

Los estudiantes podran matricularse de aquellas asignaturas que presenten incompatibilidades con
otras del mismo titulo. No obstante, esta matricula no permite que el estudiante sea calificado en
una convocatoria oficial si no ha superado las asignaturas con la que se establece esa
incompatibilidad en dicha convocatoria o en una previa.
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Articulo 40. Matricula en asignaturas optativas con limite de plazas.
1. La matricula en asignaturas con limite de plazas en un titulo se realizara mediante un proceso
basado en el orden de tramitacion de la matricula. No obstante, el CG podré aprobar, a propuesta
del Centro correspondiente, la utilizacion de un proceso por preinscripcion y prelacion para esta
matricula.
2. La UPCT aprobara en su calendario administrativo un periodo para la solicitud de matricula en
estas plazas.
3. Finalizado el periodo de solicitud, el Centro publicard en su web para cada asignatura una lista
ordenada por orden de prioridad. La Secretaria de Gestion Académica correspondiente matriculara
a los primeros estudiantes de cada lista hasta completar las plazas ofertadas.
4. La determinacion del orden de prelacion se realizard atendiendo a los siguientes criterios,
ordenados de mayor a menor prioridad:
a) Los estudiantes que hubieran estado matriculados en dicha asignatura en el curso anterior.
b) Los estudiantes que hubieran aprobado el curso académico anterior todas las asignaturas
matriculadas, priorizando la superacion de cada asignatura en su primera convocatoria del
curso académico.
¢) Los estudiantes con mayor nota media en su expediente.
d) En caso de que hubiera, con idéntica prioridad, mas peticiones que plazas, se procedera a
un sorteo publico.
5. La Universidad podra establecer que los estudiantes matriculados en alguna de las asignaturas
solicitadas puedan anular, si lo desean, la matricula realizada previamente en, como méaximo, un
numero de asignaturas optativas igual al de asignaturas incorporadas. La Universidad aprobara en
las correspondientes instrucciones de matricula el procedimiento para la realizacion de esta
anulacion.
6. La UPCT establecerd a través del calendario administrativo, una fase extraordinaria de
matricula en asignaturas optativas del segundo cuatrimestre con limite de plazas que no las hayan
agotado. El procedimiento sera el descrito en este articulo, con la Unica excepcion de no poder
anular ninguna asignatura, aunque incorporen otras a su matricula.

Articulo 41. Modificacion de matricula
1. A los efectos de esta normativa, se entiende por modificacion de matricula la eliminacién de una
0 varias asignaturas de una matricula en vigor y la necesaria incorporacién de otra u otras
asignaturas.
2. La modificacion de una matricula no podra suponer una disminucion del nimero de créditos
matriculados o la devolucion de los precios publicos por servicios académicos asociados.
3. La modificacién de matricula estara limitada a los siguientes supuestos, siempre que se cumpla
lo establecido en los puntos anteriores de este articulo:

a) Incompatibilidad de horarios, publicados con posterioridad al proceso de matricula.

b) Cuando una asignatura no se imparta por causas imputables a la Universidad, o por

insuficiencia del nimero de estudiantes matriculados.
¢) Cuando las préacticas externas sean el objeto de la modificacion.
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d) Cuando la modificacion esté motivada por problemas de reconocimiento en programas de
movilidad.
e) Cuando el estudiante haya solicitado la matricula en asignaturas optativas con limite de
plazas, que se asignan mediante un proceso de preinscripcion.
f) Cualquier otro supuesto que se establezca y cuente con el visto bueno del Vicerrectorado
con competencias en gestion académica.
4. En todo caso, no podrén ser objeto de modificacion aquellas asignaturas en las que se haya
consumido alguna convocatoria durante el curso académico.
5. Todas las modificaciones de matricula estaran supeditadas a lo establecido en las Normas de
Progreso y Permanencia, asi como a la normativa que regule las becas.
6. La Universidad aprobard anualmente, como parte del calendario administrativo, el plazo
maximo para la modificacion de las matriculas. No obstante, las modificaciones establecidas en
los puntos c¢) y d) anteriores podran realizarse a lo largo de todo el curso académico, siempre que
satisfagan el resto de condiciones establecidas en este articulo.
7. Las peticiones de modificacion de matricula deben ser dirigidas al director o decano del centro
responsable del titulo, quien debe resolver en un plazo maximo de diez dias héabiles, contados
desde la fecha de presentacion de la solicitud, notificando la resolucion electronicamente.
8. Resuelta la peticion por parte del director o decano de centro, contra la citada resolucion el
solicitante podra interponer recurso de alzada ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde
el dia siguiente a la fecha de notificacion de la misma.

Articulo 42. Matricula fuera de plazo

1. Se considera matricula fuera de plazo toda aquella que se realiza en el periodo extraordinario
que se abre tras el Gltimo plazo fijado por el calendario administrativo para estudiantes de nuevo
ingreso o con posterioridad a la finalizacion de los periodos de matricula para estudiantes de
continuacion.

2. Estas matriculas requeriran su solicitud previa por parte del estudiante, que debera ser resuelta
por el director o decano del centro, en el plazo méximo de diez dias hébiles.

3. La validez de la matricula estard condicionada al cumplimiento previo de cualquier otro
requisito que se establezca en la normativa vigente.

4. Las tasas académicas por esta matricula podran ser pagadas con las mismas opciones que las
establecidas para cualquier otra matricula, siempre que esta matricula se haya efectuado antes de la
fecha asociada al primer pago parcial. En caso contrario, se liquidaran en su totalidad aquellas
obligaciones de pago que debian haber sido abonadas previamente al momento de esta matricula.
5. Estas matriculas Unicamente generaran el derecho a la prestacion de los servicios docentes
posteriores al momento de su formalizacion, no pudiendo reclamar el estudiante cualquier
actividad formativa o de evaluacion realizada con anterioridad a su matricula.

Articulo 43. Ampliacion de matricula
1. Se considerard ampliacion de matricula a todo proceso administrativo que genere un aumento en
el nimero de créditos de una matricula realizada previamente.
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2. En todo caso, el niumero de créditos total con que quede la matricula debera cumplir lo
establecido por el reglamento de progreso y permanencia en vigor, en funcién del régimen de
dedicacion del estudiante, si bien el estudiante podra solicitar un cambio de régimen de
dedicacion.
3. Los estudiantes que obtengan reconocimiento de créditos podran ampliar su matricula en el
plazo de 10 dias habiles a partir del dia siguiente a la notificacion de la correspondiente resolucion.
4. Todos los estudiantes matriculados en un titulo podran ampliar su matricula al finalizar el
primer cuatrimestre. Esta ampliacion estara sujeta a las siguientes restricciones:
a) El plazo para la realizacion de esta ampliacion quedara fijado cada curso académico en el
calendario administrativo.
b) Esta ampliacion solo podra realizarse con asignaturas del segundo cuatrimestre.
c) No tengan el expediente bloqueado.
d) No se podra solicitar la matricula en aquellas asignaturas optativas en las que se hubiesen
agotado las plazas ofertadas. La matricula en estas asignaturas se rige por lo establecido en
el articulo 40.
5. En caso de que el cierre del acta de la convocatoria correspondiente al primer cuatrimestre de
una asignatura se produzca con posterioridad a la finalizacion del periodo establecido para la
ampliaciéon de matricula, los estudiantes que figuren en dicha acta podran solicitar la ampliacién
de su matricula dentro de los cinco dias habiles contados a partir de aquél en el que se haya
cerrado dicha acta.

Articulo 44. Matricula extracurricular
La UPCT regulard en una normativa especifica los diferentes supuestos de matricula
extracurricular, asi como todos los aspectos necesarios para su aplicacion.

Articulo 45. Baja o anulacion de matricula

1. Los estudiantes podran solicitar la baja o anulacién de sus matriculas mediante escrito dirigido a
la Secretaria de Gestion Académica correspondiente. Las solicitudes seran resueltas por el director
o0 decano del Centro correspondiente, debiendo acordar el inicio del tramite de devolucién que, en
su caso, corresponda. Asimismo, en caso de resultar necesario, la resolucion sera comunicada al
Negociado de Becas. Contra la citada resolucion, el solicitante podra interponer recurso de alzada
ante el Rector, en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente a la fecha de notificacion de
esta.

2. Las solicitudes de baja de matricula resueltas favorablemente supondran:

a) Lano consideracion como estudiante en ese curso académico, en el titulo de que se trate.

b) La anulacién de la concesion de beca o la paralizacidn del proceso de concesion. Para ello,
la Secretaria de Gestion Académica comunicara al Negociado de Becas la baja de
matricula.

c) La devolucién de los precios publicos por los servicios académicos, salvo las excepciones
que se establezcan en los siguientes articulos.

d) Cuando se trate de estudiantes que se hayan matriculado por primera vez en estudios de
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grado o master, habiendo accedido a los mismos por proceso de preinscripcion, o
provengan de traslado de expediente, en el caso de estar interesados en seguir
posteriormente dichos estudios, deberan solicitar plaza de nuevo.
3. Se consideran los siguientes supuestos de baja de matricula:
a) Baja de matricula por admision en otra Universidad, Centro o titulo.
b) Baja de matricula por anulacion de actuaciones administrativas.
c) Baja de matricula a peticion del estudiante.
4. Se consideran los siguientes supuestos de anulacion de matricula:
a) Anulacion de matricula por la no prestacion del servicio por causa imputable a la
Universidad.
b) Anulacion de matricula a peticion del estudiante.
¢) Anulacién de matricula por impago.
d) Anulacion de matricula por reconocimiento de asignaturas.
e) Anulacion de matricula por inclusién de asignaturas optativas con limite de plazas.
f) Anulacion por cambio de dedicacion.

Articulo 46. Baja de matricula por admision en otra Universidad, Centro o titulo
1. Dentro de este caso se consideran los siguientes supuestos:

a) Por admision, en el periodo de asignacion de plazas, en otro titulo de la UPCT.

b) Por admision en otra Universidad, en un titulo de grado o master sujeto a proceso de

preinscripcion.

c) Por admision en un Ciclo Formativo de Grado Superior.
2. La solicitud de baja deberd acompafiarse del resguardo inicial de la nueva matricula o con la
certificacion expedida por la secretaria académica correspondiente.
3. Este supuesto conllevara la devolucion total de los precios publicos por servicios académicos
abonados siempre que dicha solicitud haya sido realizada en un plazo maximo de 10 dias habiles a
partir de la formalizacion de la matricula en el otro centro.
4. En cualquier caso, esta solicitud deberad tramitarse antes de que finalice el periodo docente
correspondiente al primer cuatrimestre, conforme al Calendario Académico de ese curso
5. Las tasas académicas a las que tendra derecho a devolucién en los casos realizados con
posterioridad al plazo establecido en el punto 3 de este articulo, estaran fijadas en funcién de la
fecha de solicitud de anulacion. La UPCT aprobara en las instrucciones de matricula anuales las
fechas y los porcentajes de devolucion asociados. En todo caso, el estudiante tendra derecho a esa
devolucién solo si la solicitud de admisién que motiva esta baja se realizo antes de la finalizacion
del periodo de matricula en la UPCT.

Articulo 47. Baja de matricula por anulacién de actuaciones administrativas
1. Una vez formalizada la matricula, ésta puede ser dada de baja por anulacion de actuaciones
administrativas en cualquier momento, cuando se observen en la misma uno de los siguientes
defectos:

a) Falta de requisitos académicos no subsanables.
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b) No presentacion de la documentacion establecida en estas instrucciones, una vez requerida
al interesado.
c) Falseamiento de los datos consignados.
2. SOlo se devolvera el total del importe abonado por los conceptos objeto de la anulacion de
actuaciones en el supuesto de falta de requisitos académicos no subsanables.
3. Esta baja no tiene ningun otro efecto posterior, ni académico ni econémico.

Articulo 48. Anulacién de matricula por la no prestacion del servicio por causa imputable a
la Universidad

1. La solicitud podra presentarse en cualquier momento del curso académico en el que se haya
realizado la matricula, una vez que esté acreditada la no prestacion del servicio por causa
imputable a la Universidad.

2. Este supuesto implicard la devolucion del 100% de los precios publicos por los servicios
académicos anulados y, en caso de baja total, del 100% de las tasas administrativas.

Articulo 49. Baja o anulacion de matricula a peticion del estudiante

1. Anualmente, el CG, a través del calendario administrativo, aprobard la fecha méaxima de
presentacion de la solicitud de baja para que esta conlleve la devolucion del 100% de las tasas
académicas. No obstante lo anterior, el CG podrd aprobar una fecha méxima diferente, de
aplicacion exclusiva para ciertos titulos.

2. Si la solicitud de baja se realiza con posterioridad a lo establecido en el supuesto anterior y antes
del 1 de diciembre, llevard consigo la obligatoriedad de abonar los precios publicos
correspondientes al 50% de los servicios académicos y 100% de los servicios administrativos. En
el supuesto de que el solicitante sea beneficiario de algun tipo de bonificacion, al importe
resultante después de la aplicacién de la citada bonificacion se le aplicaran los porcentajes
anteriores.

3. Las tasas del punto anterior han debido de ser satisfechas para poder emitir resolucion.

4. En caso de anulacion por causa justificada, se podré solicitar en cualquier momento del curso
académico y dara lugar a la exencién del 100% de los precios publicos por servicios académicos.
A este respecto, se considerara causa justificada la enfermedad grave del interesado, acreditada
mediante certificacién médica oficial, asi como otras consideradas de gravedad, que no le permita
superar los estudios en los que solicita la anulacion. Cualquiera de estas circunstancias debera ser
acreditada documentalmente. Para resolver este tipo de anulacion de matricula, sera necesario
informe previo, vinculante, del Vicerrector competente en gestion academica.

5. En todo caso, no podran ser objeto de anulacion aquellas asignaturas en las que, en el momento
de producirse la situacién alegada por el estudiante como causa de anulacién, se han realizado todas
las actividades de alguno de sus sistemas de evaluacion.

6. El estudiante que por una disposicion normativa estuviera obligado a matricularse de un curso
completo sélo podré realizar anulacion total de matricula.

7. La anulacién parcial podré aplicarse a asignaturas de las que el estudiante no esté obligado a
matricularse segun el Reglamento de Progreso y Permanencia. Para poder anular aquellas en las
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que esté obligado es necesaria la exencion de esta obligacion teniendo en cuenta lo establecido por
dicho Reglamento.

8. Asimismo, podra concederse anulacion parcial de matricula siempre que el estudiante quede
matriculado del nimero minimo de créditos establecidos en el Reglamento de Progreso y
Permanencia de la UPCT vigente, en funcion de su régimen de dedicacion, salvo que solicite y le
sea autorizado un cambio en este régimen.

Articulo 50. Anulacién de matricula por impago.

1. El impago total o parcial de los precios publicos de matricula podré dar lugar al bloqueo del
expediente 0 a la anulacion de la matricula, tal y como se establece a continuacion en los
diferentes supuestos.

2. Si se produce un impago por parte del estudiante en cualquiera de las érdenes de cobro, esta le
sera requerida al estudiante mediante la correspondiente notificacion y le sera bloqueado el
expediente por parte de los Servicios Centrales de la Unidad de Gestion Académica. Tras este
bloqueo, la matricula sera anulada de oficio por el director o decano del Centro, dictdndose la
correspondiente resolucion, en la que se hard constar que se generara una deuda con la
Universidad para sucesivas matriculas.

3. Si antes de que se produzca la notificacion de la resolucién por la que se anula la matricula del
estudiante este acredita haber abonado la deuda, se procederd de oficio al desbloqueo del
expediente.

4. En ningun caso, el desbloqueo de un expediente bloqueado por impago se producird en el
periodo de tiempo comprendido entre la fecha del primer y del Gltimo examen de las asignaturas
en las que esté matriculado el estudiante dentro de una misma convocatoria de examenes finales.

5. Los estudiantes que tengan bloqueado su expediente no tendrdn derecho a recibir las
calificaciones de las actividades de evaluacion que se desarrollan como parte del sistema de
evaluacion final, ni podran ser calificados en actas, en caso de haber realizado las actividades del
sistema de evaluacion continuo.

6. En todo caso, la totalidad de este proceso de anulacién de matricula debera quedar finalizado
antes del 1 de junio.

7. La prestacion del servicio ofrecido por la Universidad al estudiante quedard interrumpido
cuando se produzca la anulacion por impago, por lo que este no podra continuar los estudios
iniciados, presentarse a examen, realizar practicas, ni ser calificado, asi como efectuar traslado de
expediente.

En el caso de solicitantes de beca, esta anulacion de matricula serd comunicada por la Secretaria
de Gestion Académica al Negociado de Becas (previamente se habra cambiado el tipo de matricula
a ordinaria). En el caso de que el estudiante hubiera obtenido algin tipo de calificaciéon o
reconocimiento académico, éstas quedaran sin efecto.

8. En sucesivas matriculas se le efectuara liquidacion por el total de los precios publicos de
matricula que debe ingresar. En caso de efectuar el abono en cantidad inferior a la debida, el pago
se imputara en primer lugar a regularizar su situacion anterior, y en segundo término a la nueva
matricula.
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9. La Universidad exigird a los estudiantes, como condicion previa para formalizacion de la
matricula, traslado de expediente, expedicion de titulos, o cualquier otra prestacion de servicios, el
pago de las cantidades pendientes por servicios académicos o administrativos del mismo o
anteriores cursos academicos, pudiendo establecer sobre estas cantidades un recargo que se
calculara aplicando a los importes adeudados el interés legal del dinero.

10. Cuando un estudiante haga efectivo un impago el siguiente curso académico en matricularse,
se rehabilitardn de oficio las calificaciones o reconocimientos académicos reflejados en su
expediente, que quedaron sin efecto al serle anulada la matricula, y que tuvieran validez académica
en el momento de la anulacion.

11. En el caso de expedientes bloqueados por impago, cuando este prescriba, segun lo establecido
legalmente en ese momento, el expediente quedara desbloqueado, permitiendo al estudiante
continuar sus estudios sin la obligacion de asumir la deuda contraida con dicho impago. No
obstante, la existencia de calificaciones o reconocimientos académicos reflejados en el expediente,
que tenian validez académica en el momento de la anulacion, y que quedaron sin efecto al serle
anulada la matricula, seran rehabilitados solo si el estudiante realiza el pago de la deuda.

Articulo 51. Anulacién de matricula por reconocimiento de asignaturas

1. El reconocimiento de una asignatura teniendo en cuenta los diferentes supuestos que la UPCT
regule de manera especifica en una normativa, dara lugar a la anulacion de oficio, por parte de la
correspondiente Secretaria de Gestién Académica de la asignatura reconocida.

2. Siempre que el reconocimiento se produzca antes de que el estudiante tenga la posibilidad de
superar la asignatura, esta anulacion conllevara la devolucion de los precios publicos por servicios
académicos asociados a la misma.

Articulo 52. Anulacién de matricula por inclusién de asignaturas optativas con limite de
plazas

Tal y como se ha establecido en el articulo 40 de este reglamento, aquellos estudiantes que queden
matriculados de alguna asignatura optativa con limite de plaza a través de un proceso de
preinscripcion podran realizar una anulacion de matricula, en los términos que se establecen en
dicho articulo, con derecho a devolucion de precios puablicos por los servicios académicos
correspondientes a las asignaturas anuladas.

Articulo 53. Anulacion por cambio de dedicacion

1. El cambio de dedicacion, desde tiempo completo a tiempo parcial, regulado a traves del
Reglamento de Progreso y Permanencia en vigor en cada momento, permitira la anulacion de
asignaturas para reducir el nimero de créditos de acuerdo con lo establecido por el citado
reglamento para la nueva dedicacion.

2. Esta anulacion no podra realizarse en asignaturas que el estudiante hubiera podido superar con
antelacion a la solicitud de cambio de dedicacion, ni en aquellas otras de las que el estudiante esté
obligado a matricularse segun la normativa en vigor, salvo si se produce una exencion en esa
obligacion, teniendo en cuenta lo establecido en la correspondiente normativa.
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3. Esta anulacion conllevard la devolucion de precios publicos por los servicios académicos
correspondientes a las asignaturas anuladas.

Articulo 54. Solicitud de traslado de expediente a otra universidad

1. Los estudiantes matriculados en la UPCT en alguno de sus titulos oficiales en cursos
academicos previos y que desean iniciar o continuar estudios en otras universidades deberan
realizar las siguientes acciones:

a) Una vez que haya sido admitido en otra universidad, el interesado abonara los derechos de
traslado en la Secretaria de Gestion Académica del titulo en el que estaba matriculado en la
UPCT, previa presentacion de la carta de aceptacion del centro al que se pretenda
incorporar o del justificante que acredite la formalizacion de la matricula en el mismo.

b) Una vez que ha sido expedida la Certificacion Académica Oficial (traslado del expediente),
el expediente del estudiante quedara archivado en la UPCT, pasando a ser responsabilidad
de la universidad a la que ha sido trasladado.

2. Para poder solicitar el traslado del expediente, el estudiante no podra tenerlo bloqueado por
impago.

TITULO VII
NORMAS DE CARACTER ECONOMICO-ADMINISTRATIVO

Articulo 55. Precios publicos

1. Las cuantias y forma de pago de los precios publicos, que se han de satisfacer por la prestacion
de las ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos oficiales, seran las establecidas en la
correspondiente Orden de Precios Publicos por Prestacion de Servicios Universitarios de la
Consejeria competente en la materia, en funcién del grado de experimentalidad del titulo y el
namero de veces en que se haya matriculado el estudiante, asi como de otras consideraciones
recogidas en la citada Orden.

2. Las tasas académicas correspondientes a una asignatura matriculada como extracurricular seran
las mismas que tendrian como asignatura curricular.

3. La Universidad podra regular el precio del crédito en titulos oficiales para estudiantes no
nacionales de la Union Europea.

Articulo 56. Tarifas especiales.

1. En la correspondiente Orden por la que se fijan los precios publicos por la prestacion de
servicios académicos universitarios de la Consejeria competente en la materia de la Comunidad
Autonoma de la Region de Murcia, vendran establecidas las tarifas especiales de exencion o
reduccion de tasas.

2. Las instrucciones de matricula de cada curso académico recogeran las obligaciones y derechos
de los estudiantes que se puedan acoger a estas tarifas especiales, asi como la documentacién que
deben aportar.
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3. Igualmente gozaradn de exenciones o bonificaciones en los precios publicos por matricula,
aquellas personas que acrediten ser titulares de algin derecho expresamente reconocido por
disposiciones legales o normas que deban ser cumplidas por la UPCT; tales derechos seran
aplicados conforme a los términos en que estén establecidos.

Articulo 57. Plazo de cumplimiento de las condiciones que permiten tarifas especiales.
La condicion por la cual se obtenga una tarifa especial o deduccion debera cumplirse en el
momento en que se matricule el estudiante, independientemente del periodo en que lo haga.

Articulo 58. Becarios

1. Los estudiantes solicitantes de beca podran formalizar la matricula sin el previo pago de los
precios académicos que para cada caso se exigen, salvo aquellos estudiantes que no cumplan los
requisitos establecidos en la correspondiente convocatoria de becas para el curso académico, que
se les podra requerir cautelarmente el abono de los precios por servicios academicos. No obstante,
si una vez conocida la propuesta de resolucion, ésta resultase negativa, los solicitantes vendran
obligados al abono del precio correspondiente a la matricula que efectuaron, sin perjuicio de la
devolucién de las tasas académicas en caso de que la resolucion definitiva sea favorable. Su
impago conllevara la anulacién de dicha matricula en todas las materias, asignaturas o disciplinas
en los términos previstos en la legislacion vigente.

2. La Universidad regulard anualmente a través de las instrucciones de matricula el procedimiento
para el abono de la matricula para los estudiantes a los que se les haya anulado la beca.

Articulo 59. Matriculas de Honor en estudios universitarios.

1. Los estudiantes que hayan obtenido la mencion de “Matricula de Honor” en una o varias
asignaturas de estudios universitarios, tendran derecho a una bonificacién equivalente al importe
correspondiente al nimero de créditos en la asignatura en la que obtuvo tal mencion.

2. Las bonificaciones correspondientes a la aplicacion de una o varias Matriculas de Honor se
Ilevarén a cabo una vez calculado el importe de la matricula. EI cdmputo de dicha bonificacion se
efectuard al precio del curso académico en vigor y en primera matricula. EI importe de esta
bonificacion no podra superar la cuantia de los derechos por servicios académicos.

3. La anterior bonificacién se aplicard en el siguiente curso académico en el que se matricule el
interesado, y Unicamente a créditos del mismo titulo o estudios a los que se tenga acceso desde el
mismao.

4. Esta gratuidad no se puede aplicar en asignaturas en las que se matricule en segunda o sucesivas
veces si se ha aplicado gratuidad en la primera matricula. En todo caso, la gratuidad alcanzara al
precio correspondiente a la primera matricula.

5. En el caso de estudios de doctorado, tendran derecho a esta tarifa especial solamente los
estudiantes que tengan que matricularse de complementos formativos especificos y Unicamente
para estos ECTS. En todo caso, la gratuidad alcanzarad al precio correspondiente a la primera
matricula. La bonificacion se aplicara en el siguiente curso académico al que se haya obtenido la
exencion.
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Articulo 60. Consecuencias econdmicas y administrativas del Premio extraordinario Fin de
Estudios.

1. La Universidad aprobara por Resolucion Rectoral la relacion de los estudiantes que obtengan
premio extraordinario fin de Estudios. Esta concesion quedard reflejada en el expediente
academico del interesado

2. La obtencion del premio extraordinario fin de Estudios le dara derecho a la exencion de los
precios publicos por la expedicion del titulo oficial. En el caso de que el interesado hubiera
solicitado el titulo antes de la concesion del premio extraordinario, su reconocimiento en el mismo,
asi como, en su caso, la devolucién de los precios publicos por la expedicion del titulo oficial,
deberan realizarse a peticion del interesado.

Articulo 61. Centros Universitarios Adscritos

1. El precio del crédito en los titulos oficiales de la UPCT que impartan los Centros Universitarios
Adscritos a la misma sera establecido internamente por el propio Centro.

2. No obstante, los estudiantes matriculados en estos titulos abonaran a la Universidad, en
concepto de expediente académico y de prueba de evaluacion una cantidad que estara fijada para
cada curso académico en la Orden de precios publicos, sin perjuicio de lo acordado en los
correspondientes convenios de adscripcion. Los demas precios publicos se satisfaran en la cuantia
integra prevista.

Articulo 62. Reconocimiento de creditos.

1. La Universidad establecerd mediante normativa propia la regulacién del reconocimiento y
transferencia de créditos en sus titulos oficiales.

2. Este proceso conllevaré el pago de las tasas establecidas en la Orden de precios publicos.

3. La Universidad podréa establecer una normativa especifica para el reconocimiento de programas
de movilidad internacional, donde se regulen los estudios realizados por los estudiantes de la
UPCT que cursen asignaturas en otras universidades o instituciones de ensefianza superior
mediante programas de movilidad, convenios interuniversitarios o acuerdos de intercambio.

4. La Universidad podra aprobar supuestos en los que se exima del pago del precio de los servicios
administrativos correspondientes al reconocimiento.

5. Cuando el origen del reconocimiento sean asignaturas cursadas en la UPCT en el marco de un
programa de movilidad nacional o internacional, el reconocimiento tendra, a -efectos
administrativos y economicos, la consideracion de reconocimiento de créditos superados en
estudios oficiales fuera de la Region de Murcia.

Articulo 63. Seguro escolar y seguro obligatorio complementario.
En lo referente a ambos seguros, se estarad a lo que indique la normativa en vigor.
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TITULO VI
ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LAS ENSENANZAS

Articulo 64. Aspectos generales sobre el aseguramiento de la calidad de las ensefianzas

1. El aseguramiento de la calidad es fundamentalmente responsabilidad de la universidad como
consecuencia de su autonomia. No obstante, la normativa en vigor establece la obligacion del
Estado de promocionar y garantizar la calidad de las universidades. Las agencias son las
responsables de desarrollar las funciones de evaluacion, certificacion y acreditacion a que se
refiere esta normativa.

2. Para asegurar internamente la calidad de las ensefianzas, la UPCT definird una politica de
calidad gue se concretara en unos objetivos y unos indicadores para evaluar su cumplimiento. Con
el fin de desplegar esta politica, se dotara de un Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad
de las ensefianzas, en adelante SAIC, que le permitird gestionar todos los procesos que participan
en el desarrollo de esta actividad y orientarlos a la satisfaccion de las necesidades y expectativas
que la sociedad tiene en materia de Educacién Superior.

3. La UPCT dotaréa a los Centros, como responsables académicos de los titulos, de las normativas
y de las herramientas necesarias para desarrollar los planes de mejora que se determinen con la
aplicacion del SAIC.

4. ElI RD de ordenacion de las ensefianzas establece un conjunto de procesos que se desarrollan a
lo largo de la vida del titulo. Estos procesos se concretan en los programas de evaluacion que
gestionan las agencias para asegurar externamente la calidad del sistema universitario. En el caso
de las ensefianzas oficiales, la UPCT arbitrard los mecanismos necesarios para participar en
aquellos procesos que la normativa estatal y las agencias establezcan.

Articulo 65. Aseguramiento interno de la calidad

1. El SAIC identificara los procesos necesarios para prestar el servicio de la ensefianza. La manera
en la que se lleva a cabo cada uno de estos procesos se describira empleando los documentos mas
adecuados en cada caso (normativa, procedimientos, instrucciones ..,.). LoS procesos, sus
interrelaciones y los documentos que los describen quedaran recogidos en el manual de la calidad
de la UPCT.

2. El SAIC debera contemplar la manera en la que los centros, como responsables de los titulos,
van a disefiarlos, analizar su funcionamiento y resultados, establecer las acciones de mejora y
aplicarlas.

3. Los Centros tendran que rendir cuenta del funcionamiento y resultados de los titulos al CG, asi
como de la ejecucion y resultados de las acciones de mejora.

Articulo 66. Aseguramiento externo de la calidad
1. Periédicamente y de manera sistematica, la UPCT programara los procesos de evaluacion
externa en los que van a participar sus titulos oficiales (VERIFICA, MONITOR, ACREDITA y
SIC), asi como las auditorias a las que deba someterse el sistema de aseguramiento externo de la
calidad (AUDIT y DOCENTIA).
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2. En el caso de los titulos oficiales, la programacion se realizard en colaboracion con la agencia
con el fin de mantener el caracter oficial de los titulos. Asi mismo, se estableceran las acciones que
permitan la acreditacion internacional de sus titulos.

3. En el caso de los sistemas de aseguramiento externo de la calidad, se concretaran también con
ANECA las auditorias necesarias para mantener los certificados de implantacion.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

La matriculacion del profesorado de la UPCT para cursar estudios oficiales en la propia
Universidad estara sujeta a las limitaciones establecidas legalmente.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Los Centros podran aprobar normas adicionales, siempre que asi lo requieran las peculiaridades
especificas de cada uno de ellos. Dichas normas no podran entrar en contradiccion con las de
caracter general de esta normativa.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

La admisién en el Grado en Ingenieria en Organizacion Industrial, impartido por el Centro
Universitario de la Defensa de San Javier, vendra determinada, cada afio, por la normativa que
aprueba la provision de plazas de las Fuerzas Armadas.

El Ministerio de Defensa podra decidir por razones de indole militar, o en general por
incumplimiento de las condiciones de acceso a los estudios que imparta, la baja del alumno del
mismo, lo que conllevara la baja como alumno matriculado en la UPCT.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA

La UPCT desarrollara un Reglamento de Régimen Disciplinario que regulara aquellos supuestos
que impliquen incumplimientos graves de la normativa académica con las consecuencias que se
deriven.

DISPOSICION ADICIONAL QUINTA

Debido a la especial naturaleza del Centro Universitario de la Defensa, centro adscrito a la UPCT,
éste podra desarrollar normas especificas en materia académica para los titulos otorgados por la
UPCT, teniendo la presente norma caracter supletorio, sin perjuicio de las atribuciones que la
legislacion y los Estatutos de la UPCT otorgan a su Consejo de Gobierno.

DISPOSICION DEROGATORIA

Esta normativa deroga a las Normas Academicas aprobadas por el Consejo de Gobierno en su
sesion de 23 de octubre de 2006. En caso de contradiccion entre lo establecido en esta normativa
y lo recogido en cualquier otra aprobada previamente, tendra validez lo recogido en las presentes
Normas Académicas.
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DISPOSICION FINAL PRIMERA.

Todos los articulos de esta normativa que emplean la forma del masculino genérico se
entenderan aplicables a cualquier persona con independencia de su género.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

Las presentes Normas Académicas entrardn en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en
el Tablén Oficial Electronico de la UPCT.
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