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RESOLUCION R-232/22, DE 31 DE MAYO, DEL RECTORADO DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA, POR LA QUE SE
APRUEBAN LAS INSTRUCCIONES DE ADMISION Y MATRICULA EN
ESTUDIOS OFICIALES DE DOCTORADO PARA EL CURSO 2022/23.

En el ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Organica 6/2001, de 21
de diciembre, de Universidades y por el Decreto 160/2021, de 5 de agosto, del
Consejo de Gobierno de la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia
(BORM de 7 de agosto de 2021), por el que se aprueban los Estatutos de la
Universidad Politécnica de Cartagena, este Rectorado

RESUELVE

PRIMERO.- Aprobar las instrucciones de admision y matricula en programas
de doctorado para el curso 2022/23 que figuran en el Anexo a esta Resolucion.

SEGUNDO.- Publiquese en el tablén electronico de esta Universidad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 6.4 de la Ley Organica 6/2001, de
21 de diciembre, de Universidades, la presente Resolucién pone fin a la via
administrativa y, al amparo del articulo 123.1 de la Ley 32/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas,
contra la misma cabe interponer recurso potestativo de reposicion ante el mismo
organo que dictd el acto, en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente
de la fecha de la publicacion de la presente Resolucion, o en su caso recurso
contencioso-administrativo ante el Juzgado Contencioso Administrativo en el
plazo de dos meses, contando desde el dia siguiente de la fecha de la
publicacion de la presente Resolucion.

Cartagena, a 31 de mayo de 2022
LA RECTORA
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INSTRUCCIONES DE MATRICULA PARA EL CURSO ACADEMICO 2022/23
EN ESTUDIOS OFICIALES DE DOCTORADO.

(Aprobadas por Resolucion Rectoral 232/22, de 31 de mayo)
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PREAMBULO

TITULO I. OFERTA ACADEMICA
Articulo 1.- Oferta de plazas.
Articulo 2.- Reserva de plazas.

TITULO ll: DOCTORANDOS QUE ACCEDEN POR PRIMERA VEZ A UN
PROGRAMA DE DOCTORADO

Capitulo I: Acceso y admision

Articulo 3.- Acceso.

Articulo 4.- Plazos de admision y matricula en Estudios Oficiales de Doctorado.
Articulo 5.- Documentacion a presentar por los estudiantes de nuevo ingreso.
Articulo 6.- Requisitos de los documentos extranjeros.

Articulo 7.- Subsanacién de documentacion.

Articulo 8.- Criterios de seleccion.

Articulo 9.- Seleccion de solicitantes.

Articulo 10.- Admisién condicionada.

Articulo 11.- Lista provisionales de admitidos y excluidos.

Articulo 12.- Resolucién de reclamaciones.

Articulo 13.- Listas definitivas.

Capitulo II: Comprobacion de nivel de estudios de titulados procedentes de
sistemas educativos superiores ajenos al EEES.

Articulo 14.- Solicitud de comprobacién de nivel de estudios.

Articulo 15.- Resolucion de la comprobacion de nivel de estudios.

Articulo 16.- Recursos.

TITULO Il PROCEDIMIENTO DE MATRICULA

Capitulo I: Matricula estudiantes de nuevo ingreso

Articulo 17- Duracién de estudios y tipo de dedicacién.

Articulo 18.- Documentacién que deberan aportar en el momento de la matricula.

Capitulo II: Estudiantes de continuacion (segunda y sucesivas matriculas)
Articulo 19.- Lugar y plazos de matricula.

Capitulo llI: Otros supuestos de matricula.

Articulo 20.- Formalizacion de la matricula.

Articulo 21.- Matricula fuera de plazo.

Articulo 22.- Baja temporal del programa o cambio de dedicacién.
Articulo 23.- Otras cuestiones.

TITULO IV. BAJA Y ANULACION DE LA MATRICULA.
Anrticulo 24.- Resolucion de anulacion de matricula.
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PREAMBULO

La presente instruccion regula el acceso y admisién a los Programas de
Doctorado de la Universidad Politécnica de Cartagena (en adelante UPCT), con
arreglo a la normativa vigente para el curso 2022/23. Esta regulacion afecta por
tanto a los nuevos doctorandos que deseen acceder a los Programas verificados
conforme al RD 99/2011, de 28 de enero, modificado por el RD 534/2013, de 12
de julio, por el RD 43/2015, de 2 de febrero y por el RD 195/2016, de 13 de mayo,
dentro del marco establecido por el Reglamento de Estudios Oficiales de
Doctorado de la UPCT, aprobado por Consejo de Gobierno de 24 de marzo de
2021, como a los doctorandos que ya estén matriculados en programas de
doctorado regulados por el Real Decreto anteriormente mencionado.

TITULO I. OFERTA ACADEMICA

Articulo 1.- Oferta de plazas.

La oferta de plazas para los programas de Doctorado de la Universidad
Politécnica de Cartagena, implantados antes de la fecha de esta resolucion, fue
aprobada por el Consejo de Gobierno, en sesién ordinaria del 1 de marzo de
2022, quedando configurada como se expone a continuacion.

PROGRAMA PLAZAS
Energias Renovables y Eficiencia Energética 20
Técnicas Avanzadas en Investigacion y Desarrollo Agrario y Alimentario 30
Tecnologia y Modelizacion en Ingenieria Civil, Minera y Ambiental 15
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones 15
Tecnologias Industriales 45
Administracion y direccion de empresas 5
Ciencias Economicas, Empresariales y Juridicas 15
Economia 20
Electroquimica. Ciencia y Tecnologia 5
Arquitectura, Patrimonio y Ciudad (pendiente de implantacion) 10

Articulo 2.- Reserva de plazas.

Se reservara un cinco por ciento (5%) de las plazas ofertadas para solicitantes
dque, reuniendo los requisitos académicos de acceso, tengan reconocido un
grado de discapacidad igual o superior al treinta y tres por ciento (33%). A los
efectos de establecer el numero maximo de plazas que puedan ser otorgadas,
se tomara el entero superior si el primer decimal es igual o superior a 5, y el
entero inferior en caso contrario. Si el numero total de estudiantes es inferior a
20 se podra otorgar una unica plaza.

El solicitante debe aportar el certificado de calificacion legal de discapacidad del
solicitante (con minusvalia igual o superior al 33%) expedido por el érgano

5
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competente de la Comunidad Autonoma. Dicho certificado debe indicar si la
condicion de discapacidad es definitiva o fecha de validez de esta, en caso de
ser temporal, o en su caso mediante |la acreditacidén dispuesta en el articulo 2 del
Real Decreto 1414/2006 de 1 de diciembre.

TITULO II: DOCTORANDOS QUE ACCEDEN POR PRIMERA VEZ A UN
PROGRAMA DE DOCTORADO

Capitulo I: Acceso y admisién

Articulo 3.- Acceso.

1.- Con caracter general, para el acceso a un programa oficial de doctorado sera

necesario estar en posesion de los titulos oficiales espanoles de Grado, o

equivalente, y de Master universitario, o equivalente, siempre que se hayan

superado, al menos, 300 créditos ECTS en el conjunto de estas dos ensenanzas.

2.- Asimismo podran acceder quienes se encuentren en alguno de los siguientes

supuestos:

a) Estar en posesion de un titulo universitario oficial espanol, o de otro pais
integrante del Espacio Europeo de Educaciéon Superior, que habilite para el
acceso a Master de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del Real
Decreto 822/2021, de 29 de septiembre y haber superado un minimo de 300
créditos ECTS en el conjunto de estudios universitarios oficiales, de los que,
al menos B0, habran de ser reconocidos como de nivel de Master.

b) Estar en posesion de un titulo oficial espanol de Graduado o Graduada, cuya
duracion, conforme a normas de derecho comunitario, sea de al menos 300
créditos ECTS. Dichos titulados deberan cursar con caracter obligatorio los
complementos de formacién a que se refiere el articulo 7.2 de esta norma
(RD 99/2011), salvo que el plan de estudios del correspondiente titulo de
grado incluya creditos de formacién en investigacion, equivalentes en valor
formativo a los créditos en investigacion procedentes de estudios de Master.

c) Los titulados universitarios que, previa obtencion de plaza en formacién en
la correspondiente prueba de acceso a plazas de formacién sanitaria
especializada, hayan superado con evaluacion positiva al menos dos anos
de formacién de un programa para la obtencién del titulo oficial de alguna de
las especialidades en Ciencias de la Salud.

d) Estar en posesién de un titulo obtenido conforme a sistemas educativos
extranjeros, sin necesidad de su homologacion, previa comprobacién por la
Universidad de que éste acredita un nivel de formacion equivalente a la del
titulo oficial espanol de Master Universitario y que faculta en el pais
expedidor del titulo para el acceso a estudios de doctorado. Esta admision
no implicara, en ningun caso, la homologacién del titulo previo del que esté
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en posesion el interesado ni su reconocimiento a otros efectos que el del
acceso a ensenanzas de Doctorado.

Estar en posesion de otro titulo espanol de Doctor obtenido conforme a
anteriores ordenaciones universitarias.

Estar en posesion de un titulo universitario oficial que haya obtenido la
correspondencia al nivel 3 del Marco Espanol de Cualificaciones para la
Educacion Superior, de acuerdo con el procedimiento establecido en el Real
Decreto 967/2014, de 21 de noviembre, por el que se establecen los
requisitos y el procedimiento para la homologacion y declaracion de
equivalencia a titulacién y a nivel academico universitario oficial y para la
convalidacién de estudios extranjeros de Educacién Superior, y el
procedimiento para determinar la correspondencia a los niveles del Marco
Espanol de Cualificaciones para la Educacion Superior de los titulos oficiales
de Arquitecto, Ingeniero, Licenciado, Arquitecto Técnico, Ingeniero Técnico
y Diplomado.

Los licenciados, arquitectos o ingenieros que estuvieran en posesion del
Diploma de Estudios Avanzados obtenido de acuerdo con lo dispuesto en el
RD 778/1998, de 30 de abril, o hubieran alcanzado la suficiencia
investigadora regulada en el RD 185/1985, de 23 de enero.

Quienes hubieran estado matriculados conforme al RD1393/2007 y no
hubieran solicitado la autorizacién y depésito para la defensa de la tesis
doctoral en las fechas maximas establecidas en la Resolucidon Rectoral
216/2015.

Los oficiales del Cuerpo General Escala Superior de Oficiales y por tanto con
un plan de estudios de cinco anos, tiene por Ley 17/1989 (art 33.1) en
posesion de una titulacion equivalente a la de licenciado, arquitecto o
ingeniero. El Plan de estudios viene fijado por el Real Decreto 601/1992, de
5 de junio, sobre directrices generales de los planes de estudios para la
ensenanza militar de formacion de grado superior y de grado medio de los
Cuerpos Generales de los Ejércitos del Cuerpo de Infanteria de Marina y del
Cuerpo de la Guardia Civil.

Articulo 4.- Plazos de admision y matricula en Estudios Oficiales de
Doctorado.

Existiran, para estudiantes de nuevo ingreso, tres fases en las que podran
solicitar la admisién y posterior matricula, en caso de ser admitidos. La admisién
siempre estara condicionada a la existencia de plazas en la 22 fase y/o 32 fase.

El Calendario que recoge los plazos es el siguiente:
12 Fase de Admisidn

Presentacion de solicitudes de admision Del 24 de agosto al 12 de
septiembre
Publicacion de lista provisional 22 de septiembre
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Presentacion de reclamaciones al proceso de | Del 23 al 25 de septiembre
admision
Resolucion de reclamaciones y publicacion lista | 27 de septiembre
definitiva
Matricula Del 28 de septiembre al 7 de
octubre
2?2 Fase de Admisidén
Presentacion de solicitudes de admision Del 21 al 30 de noviembre
Publicacion de lista provisional 9 de diciembre
Presentacion de reclamaciones al proceso de | Del 10 al 11 de diciembre
admision
Resolucion de reclamaciones y publicacion lista | 13 de diciembre
definitiva
Matricula Del 14 al 19 de diciembre
32 Fase de Admisién
Presentacion de solicitudes de admision Del 27 de enero al 10 de febrero
Publicacién de lista provisional 17 de febrero
Presentacién de reclamaciones al proceso de | Del 18 al 19 de febrero
admision
Resolucion de reclamaciones y publicacion lista | 21 de febrero
definitiva
Matricula Del 22 al 24 de febrero

Las solicitudes de admisiéon se podran presentar, de acuerdo con el
procedimiento y los plazos establecidos, a través de la pagina web de la UPCT
https://admision.upct.es/preinscripcion-y-matricula/solicitud-admision-doctorado
Se presentara una unica solicitud en cada fase Las solicitudes se realizaran
telematicamente hasta las 23:59h. (hora local) del ultimo dia del plazo. La
comunicacion entre la UPCT y el interesado, relativa al proceso de admision, se
realizara en la direccion electrénica que indigue el solicitante en su solicitud.

Articulo 5.- Documentacion a presentar por los estudiantes de nuevo
ingreso.
Es requisito indispensable que toda la documentacion que se aporte esté
debidamente legalizada en el momento de la solicitud.
1.- Todos los estudiantes.
a) DNI, NIE o pasaporte, en vigor. Se aportara copia del mismo para su
cotejo.
b) Curriculum Vitae.
c) Impreso de solicitud de admision.
2.- Estudiantes de otros Centros Espanoles:
a) Titulo que le da acceso a los estudios de doctorado o resguardo de este/
DEA/Certificado Suficiencia Investigadora. Se aportara copia del mismo
para su cotejo.
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b) Cerificacion academica.

3.- Estudiantes con titulo extranjero homologado:

a) Credencial de homologacion. Se aportara copia del mismo para su cotejo.

b) Cerificacion académica en la que consten, entre otros extremos,
duracién oficial, en ahos académicos del programa de estudios seguido,
las asignaturas cursadas, la carga horaria de cada una de ellas y sus
calificaciones.

4.- Estudiantes de Centros extranjeros pertenecientes al EEES:

a) Titulo que le da acceso a los estudios de doctorado o resguardo del
mismo. Se aportara copia de este para su cotejo.

b) Certificacion académica en la que consten, entre otros extremos, duracién
oficial, en anos académicos del programa de estudios seguido, las
asignaturas cursadas, la carga horaria de cada una de ellas y sus
calificaciones.

c) Certificado de la Universidad de origen o de la autoridad competente en
el que se acredite que el titulo extranjero faculta para el acceso a los
estudios de Doctorado en el pais expedidor.

5.- Estudiantes con titulo extranjero sin homologar y ajeno al Espacio Europeo
de Educacion Superior:

a) Esimprescindible senalar la opcion “Comprobacion de nivel de Formacion
equivalente”, en la solicitud.

b) Titulo que le da acceso a los estudios de doctorado o resguardo de este.
Este debera estar traducido, por traductor jurado, al castellano, y
debidamente legalizado.

c) Certificacién Académica de los estudios cuya comprobacién se solicita,
en la que consten, entre otros extremos, duracion oficial, en anos
académicos del programa de estudios seguido, las asignaturas cursadas,
los créditos obtenidos (con la equivalencia a ECTS, si fuera necesario) y
sus calificaciones.

d) Certificado de la Universidad de origen o de la autoridad competente, en
el que se acredite que el titulo extranjero faculta para el acceso a los
estudios de Doctorado en el pais expedidor.

e) Podra ser requerida en su caso, la aportacién de los programas de las
asignaturas superadas.

f) Laresoluciéon de admisién positiva o negativa de los estudiantes con titulo
extranjero sin homologar y ajeno al Espacio Europec de Educacion
Superior, se realizara en base a la documentacion que se remita, por lo
que si, en el momento de formalizar la matricula, los originales que
presenta no son los mismos con los que se le admitidé, 0o no estan
debidamente legalizados, dicha admision sera nula y no podra procederse
a la matricula directamente. En el caso que el estudiante resida fuera de
Espafia, tendra un plazo de 6 meses desde la formalizacidén de la
matricula, para legalizar su documentacion.
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6.- Estudiantes amparados en convenios de cotutela internacional.

a) Titulo que le da acceso a los estudios de doctorado o resguardo de este.
Este debera estar traducido, por traductor jurado, al castellano, y
debidamente legalizado.

b) Certificado de la Universidad de origen o de la autoridad competente, en
el que se acredite que esta matriculado en un programa de doctorado.

7.- Requisitos de idioma.

a) Estudiantes que no tengan el esparol como lengua materna, y vayan a

realizar su tesis en espanol, deberan acreditar un nivel de espanol B1 (CEFR)

a travées de uno de los cerificados incluidos en la tabla ACLES

(http://'www.acles.es/es/tablas-certificados-admitidos-acles. El nivel minimo

requerido para la admision sera el B1 (segun el Marco Comun Europeo de

Referencia para las Lenguas). En caso contrario deberan realizar una prueba

en el Servicio de Idiomas de esta Universidad, cuyos plazos de realizacién

seran publicados con suficiente antelacion en la web
https://www.upct.es/estudios/admision/master/nivel idiomas.php

Los requisitos del idioma no se exigiran a quienes hayan completado sus

estudios universitarios de grado y/o master en espanol en un pais

hispanohablante, previa presentacion de la documentacién correspondiente.

b) Estudiantes que no tengan el inglés como lengua materna, y vayan a

realizar su tesis en inglés se exigira el nivel de idioma establecido en la

memoria del titulo.

c) En aquellos programas que establezcan en su memoria un nivel minimo

de inglés, se podra exigir a los estudiantes comprobacion del éste, tanto por

acreditacion de nivel como por prueba determinada por la Comision

Académica del Programa.

Articulo 6.- Requisitos de los documentos extranjeros.

1.- Los documentos extranjeros deberan ser oficiales y estar expedidos por las
autoridades competentes para ello, de acuerdo con el ordenamiento juridico del
pais de que se trate. Salvo los documentos expedidos por estados miembros del
EEES, los documentos deberan presentarse legalizados por via diplomatica
0, eh su caso, mediante la apostilla del Convenio de La Haya ¢ del Convenio
Andrés Bello. (Ver Titulo IX). A efectos de lo dispuesto sobre aportacion de
copias legalizadas, la legalizacién o apostilla deberan figurar sobre la copia que
se aporte. Cuando lo que se solicita no es copia sino documento original (por
ejemplo, las certificaciones académicas), la legalizacién debera ser sobre el
documento directamente y no sobre la copia.

2.- Se podran aportar, en su caso, los documentos originales tanto en francés
como en inglés sin necesidad de traduccion al castellano. En el caso de estaren
otro idioma, deberan ir acompahados, en su caso, de su correspondiente
traduccion oficial/jurada al castellano, que podra hacerse:
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a) Por traductor jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espana. El
Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion de Espanha habilita
Traductores-Intérpretes jurados para realizar traducciones juradas vy
podra encontrar mas informacion en
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Tr
aductoresas---Int%C3%A9rpretes-Juradosas.aspx

b) Por cualquier Representacion diplomatica o consular del Estado Espanol
en el extranjero.

c) Por la Representacion diplomatica o consular en Espana del pais de que
es ciudadano el solicitante o, en su caso, del de procedencia del
documento.

3. En la medida de lo posible, cuando el documento original esté escrito en un
alfabeto distinto del occidental, se recomienda que la correspondiente traduccion
recoja la denominacioén del titulo en su idioma original, pero transcrita al alfabeto
occidental, en lugar de una traduccion de esa denominacion.

Articulo 7.- Subsanacion de documentacion.

La Secretaria de Gestion Académica de la EINDOC verificara la documentacion
presentada y, en caso de que sea preciso subsanar la solicitud, requerira al
interesado a traves de la direccion electronica aportada en su solicitud, para que
en el plazo de tres dias habiles anexe la documentacion requerida. Transcurrido
el plazo para subsanar, sin que éste aporte la documentacién, se considerara
que el interesado desiste de su solicitud para la fase correspondiente.

Articulo 8.- Criterios de seleccidn.
La admision se realizara por la Comision Académica del Programa de doctorado
que utilizara los criterios de seleccion previamente establecidos en la memoria
del plan, entre los que al menos se encontraran los siguientes:
¢ Una valoracion del curriculo académico.
o Una valoracién de los méritos de especial relevancia o significaciéon en
relacién con el programa solicitado.
¢ Cualquier otro procedimiento que permita constatar la idoneidad del
solicitante para seguir los estudios que solicita, previamente establecido
en la propuesta.

Articulo 9.- Seleccidn de solicitantes.

En la valoracion de la idoneidad de los candidatos se podra tener en cuenta,
ademas de los requisitos establecidos para el acceso y los especificos para la
admisién, los siguientes aspectos y méritos que el estudiante debe acreditar
documentalmente:

1.- Titulacion o titulaciones obtenidas.
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2.- Curriculum del candidato, en el cual debe incluir una descripcion de los
trabajos de investigacion que ha llevado a cabo y las publicaciones previas, asi
como en su caso la experiencia profesional ligada al programa que solicita.

3.- Becas y ayudas al estudio que haya obtenido durante su formacion.

4.- Otros méritos que puedan ser de interés en la valoracioén de la idoneidad del
candidato, a juicio de la comisién académica del programa.

Articulo 10.- Admision condicionada.

La admision a un programa de Doctorado puede estar condicionada por:

1.- La superacion de complementos de formacion: cuando la Comisién
Académica del programa, en vista de los conocimientos previamente adquiridos
por el estudiante, le haya indicado la necesidad de superar complementos de
formacion como requisito para el acceso al periodo de investigacion del
programa de Doctorado.

2.- La presentacion de la documentacion acreditativa de requisitos
administrativos: en el caso de estudiantes que estéen pendientes de la
formalizacion de la documentacién justificativa o de otros requisitos
administrativos (legalizacion de documentos extranjeros, traduccion de
documentos, etc.). Si no se ha presentado antes la documentacion exigida, la
acreditacion del cumplimiento de estos requisitos debera efectuarse segun lo
indicado en el articulo 5.5 1.

Articulo 11.- Lista provisionales de admitidos y excluidos.

1.- Una vez validada la documentacion de los solicitantes que estan en posesién
de los requisitos establecidos y en su caso, una vez resuelta la comprobacién de
nivel establecida, las Comisiones Academicas correspondientes, a través de su
coordinador, valoraran las solicitudes de acuerdo con los criterios de admisién
publicados con anterioridad y rechazan aquellas solicitudes que no cumplan los
requisitos de acceso o los criterios de admision.

2.- Las listas provisionales de admitidos y excluidos, seran publicadas en el
Tablén Oficial Electronico de la Universidad. Los interesados podran presentar
reclamacién en la Secretaria de Gestién Académica de la EINDOC, en los plazos
sefalados.

Articulo 12.- Resolucion de reclamaciones.
Una vez resueltas las reclamaciones, se elaboraran las listas definitivas de
admitidos, excluidos.

Articulo 13.- Listas definitivas.

1.- La lista definitiva de admitidos, seran publicadas en el Tablén Oficial
Electrénico de la Universidad.

2.- La publicacién de las listas tendra caracter de notificacidén a los interesados,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 392015, de 1 de
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octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas.

Capitulo II: Comprobacion de nivel de estudios de titulados procedentes
de sistemas educativos superiores ajenos al EEES.

Articulo 14.- Solicitud de comprobacion de nivel de estudios.

Los titulados superiores procedentes de sistemas educativos superiores ajenos
al EEES, que no tengan homologado el titulo por el que pretenden acceder a los
estudios de doctorado, que estén en posesion de los requisitos de acceso
establecidos en el articulo 3, de esta instruccidn, solicitaran la comprobacién de
nivel de formacion de estudios extranjeros, equivalentes a una titulacion oficial
de Posgrado espanola. La solicitud se realizara en la Secretaria de Gestion
Académica de la EINDOC de la Universidad y debera ir acompahada de la
documentacion a la que hacer referencia el articulo 5 y 6 de estas instrucciones.

Articulo 15.- Resolucién de la comprobacion de nivel de estudios.

1.- La Comision Academica responsable de los estudios, informara la solicitud
presentada y el Comité de Direccion de la EINDOC-UPCT, resolvera sobre la
misma. Una vez resuelta la comprobacion de nivel y sea notificada la admision
al programa, el interesado podra matricularse directamente en la Secretaria de
Gestion Académica de la EINDOC.

2.- En el caso de que se desestime la solicitud de comprobacion de nivel,
quedara sin efecto la solicitud de admisién.

Articulo 16.- Recursos.

Dicha resolucion de comprobacion de nivel de estudios sera notificada a los
interesados. Contra la citada resolucion, se podra interponer recurso ante el
Consejo de Gobierno de la UPCT, en el plazo de un mes, contado desde el dia
siguiente a la fecha de la notificacion de la resolucién.

TITULO Il PROCEDIMIENTO DE MATRICULA
Capitulo I: Matricula estudiantes de nuevo ingreso

Articulo 17- Duracidn de estudios y tipo de dedicacion.

1.- Los estudiantes admitidos se matricularan siguiendo las instrucciones que dé
la Secretaria de Gestidén Académica de la EINDOC, o bien por auto matricula o
mediante cita previa solicitada a través de la web, en el plazo establecido, una
vez comprobado el cumplimiento de todos los requisitos que afecten a cada
interesado.

13

CSsVv:

penfpnSnS1Ny7kdp5iwvB4lhX | Fecha: | 23/06/2022 14:03:31

Normativa:

Este documento es copia auténtica imprimible de un documento administrativo firmado electrénicamente y archivado por la Universidad Politécnica de Cartagena.

Firmado Por:

Universidad Politécnica de Cartagena - Q8050013E

Url Validacion:

https://validador.upct.es/csv/penfpnSnS1Ny7kdp5iwvB4lhX | Pagina: | 13/26




Universidad

.y A EUROPEAN
Politécnica MIEMBRO DE I UNIVERSITY OF
de Cartagena TECHNOLOGY

2.- La duracidén de los estudios de doctorado sera de un maximo de tres anos, a
tiempo completo, a contar desde la admision y primera matricula del doctorando
al programa hasta la presentacién de la tesis doctoral. No obstante, lo anterior,
y previa autorizacion de la Comision Academica del programa de doctorado
donde se encuentre matriculado, podran realizarse estudios de doctorado a
tiempo parcial. En este caso tales estudios podran tener una duracion maxima
de cinco anos desde la admision al programa hasta la presentacion de la tesis
doctoral.
3.- La solicitud de estudios a tiempo parcial se efectuara junto a la matricula y el
alumno tendra que realizarla cada uno de los ahos academicos, durante los que
curse estudios de doctorado.
4.- Una vez transcurrido el plazo de tres anos de dedicacion a tiempo completo,
y en caso de no haber presentado la solicitud de depésito de tesis, la Comision
Académica responsable del programa podra autorizar la prérroga, por dos o tres
anos.
5.- El cambio de una a otra modalidad de realizacién de estudios solo se podra
efectuar anualmente, en el momento de la renovacién de la tutela académica
(matricula) correspondiente a cada curso académico.
6.- Se estableceran como criterios a valorar para conceder el paso de tiempo
completo a tiempo parcial los siguientes:
+ Actividad laboral La condicion de actividad laboral se establece cuando el
estudiante esté dado de alta en la Seguridad Social con antelacién a la fecha
de presentacion de la solicitud de al menos un mes.
+ Carga familiar. Esta condicién se cumplira si el solicitante tiene un hijo menor
de cuatro afios o un familiar de primer grado declarado oficialmente
dependiente y a su cargo.
* Por simultaneidad de estudios oficiales.
Otras causas, deberan ser debidamente justificadas a la Comisién Académica,
que podra aceptar o denegar la solicitud.

Articulo 18.- Documentacion que deberan aportar en el momento de la
matricula.

1.- Impreso de solicitud de matricula firmado.

2.- Documentacioén complementaria, en su caso.

a) Los beneficiarios de tarifas especiales o deducciones de precios publicos, la
documentacion que lo acredite.

b) Los estudiantes que soliciten domiciliacion del recibo de matricula o pago
fraccionado habran de presentar necesariamente el impreso de domiciliacién.
3.- Todos los documentos que se aporten a los procedimientos de matricula
deberan ser oficiales y estar expedidos por las autoridades competentes para
ello. En el caso que el estudiante resida fuera de Espana, tendra un plazo de 6
meses desde la formalizacién de la matricula, para legalizar su documentacién.
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Capitulo II: Estudiantes de continuacién (segunda y sucesivas

matriculas)
Este tipo de matricula sélo sera aplicable a los doctorandos que estuvieran
matriculados en el curso 2021/22 en el mismo programa.

Articulo 19.- Lugar y plazos de matricula.

1.- AUTOMATRICULA. La matricula se formalizara telematicamente, mediante
la aplicacién web hitp//www.upct. es/matricula, del 26 de agosto al 20 de
septiembre de 2022.

2. -Tras procesar la matricula por Internet,

a) Los estudiantes que soliciten domiciliacién del pago de la matricula, sea
en plazo unico o de forma fraccionada, habran de presentar
necesariamente la orden SEPA que le proporcionara la aplicacién en la
cual ha formalizado la matricula. Este documento debera estar
debidamente firmado por el titular de la cuenta donde se haya domiciliado
el pago.

b) Los becarios deberan presentar su acreditacion.

¢) Los beneficiados de tarifas especiales o descuentos de precios publicos,
la documentacion que lo acredite.

Capitulo lll: Otros supuestos de matricula.

Articulo 20.- Formalizacidn de la matricula.

1.- La matricula queda formalizada cuando haya sido procesada
informaticamente, siendo solo a partir de este momento estudiante de esta
Universidad con todos los derechos y deberes implicitos. Todo ello, sin perjuicio
de la obligacién por parte del estudiante de presentar la documentacion
justificativa que corresponda en cada caso, segun la matricula efectuada, y de
satisfacer las cantidades que se hayan generado.

2.- La matricula se anulara de oficio, en cualquier momento, cuando se observen
en ésta defectos/falta de requisitos no subsanables o en el supuesto de
falseamiento de los datos consignados. La matricula anulada tendra los efectos
sefialados en el articulo 27 de la presente instruccién.

Articulo 21.- Matricula fuera de plazo.

1.- Las solicitudes de matricula que estén fuera de los plazos oficiales
establecidos en el articulo 4 de la presente instruccion, deberan ir acompanadas
de un informe positivo del Coordinador del Programa en la que se expongan los
motivos que la avalen.

2.- El Director de la EINDOC-UPCT autorizara o denegara la solicitud. Contra la
resolucién se podra interponer recurso ante el Rector de la UPCT, en el plazo de
un mes contado desde la notificacidén de la resolucién.
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3.- Las matriculas formalizadas fuera de su plazo reglamentario deberan ser
liquidadas por la totalidad de los precios publicos correspondientes y unicamente
generaran el derecho a la prestacién de los servicios docentes posteriores al
momento de su formalizacion.

Articulo 22.- Baja temporal del programa o cambio de dedicacion.

1.- Los estudiantes podran solicitar la baja temporal en el programa de
doctorado, por un curso académico, preferentemente, a comienzo del curso
académico.

2.- Los estudiantes de continuacién que deseen cambiar su régimen de
dedicacion deberan realizarlo del modo expuesto en el articulo 17.5.

Articulo 23.- Otras cuestiones.

1.- Las matriculas formuladas fuera de su plazo reglamentario deberan ser
liquidadas por la totalidad de los precios publicos correspondientes, y
unicamente generaran el derecho a la prestacién de los servicios docentes
posteriores al momento de su formalizacion.

2.- Respecto a cualquier otra cuestion de la matricula no contemplada en este
Capitulo, se estara a lo dispuesto en la presente instruccion.

TITULO IV. BAJA Y ANULACION DE LA MATRICULA.

Articulo 24.- Resolucién de anulacion de matricula.

Las anulaciones seran resueltas por el Director de la EINDOC-UPCT. Contra la
Resolucién se podra interponer Recurso ante el Rector, en el plazo de un mes,
contado a partir del dia siguiente a su notificacion.

Articulo 25.- Anulacidn total de matricula a solicitud del interesado.

1.- Anulacion total con derecho a devolucion de las tasas por tutela académica.

a) A peticion del interesado se podra solicitar la baja de la matricula
formalizada, sin necesidad de justificacién alguna, hasta en 10 dias habiles
a partir de la formalizacion de la matricula.

b) Por admisién, en el periodo de asignacion de plazas, en otro programa de
doctorado de la Universidad Politécnica de Cartagena.

c) Por admisién en otra Universidad. El plazo se contara a partir de la
notificacién de admisién en la otra Universidad. El plazo para solicitar esta
baja sera de 10 dias a partir de la formalizacién de la matricula en la otfra
universidad, centro o titulo. La formalizacidn de la matricula debera
acreditarse con el resguardo inicial de la misma o con la certificacién
expedida por la secretaria académica correspondiente. En el caso, de que
el interesado no presente su solicitud de baja en el plazo establecido, el
interesado no tendra derecho a devolucidn de los precios publicos de
matricula.
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d) Por causa de extrema necesidad y causas excepcionales, surgidas con
posterioridad a la realizacion de la matricula, los doctorandos podran
solicitar anulacion de matricula hasta 30 dias naturales a parir de la
formalizacion de ésta. Excepcionalmente, y solo por causas médicas
sobrevenidas, podra eximirse del cumplimiento del plazo indicado.

El doctorando que solicite esta baja de matricula no debera estar en proceso de

concesion de beca, y en el supuesto de que asi sea, debera renunciar

previamente a la misma. Lleva consigo la obligatoriedad de abonar los precios
publicos correspondientes a los servicios administrativos.

2.- En los anteriores, salvo en el caso b), no se devolveran las tasas

administrativas. En el caso b) las tasas académicas y administrativas se

ajustaran a la nueva matricula.

3.- El doctorando que no presente la solicitud de baja en el plazo establecido, no

tendra derecho a la devolucién de las tasas por tutela ni administrativas.

Articulo 26.- Anulacidn total por causas académico-administrativas.

1.- Cuando la Universidad no pueda dar el servicio académico por causas
imputables a ésta, el estudiante podra solicitar la anulacion total sin justificacion
alguna. Esta anulacién conlleva la devolucién de la totalidad de los precios
publicos.

2.-Falta de requisitos académicos no subsanables. Esta anulacion conlleva la
devolucion del 50% de los servicios académicos.

3.- No presentacion de la documentacion establecida en estas instrucciones, una
vez requerido al interesado. Esta anulacion no conlleva la devolucion de los
precios publicos.

4.- Falseamiento de los datos consignados. Esta anulacion no conlleva la
devolucion de los precios publicos.

Articulo 27.- Anulaciones por impago.

1.- Comprobado el impago total o parcial de los precios publicos de matricula
correspondientes, tras haberle sido requerido éste mediante la correspondiente
notificacién, la matricula sera anulada de oficio por el Director de la EINDOC-
UPCT, dictandose la correspondiente resolucién.

2.- La prestacion del servicio ofrecido por la Universidad al alumno quedara
interrumpido cuando se produzca la anulacidén por impago, por lo que éste no
podra continuar los estudios iniciados.

3.- En sucesivas matriculas se le efectuara liquidacion por el total de los precios
publicos de matricula que debe ingresar (incluyendo los no satisfechos en cursos
anteriores). En caso de efectuar el abono en cantidad inferior a la debida, el pago
se imputara en primer lugar a regularizar su situacion anterior, y en segundo
término a la nueva matricula.

4.- Cuando un alumno haga efectivo un impago, podra solicitar al Director de la
EINDOC-UPCT, la restitucion de su matricula y, en su caso, la rehabilitacion de
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las evaluaciones o reconocimientos acadéemicos que quedaron sin efecto al serle
anulada la matricula.

Articulo 28.- Efectos de la anulacion de matricula.

Sin perjuicio de otros efectos atribuidos por la legislacion vigente, los distintos
supuestos de anulacién contemplados en este epigrafe supondran:

1.- La no consideracién como estudiante del Programa de doctorado.

2.- Si la anulacién fuera de la matricula del primer ano, en caso de interesarse
nuevamente en cursar dichos estudios, deberan solicitar la admision a los
mismos.

3.- No podra continuar con sus trabajos de investigacién ni obtener evaluacién
alguna.

4.- Todos los reconocimientos académicos realizados quedan sin efecto.

TITULO V. INSTRUCCIONES DE CARACTER ECONOMICO-
ADMINISTRATIVO

Articulo 29.- Precios Publicos.

1.- Las cuantias de los precios publicos que se han de satisfacer por la prestacion
de las ensefnanzas conducentes a la obtencién de titulos oficiales, seran las
establecidas en el correspondiente Decreto de Precios Publicos por Prestacion
de Servicios Universitarios para el curso 2022/23 de la Consejeria competente
en la materia.

2.-. En el citado Decreto se establecen las tarifas especiales. Las condiciones
por las cuales se obtenga una tarifa especial o deduccion deberan cumplirse en
el plazo de formalizaciéon de matricula.

Articulo 30.- Becarios.

1. No estaran obligados al pago de los precios publicos por servicios
académicos, aunque si de los servicios administrativos, los estudiantes
beneficiarios de las becas y ayudas reguladas.

2. Los estudiantes solicitantes de beca podran formalizar la matricula sin el
previo pago de los precios academicos que para cada caso se exigen, salvo
aquellos estudiantes que no cumplan los requisitos establecidos en la
correspondiente convocatoria de becas para el presente curso académico, que
se les podra requerir cautelarmente el abono de los precios por servicios
académicos. No obstante, si una vez emitida y comunicada la propuesta de
resolucidn, ésta resultase negativa, los solicitantes vendran obligados al abono
del precio correspondiente a la matricula que efectuaron. Su impago conllevara
la anulacién de dicha matricula en todas las materias, asignaturas o disciplinas
en los términos previstos en la legislacién vigente.
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3. Estudiantes no adjudicatarios de beca. Tras la resolucion de las ayudas,
los estudiantes que no las reciban deberan abonar el total del importe de la
matricula, regularizando la misma en la Secretaria de Gestion Académica de la
EINDOC en el plazo de 10 dias habiles desde la notificacion de la denegacion.
Podran incorporarse al pago fraccionado, debiendo abonar las cuantias
correspondientes a los plazos transcurridos hasta el momento de la
regularizacion.

Articulo 31.- Tarifas especiales.

1. En el correspondiente Decreto por el que se fijan los precios publicos por la
prestacion de servicios académicos universitarios de la Comunidad Auténoma
de la Region de Murcia, se establecen las tarifas especiales.

2. Tendran derecho a una tarifa especial en los precios publicos por servicios
académicos los estudiantes que se encuentren en alguno de los casos que se
detallan en los articulos siguientes.

3. Las condiciones por las cuales se obtenga una tarifa especial o deduccion
deberan cumplirse en el momento en que se matricule el estudiante,
independientemente del periodo en que lo haga.

Articulo 32.- Matriculas de Honor en estudios universitarios.

Tendran derecho a esta tarifa especial solamente los estudiantes que tengan
que matricularse de complementos formativos especificos y Unicamente para
estos ECTS. En todo caso, la gratuidad alcanzara al precio correspondiente a la
primera matricula. La bonificacién se aplicara en el siguiente curso academico al
que se haya obtenido la exencion.

Articulo 33.- Familia Numerosa {Ley 40/2003, de 18 de noviembre).

1. La acreditacion de familia numerosa, podra tener la consideracion de:

a) De Categoria Especial. Los beneficiarios obtendran una exencion en los
derechos por servicios académicos y administrativos, excepto el Seguro Escolar,
en su caso, y seguro obligatorio de accidentes que debera ingresarse en su
totalidad.

b) De Categoria General. Los beneficiarios disfrutaran de una bonificacién del 50
por 100 en los derechos por servicios academicos y administrativos, excepto el
Seguro Escolar, en su caso, y seguro obligatorio de accidentes que deberd
ingresarse en su totalidad.

2. Los interesados deberan presentar el carné familiar en vigor donde figuren
todos los beneficiarios, o en su defecto, el titulo de familia numerosa,
acompafado de la solicitud de renovacidn. En el caso, de que el interesado sdlo
disponga de la acreditacién individual como beneficiario en el momento de la
matricula, se le practicara el descuento correspondiente, condicionado a la
presentacion del carné familiar, donde figuren todos los beneficiarios,
disponiendo para ello de 10 dias naturales desde la formalizacion de la matricula.
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Articulo 34.- Huérfanos de funcionarios civiles o militares fallecidos en
“acto de servicio”.

1. En aplicacion de la Orden Ministerial de 17 de agosto de 1982 (BOE de 17 de
agosto) disfrutaran de la exenciéon de precios publicos de matricula, los
huérfanos de los funcionarios civiles o militares fallecidos en acto de servicio,
hasta los 25 anos de edad.

2. En el caso de los complementos de formacién, esta gratuidad no cubre las
asignaturas cuya matricula sea efectuada por segunda o sucesivas veces
(habiéndose utilizado la gratuidad en la primera matricula), debiendo el
estudiante abonar, por tanto, el importe correspondiente a dichas asignaturas.
3. La justificacion se efectuara por medio de certificacién de la Unidad de
Personal correspondiente donde se haga constar expresamente tal circunstancia
(fallecido en “acto de servicio”).

Articulo 35.- Discapacitados.

1. La Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica
6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, especifica que “Con arreglo a lo
establecido en el articulo 30 de la Ley 13/1982, de 7 de abril, de Integracién
Social de los Minusvalidos y en sus normas de desarrollo, los estudiantes con
discapacidad, considerandose por tales aquellos comprendidos en el articulo 1.2
de la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de igualdad de oportunidades, no
discriminacion y accesibilidad universal de las personas con discapacidad
tendran derecho a la exencion total de tasas y precios publicos en los estudios
conducentes a la obtencién de un titulo universitario”.

2. El articulo 1.2 de la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de igualdad de
oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal de las personas con
discapacidad, establece que “A los efectos de esta ley, tendran la consideracién
de personas con discapacidad aquellas a quienes se les haya reconocido un
grado de minusvalia igual o superior al 33 por 100. En todo caso, se consideraran
afectados por una minusvalia en grado igual o superior al 33 por 100 los
pensionistas de la seguridad social que tengan reconocida una pensién de
incapacidad permanente en el grado de total, absoluta o gran invalidez, y a los
pensionistas de clases pasivas que tengan reconocida una pension de jubilaciéon
o de retiro por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.”

3. El interesado lo acreditara mediante la resolucién de grado de discapacidad
expedida por el organismo competente.

Articulo 36.- Otros supuestos legalmente establecidos.

Igualmente gozaran de exenciones o bonificaciones en los precios publicos por
matricula, aquellas personas que acrediten ser titulares de algun derecho
expresamente reconocido por disposiciones legales o normas que deban ser
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cumplidas por la UPCT,; tales derechos seran aplicados conforme a los términos
en que estén establecidos.

Articulo 37.- Formas de pago de la matricula.

El importe total de la matricula se podra pagar mediante alguna de las siguientes

opciones:

a) Pago fraccionado. En este caso, el estudiante obligatoriamente debe
domiciliar el pago y habran de presentar necesariamente el mandato que le
proporcionara la aplicacion en la cual ha formalizado |la matricula. Este
documento debera estar debidamente firmado por el titular de la cuenta donde
se haya domiciliado el pago.

Los pagos seran cargados en cuenta en los plazos y las cuantias siguientes

en la segunda quincena del mes correspondiente:

« El primero, del 15% del importe total de las tasas académicas mas la
totalidad de las tasas administrativas, el 21 septiembre de 2022.

» El segundo, del 15% del total de las tasas académicas, el 21 de octubre de

2022.

« El tercero, del 15% del total de las tasas académicas, el 22 de noviembre
de 2022.

« El cuarto, del 15% del total de las tasas académicas, el 21 de diciembre de
2022.

« El quinto, del 15% del total de las tasas académicas, el 20 de enero de
2023.

« El sexto, del 15% del total de las tasas académicas, el 21 de febrero de
2023

« El septimo, del 10% del total de las tasas academicas, el 21 de marzo de
2023

b) Pago unico: El estudiante, una vez formalizada la matricula, abonara el 100%
de los precios publicos mediante alguna de las siguientes opciones:

« Mediante domiciliacién bancaria:

El cobro se efectuara en el plazo inmediatamente posterior habilitado al
efecto. Los estudiantes habran de presentar necesariamente el mandato
que le proporcionara la aplicacion en la cual ha formalizado la matricula.
Este documenta debera estar debidamente firmado por el titular de la
cuenta donde se haya domiciliado el pago

« Mediante el pago con Tarjeta de crédito (TPV).

« Mediante el pago en efectivo en cualquier sucursal de las siguientes
entidades bancarias: Santander o Banco Sabadell, teniendo en cuenta las
limitaciones establecidas en la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de
modificacién de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacién de
la normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones en la
prevencion y lucha contra el fraude.
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En este caso, el estudiante obtendra el recibo al realizar su matricula, y una
vez realizado el pago en la entidad bancaria debera entregar el resguardo
en la Secretaria de Gestion Académica correspondiente en el plazo de 10
dias.
En el caso de que el estudiante formalice matricula con posterioridad a las fechas
de los envios establecidos, el importe de esta se dividira entre los plazos que
aun queden por enviar.

TITULO VI. REQUISITOS GENERALES DE LOS DOCUMENTOS A
PRESENTAR

Articulo 38.- Aportacion de copias compulsadas.

1. La aportacién a estos procedimientos de copias compulsadas se regira por lo
dispuesto en el articulo 8 del Real Decreto 772/1999, de 7 de mayo, por el que
se regula la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones ante la
Administracion General del Estado.

2. En la oficina de registro en la que presente su solicitud, el interesado aportara,
junto con cada documento original, una fotocopia del mismo. La oficina de
registro realizara el cotejo de los documentos y copias, comprobando la identidad
de sus contenidos, devolvera los documentos originales al interesado y unira las
copias a la solicitud, una vez diligenciadas con un sello o acreditacién de
compulsa, en los términos senalados en el articulo 8.2 del Real Decreto
772/1999.

3. Si las fotocopias estuvieran ya cotejadas y legalizadas ante Notario o por las
representaciones diplomaticas o consulares de Espafa en el pais de donde
proceda el documento, no sera necesaria la presentacion simultanea del original.
4. Con caracter general, no se aportaran documentos originales a estos
procedimientos, excepto cuando puedan requerirse por el érgano instructor. No
procedera la devolucion a los interesados de ninguna documentacion aportada,
una vez finalizado el procedimiento, salvo en los casos excepcionales en que se
trate de documentos originales y resulte posible y procedente esa devolucion.

Articulo 39.- Documentos oficiales.

Todos los documentos que se aporten a los procedimientos de admision y
matricula deberan ser oficiales y estar expedidos por las autoridades
competentes para ello, de acuerdo con el ordenamiento juridico del pais de que
se frate.

Articulo 40.- Legalizacion de los documentos expedidos en el
extranjero.

1. No se exige ningun tipo de legalizacién para los documentos expedidos en
Estados miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el
Espacio Econdémico Europeo: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre,
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Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Espana, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia,
Holanda, Hungria, Irlanda, Islandia, Italia, Letonia, Lituania, Liechtenstein,
Luxemburgo, Malta, Noruega, Polonia, Portugal, Republica Checa, Rumania y
Suecia. También Suiza, por acuerdo bilateral con la U.E.

2. En los demas casos, los documentos expedidos en el extranjero que quieran
hacerse valer en estos procedimientos deberan estar debidamente legalizados
con arreglo a las siguientes condiciones:

a) Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio de la Haya
de 5 de octubre de 1961: es suficiente con la legalizacién unica o "apostilla”
extendida por las Autoridades competentes del pais.

b) Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio Andrés
Bello (Art. 22, Apdo. 6. Resolucién 006/98, aprobada por la XIX Reunién de
Ministros de Educacion del Convenio Andrées Bello). En este caso, los
documentos deberan ser legalizados por via diplomatica. Cuando el pais sea
también firmante del Convenio de La Haya, se podra utilizar el procedimiento
establecido por este, mas sencillo.
Los documentos deberan presentarse en alguna de las siguientes opciones:
« Ministerio de Educacion del pais de origen para titulos y certificados de
estudios y en el Ministerio correspondiente para certificados de nacimiento y
nacionalidad.
« Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos
documentos.
« Representacién diplomatica o consular de Espana en dicho pais. Bolivia,
Colombia, Cuba, Chile, Ecuador, Espana, Panama, Paraguay, Peru vy
Venezuela.

c) Documentos expedidos en el resto de los paises. En estos casos deberan
legalizarse por via diplomatica. Para ello, deberan ser presentados en alguna de
las siguientes opciones:
« Ministerio de Educacién del pais de origen para titulos y cerificados de
estudios y en el Ministerio correspondiente para cetificados de nacimiento y
nacionalidad.
« Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos
documentos.
« Representacion diplomatica o consular de Espana en dicho pais.
« Los documentos expedidos por Autoridades diplomaticas o consulares de
otros paises en Espafa deben legalizarse en el Ministerio Espafiol de Asuntos
Exteriores.

+ Informacion
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Articulo 41.- Traduccion de los documentos expedidos en el extiranjero.
1. El articulo 15 de la Ley 39/15 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, sefala que la lengua de los procedimientos
tramitados por la Administracion General del Estado sera el castellano. En
consonancia con ello, las normas reguladoras de estos procedimientos exigen
que los documentos expedidos en el extranjero que deseen hacerse valer en los
mismos vayan acompanados de traduccion oficial al castellano (cuando no estén
expedidos en ese idioma).

2. La traduccion oficial podra hacerse mediante alguna de las siguientes
opciones:

a) Por Traductor jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espana.

b) Por cualquier Representacion diplomatica o consular del Estado Espanol
en el extranjero.

c) Por la representacion diplomatica o consular en Espana del pais de que
es ciudadano el solicitante o, en su caso, del de procedencia del
documento.

3. En la medida de lo posible, cuando el documento original esté escrito en un
alfabeto distinto del occidental, se recomienda que la correspondiente traduccion
recoja la denominacioén del titulo en su idioma original, pero transcrita al alfabeto
occidental, en lugar de una traduccion de esa denominacion.

TiTULO VII. ESTUDIANTES EN REGIMEN DE COTUTELA

Articulo 42.- Acceso al régimen de cotutela.

El procedimiento se iniciara mediante solicitud del interesado en realizar una
tesis doctoral, en régimen de cotutela entre la UPCT y una universidad
extranjera, utilizando el correspondiente modelo normalizado.

Articulo 43.- Convenio de cotutela

Cada cotutela de tesis se desarrollara en el marco de un convenio de
colaboracion especifico, firmado entre las dos universidades interesadas
conforme al principio de reciprocidad y segun las estipulaciones de este. En
virtud del convenio, cada universidad reconocera la validez de la tesis doctoral
defendida y se comprometera a expedir el titulo de doctor.

Articulo 44.- Matricula del estudiante en cotutela

1.- Una vez que se aprueba por parte del Comité de Direccion una solicitud de
cotutela de un estudiante que no sea de la UPCT, se le comunicara al estudiante
y tutor para que inicie los tramites del Convenio.

2.- Se procedera a realizar una matricula condicionada en la Secretaria de
Gestion Académica de la EINDOC, momento en el que empezaria a contar su
tiempo de realizacion de tesis. Siendo imprescindible que, en el plazo de 6
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meses, desde esa fecha, se firme el convenio por ambas universidades. En caso
de no firmarse, se procederia a anular la matricula al estudiante.

3.- El estudiante de la universidad extranjera abonard en la UPCT las tasas
administrativas de apertura o mantenimiento de expediente, las tasas del seguro
obligatorio cada curso al formalizar la matricula y el escolar en caso de ser menor
de 28 anos.

Articulo 45.- Duracioén de la cotutela

El tiempo de preparacion de la tesis no sera superior a los tres anos, ni inferior a
un ano, desde la firma del convenio, pudiendo solicitarse prérroga por causas
justificadas de acuerdo con la legislacién aplicable. La dedicacién se repartira
entre las dos Universidades, no pudiendo ser el tiempo de estancia en cada una
inferior a 6 meses, completandose el periodo restante en la otra. Dicha estancia
podra realizarse de una sola vez o en varios periodos, siempre a partir de la
aprobacion de la solicitud de cotutela.

TITULO VIII. EVALUACION DEL PLAN DE INVESTIGACION Y
DOCUMENTO DE ACTIVIDADES.

Articulo 46.- Evaluacion del Plan de Evaluaciéon y Documento de
actividades.

1. La evaluacion positiva sera requisito indispensable para continuar en el
Programa. En caso de evaluacion negativa, que sera debidamente motivada, el
doctorando debera ser de nuevo evaluado en el plazo de seis meses, a cuyo
efecto, debera subsanar el motivo por el que se le evalué negativamente.

2. En el supuesto de producirse nueva evaluacién negativa, el doctorando
causara baja definitiva en el Programa

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion Adicional Primera. Fecha maxima defensa de tesis
vinculadas al curso 2021/22.

Los doctorandos podran defender hasta el 30 de septiembre de 2022, no
estando obligados a formalizar la matricula para el curso 2022/23 y su tesis
doctoral se entendera defendida en el curso 2021/22.

Disposicion Adicional Segunda. Instrucciones y Procedimientos
Complementarios

Desde el Vicerrectorado de Estudios y se podran dictar instrucciones oportunas
para resolver aclaraciones que surjan de las presentes instrucciones, asi como
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procedimientos relacionados para mejorar los procesos de Gestion de la Unidad
de Gestion Académica y adaptarlos a las nuevas tecnologias.

Disposicion Adicional Tercera. Admision programa de doctorado
pendiente de implantacién.

Desde el Vicerrectorado de Estudios se podra establecer un calendario adicional
para la admision de estudiantes en nuevos programas de doctorado que se
implanten para el curso 2022/23.

Disposicion Adicional Cuarta. Cotutela

Las referencias de la matricula en régimen de cotutela esta regularizado en el
protocolo de estudios en regimen de cotutela aprobados por el Consejo de
Gobierno.

Disposicion Adicional Quinta. Referencias de género

Todos los articulos de estas instrucciones que emplean la forma del masculino
genérico se entenderan aplicables a personas de ambos sexos.
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