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I. COMUNIDAD AUTONOMA

3. OTRAS DISPOSICIONES

Consejeria de Empresa, Empleo, Universidades y Portavocia
Universidad Politécnica de Cartagena

6886 Reglamento de Administracion Electronica de la Universidad
Politécnica de Cartagena.

El Consejo de Gobierno de la Universidad Politécnica de Cartagena, en su
sesion de 20 de marzo de 2019 (modificado en el Consejo de Gobierno de 15 de
noviembre de 2021), en virtud de lo dispuesto en el articulo 36 de los Estatutos,
aprobd la presente normativa.

Preambulo

En los ultimos afios, la Universidad Politécnica de Cartagena (en adelante UPCT)
ha aprobado diversas normativas con la finalidad de implantar la administracién
electrénica en sus actuaciones y procedimientos, asi como para dar cumplimiento
al articulo 45 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun,
a la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a
los Servicios Publicos, al Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, que
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, y al resto de legislacion en materia
de administracion electrénica. Entre esas normativas destacaba la Resolucion
R-412/10, de 18 de junio, del Rectorado de la UPCT por la que se creaba la Sede
Electronica y el Tablén Oficial Electrénico de la Universidad.

No obstante, la entrada en vigor de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, avanza aln
mas en la implantacién de la administracion electrénica en la Universidad, con
la clara aspiracion de que la actuacién administrativa se realice integramente
por medios electrdnicos. En este sentido, la UPCT tiene el firme compromiso de
seguir invirtiendo recursos en la incorporaciéon de los medios electrénicos a su
actuacidn, con el propdsito de mejorar el servicio a la comunidad universitaria
y a los ciudadanos/as en general, con una actuacion mas eficaz y eficiente por
parte de la Universidad, mediante la simplificacién de sus procedimientos y la
tramitacion de los mismos de manera no presencial, lo cual supondra para los
administrados/as evitar desplazamientos innecesarios, reducir los plazos y, en
general, una disminucién de costes.

Para ello, mediante el presente reglamento se procede a renovar los actuales
medios electrdonicos de los que disponia la Universidad (sede electrdnica, registro
electrdnico, tabléon oficial electrénico), dejando sin efecto los existentes y
creando nuevos medios adaptados a las exigencias legales vigentes, asi como
al desarrollo y regulacion de otros conceptos juridicos y servicios electrénicos
(identificacién y firma electrénica, notificaciones electréonicas, documentos
electrénicos y sus copias). Asimismo, se renueva el Comité de Administracion
Electronica y Simplificacion Administrativa como érgano asesor de la Universidad,
dejando sin efecto el anterior, incorporando a representantes de otras Unidades
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de la Universidad, en atencion a las necesidades detectadas y desarrollando sus
funciones y su funcionamiento.

En atencién a lo anterior, se impone la necesidad de aprobar un reglamento
gue sistematice y refunda la principal regulacion aprobada por la Universidad
en materia de administracidn electrdnica, adaptandola a las nuevas exigencias
legales del ordenamiento juridico espafol.
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Capitulo 1

Disposiciones generales
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. La presente normativa tiene por objeto la regulacién del uso de los medios
electrénicos en el ambito de la Universidad Politécnica de Cartagena.

2. Este reglamento sera de aplicacion a:
a) Todos los 6rganos, servicios y unidades que integran la UPCT.

b) La comunidad universitaria y el resto de ciudadanos/as que se relacionen
con la Universidad por medios electrénicos.

Articulo 2. Principios.

La UPCT, en la prestacion de servicios electrénicos, funcionara con arreglo a
los principios de transparencia, publicidad, responsabilidad, calidad, seguridad,
disponibilidad, accesibilidad, neutralidad, interoperabilidad y disponibilidad.
Asimismo, se respetaran los demas principios que recogen la legislacion estatal y
autondmica aplicable en el ambito de administracion electrénica.

Quedara garantizada, en todo caso, la confidencialidad en las comunicaciones
que puedan afectar a la seguridad publica, al honor, la intimidad y seguridad
de las personas, de acuerdo con la legislacion aplicable en materia de archivos,
bases de datos publicos y proteccidon de datos personales.

Capitulo 2

Sede Electroénica de la UPCT
Articulo 3. Sede electronica de la UPCT.

1. Se crea la sede electrdnica de la Universidad Politécnica de Cartagena (en
adelante, también “SEDEUPCT"”) como la direccién electrénica de la Universidad
que posibilita el ejercicio del derecho a acceder por medios electrénicos a los
servicios publicos de la Universidad a los miembros de la comunidad universitaria
y al resto de ciudadanos/as que se relacionen con ella.

2. La sede electronica de la UPCT sera accesible en la direccién “https://
sede.upct.es”.

3. El establecimiento de la sede electrénica y su funcionamiento se regiran,
ademas de por el presente reglamento, por la legislacion estatal y autondmica
aplicable, o por otras disposiciones de la propia Universidad que le resulten de
aplicacién.

Articulo 4. Disponibilidad de servicios en la sede electrénica.

1. La SEDEUPCT estara disponible todos los dias del afio, durante las
veinticuatro horas del dia, sin perjuicio de las interrupciones que se produzcan
por razones técnicas (de mantenimiento, de reparacion, etc.).

2. Las interrupciones programadas de la SEDEUPCT seran comunicadas a los
usuarios/as con la mayor antelacidon posible en la propia sede electroénica.

Articulo 5. Titularidad y gestion de la sede electrénica.

1. La titularidad de la SEDEUPCT corresponde a la UPCT, siendo responsable
de la integridad, veracidad y la actualizacion de la informacion y de los servicios
que puedan accederse a través de la misma.

2. El érgano responsable de la coordinacién, gestion y administracidon de los
contenidos comunes de la SEDEUPCT es la Secretaria General. Le corresponde
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la coordinacién de la implantacion de las medidas juridicas, tecnoldgicas vy
administrativas que sefala el presente reglamento y las resoluciones que se
dicten en aplicacion del mismo. Igualmente, la Secretaria General garantizara la
plena efectividad de los principios recogidos en el articulo 2, adoptando para ello
las medidas juridicas y tecnoldgicas que sean necesarias.

La Secretaria General ejercera sus funciones en esta materia de acuerdo
con las propuestas elevadas por la Comité de Administracion Electrénica y
Simplificacion Administrativa, cuyo funcionamiento queda regulado en el presente
reglamento.

3. Sera responsable de la gestion, de los contenidos y de los servicios de cada
uno de los procedimientos accesibles a través de la SEDEUPCT, el departamento
titular de dichos procedimientos.

4, La gestion tecnoldgica de la SEDEUPCT serda competencia del
Vicerrectorado en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de
la UPCT. En especial, le corresponde la implantacion de las medidas de seguridad
que garanticen la accesibilidad e integridad de la informacion y los servicios que
se ofrecen en la sede electroénica.

Articulo 6. Canales de acceso a los servicios disponibles en la sede
electrénica.

1. La SEDEUPCT contendra informacion sobre los distintos canales de acceso
a los servicios disponibles en la UPCT, los cuales son los siguientes:

a) Acceso electronico, a través de Internet, en los términos previstos por la
normativa de aplicacién.

b) Atencidon presencial, a través de los servicios correspondientes.

c) Atencidn telefdnica, a través de los servicios correspondientes o en los
numeros de teléfono publicados en la misma sede.

d) Cualquier otro canal de acceso que se habilite en el futuro.
Articulo 7. Contenidos y servicios minimos de la sede electronica.

1. Se realizaran a través de la SEDEUPCT todas las actuaciones,
procedimientos y servicios que requieran mecanismos de autenticacion de
los ciudadanos/as o de la UPCT en sus relaciones con éstos/as por medios
electrdénicos, asi como aquellos otros respecto a los que se decida su inclusién
en la sede por razones de eficacia y calidad en la prestacion de servicios a los
ciudadanos/as.

2. La sede electrdénica de la UPCT contendra, como minimo:

a) Identificacion de la sede, asi como del érgano titular y de los responsables
de la gestion y de los servicios puestos a disposicion en la misma.

b) Informacién necesaria para la correcta utilizacién de la sede incluyendo
el mapa de la sede electrénica o informacion equivalente, con especificacion de
la estructura de navegacion y las distintas secciones disponibles, asi como la
relacionada con propiedad intelectual.

c) Servicios de asesoramiento electrdnico al usuario para la correcta
utilizaciéon de la sede.

d) Sistema de verificacion del certificado de la sede, que estara accesible de
forma directa y gratuita.

e) Relacion de sistemas de firma electrénica que son admitidos o utilizables
en la sede.
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f) El Registro Electrénico General de la Universidad, asi como su normativa
de creacién y funcionamiento.

g) Informacion relacionada con la proteccion de datos de caracter personal,
incluyendo un enlace con la sede electrdénica de la Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos.

h) Informacién sobre accesibilidad.

3. La SEDEUPCT dispondra, al menos, de los siguientes servicios a disposicion
de los ciudadanos/as:

a) Relacion de los servicios disponibles en la SEDEUPCT y el acceso a los
mismos.

b) El catalogo de procedimientos y servicios susceptibles de ser tramitados a
través de medios electronicos.

c) Los instrumentos necesarios para el acceso por medios electrénicos a los
servicios de la UPCT, incluidos los necesarios para la firma electrénica y para la
comprobacion de la validez de los documentos firmados de este modo.

d) Enlace para la formulacién de sugerencias y quejas ante los drganos que
en cada caso resulten competentes.

e) Acceso, en su caso, al estado de tramitacién del expediente por parte de
los interesados/as.

f) La puesta a disposicidn de las notificaciones electrénicas.
g) El Tablon Oficial Electrénico de la UPCT.

h) El Portal de Transparencia de la UPCT.

i) Verificacion de los sellos electrénicos de la UPCT.

j) Comprobacion de la autenticidad e integridad de los documentos emitidos
por la UPCT que hayan sido autenticados mediante cédigo seguro de verificacion.

k) Listado de cddigos de identificacion vigentes de los 6rganos de la UPCT.

I) La fecha y hora oficiales por las que se rige la SEDEUPCT y el calendario de
dias inhabiles.

m) Directorio geogréfico de las oficinas de asistencia en materia de registros
de la UPCT y los dias y hora de apertura de las mismas.

Articulo 8. Catdlogo de procedimientos administrativos electrénicos.

1. El catalogo de procedimientos y servicios susceptibles de ser tramitados a
través de medios electrénicos estara situado en SEDEUPCT.

2. Podra establecerse la obligatoriedad de relacionarse con la Universidad con
medios electrénicos para determinados tramites o procedimientos y para ciertos
colectivos de personas fisicas que por razon de su capacidad econdmica, técnica,
dedicaciéon profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y
disponibilidad de los medios electrénicos necesarios.

3. En cada procedimiento se podra acceder a la informacion general relativa
al mismo, con indicacién de los plazos maximos establecidos para la resolucion de
los procedimientos y para la notificacion de los actos que les pongan término, asi
como de los efectos que pueda producir el silencio administrativo.

4. La incorporaciéon o supresién de un nuevo tramite o procedimiento
administrativo y de la aplicacién informatica que lo sustente, precisaran de
resolucién del Rector/a o persona en quien delegue, previo informe de la Comité
de Administracion Electrénica y Simplificacion Administrativa.
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Articulo 9. Medios para la formulacion de sugerencias y quejas.

1. En SEDEUPCT se habilitard un formulario electrénico para que los usuarios/
as puedan presentar las quejas y sugerencias que estimen oportunas.

2. La presentacidon de una queja o sugerencia no supondra, en modo alguno,
el inicio de un procedimiento administrativo. Esta circunstancia serd advertida
expresamente al interesado/a, con indicacién de la necesidad de utilizar los
Registros oficiales para la presentacién de solicitudes administrativas.

3. No se consideraran medios para la formulacion de sugerencias y quejas los
servicios de asesoramiento electrénico al usuario para la correcta utilizaciéon de
la sede, sin perjuicio de su obligacidn, cuando existan, de atender los problemas
técnicos que susciten los ciudadanos/as.

4. La UPCT desarrollarad reglamentariamente el procedimiento para la
presentaciéon y resolucién de las quejas y sugerencias presentadas por los
ciudadanos/as.

Capitulo 3

Identificacion y Firma Electronica
Articulo 10. Identificacion de la sede electronica.

La identificacion de la SEDEUPCT se realizara mediante un certificado
reconocido o cualificado de autenticacion de sitio web o medio equivalente, que
tendra como finalidad, ademas, el establecimiento con ella de comunicaciones
seguras.

Articulo 11. Sellos electrénicos de la UPCT.

1. En SEDEUPCT estara disponible la relacién de los sellos electrénicos
utilizados, con las caracteristicas de los certificados electronicos y los prestadores
que los expiden, asi como las medidas adecuadas para facilitar la verificacion de
los mismos.

2. La creacién de sellos electrdonicos vinculados a la UPCT y a 6rganos
administrativos o personal de la misma se realizara mediante resolucién del
Rector/a de la Universidad, previo su estudio por el Comité de Administracion
Electronica y Simplificacion Administrativa. Dicha resolucién habra de sefialar el
organo titular que sera responsable de su utilizacion, las caracteristicas técnicas
generales del sistema de firma y certificado, el servicio de validaciéon para la
verificacidon del certificado, asi como las actuaciones y procedimientos en los que
podra ser utilizado.

Articulo 12. Actuacion administrativa automatizada.

1. La actuacién administrativa automatizada serad aquel acto o actuacién
realizada integramente a través de medios electréonicos por la UPCT en el marco
de un procedimiento administrativo sin la intervencion directa de un empleado
publico.

2. En los supuestos en los que la actuacién administrativa se realice de forma
automatizada podra utilizarse:

a) El sello electrdnico de la UPCT o del 6rgano competente para llevar a cabo
la misma.

b) El cdédigo seguro de verificacién vinculado a la UPCT, que permitira

la comprobacion de la integridad del documento mediante el acceso a la sede
electrénica de la UPCT.
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3. Los supuestos de actuacion administrativa automatizada serédn aprobados
mediante resolucién del Rector de la Universidad, previo su estudio por el Comité
de Administracion Electrdnica y Simplificacion Administrativa. En dicha resolucién
debera establecerse el érgano u érganos competentes para la definicion de las
especificaciones, programacion, mantenimiento, supervision y control de calidad,
en su caso, auditoria del sistema de informacion y de su cédigo fuente. Asimismo,
en dicha resolucidn se indicara el érgano competente a efectos de impugnacion.

Articulo 13. Identificacién y firma electrénica del personal al servicio
de la Universidad.

1. El personal al servicio de la UPCT se debe identificar en sus actuaciones a
través de alguno de estos sistemas:

a) Sistemas basados en certificados electrénicos reconocidos o calificados
de firma electrdénica, admitidos por la UPCT, cuya relacién estara disponible en la
SEDEUPCT.

b) Credenciales de identificacion de usuario/a ofrecidas por la UPCT.

En los procedimientos en que asi se determine, cuando la identificacion del/la
firmante se haga mediante usuario y clave de acceso, se pueden pedir sistemas
adicionales para la identificacion.

2. El personal al servicio de la Universidad, cuando utilice medios
electrénicos, utilizara el sistema de firma electrénica que se determine en cada
caso para la firma o autenticacion de los documentos que produzcan. El sistema
de firma electrdnica del personal al servicio de la UPCT podra identificar de forma
conjunta al titular del puesto de trabajo o cargo y a la UPCT.

Asimismo, el personal al servicio de la UPCT podra utilizar sistemas de
verificacion de cdédigo seguro de verificacion para la autenticacion de los
documentos expedidos por la UPCT.

Articulo 14. Identificacion y firma electrénica de los ciudadanos/as.

1. Para acceder a los servicios ofrecidos desde la SEDEUPCT, los interesados/
as deberan acreditar su identidad utilizando cualquiera de los sistemas de
identificacion establecidos en el articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, admitidos
por la UPCT, cuya relacion estara disponible en la SEDEUPCT.

2. Para la realizacion de aquellos tramites o procedimientos que requieran
acreditar la autenticidad de la expresion de la voluntad y consentimiento
del interesado/a, asi como la integridad e inalterabilidad de los documentos
electrénicos, podran utilizarse cualquiera de los sistemas de firma electrénica,
establecidos en el articulo 10 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, admitidos
por la UPCT, cuya relacién estara disponible en SEDEUPCT.

3. Mediante resolucion del Rector/a, previo su estudio por la Comité de
Administracién Electrénica y Simplificacion Administrativa, podra autorizarse la
utilizacién de cualquier otro sistema que la Universidad considere valido para
acreditar la identificacion y firma electrénica de los interesados/as, en los
términos y condiciones que se establezcan. En SEDEUPCT se publicardn aquellos
procedimientos en que puedan utilizarse.

4. Los ciudadanos/as podran actuar a través de un/a representante, que
debera utilizar en todo caso su propia firma electrénica. En estos casos de
representacion habra de respetarse el régimen previsto en el articulo 5 de la
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Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Articulo 15. Asistencia en el uso de medios electrénicos a los
interesados/as.

1. La UPCT asistira en el uso de medios electrdnicos a los interesados/as que
asi lo soliciten, siempre que no se trate de los sujetos obligados a relacionarse
electrénicamente con las Administraciones Publicas, recogidos en los apartados
2 y 3 del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, especialmente en lo
referente a la identificacion y firma electrénica, presentacion a través del Registro
Electronico General de la UPCT y obtencidn de copias auténticas.

2. Asimismo, si alguno de estos interesados/as no dispone de los medios
electrdénicos necesarios, su identificacidon y/o firma electrénica en el procedimiento
administrativo podra ser vélidamente realizada por un funcionario/a publico
mediante el uso del sistema de firma electrénica para el que esté debidamente
habilitado. En este caso, sera necesario que el interesado/a se identifique ante el
funcionario/a y preste su consentimiento expreso para esta actuacion, debiendo
quedar constancia de ello.

3. La UPCT mantendra actualizado un registro de los funcionarios/as
habilitados para la identificacién o firma regulada en este articulo.

Capitulo 4

Registro Electronico General de la UPCT
Articulo 16. Registro Electronico General de la UPCT.

1. Se crea el Registro Electrénico General de la UPCT para la recepcién y
remision electrénica de solicitudes, comunicaciones y escritos relativos a los
procedimientos administrativos que aparezcan incluidos en el catdlogo de
procedimientos y servicios publicado en la sede electrénica de la Universidad.

2. El érgano responsable de la gestion y del funcionamiento procedimental
del Registro Electréonico General de la UPCT es la Secretaria General.

Articulo 17. Admision de documentos y cOmputo de plazos.

1. El Registro Electrénico General de la UPCT estara accesible en la sede
electrénica de la Universidad y admitira la presentacién de documentos todos
los dias del afo, durante las veinticuatro horas del dia, sin perjuicio de las
interrupciones necesarias por razones técnicas u operativas, de las que se
informara en el propio registro electrénico. En aquellos casos de interrupcién
no planificada en el funcionamiento del Registro Electréonico General, se
informara a los usuarios/as de esta circunstancia, siempre que técnicamente sea
posible. Asimismo, se informara de las ampliaciones de plazos derivadas de tal
interrupcion si, en su caso, se adoptaran.

2. El Registro Electrénico General de la UPCT se regird a efectos de computo
de plazos por la fecha y hora oficial de la SEDEUPCT.

La SEDEUPCT determinard los dias que se consideraran inhabiles a los
efectos previstos en este articulo. Este sera el Unico calendario de dias inhabiles
que se aplicara a efectos del computo de plazos en el Registro General de la
UPCT, sin que resulte de aplicacion a los mismos lo dispuesto en el articulo 30.6
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.
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Seran considerados dias inhabiles, a los efectos de codmputo de plazos, los
asi declarados para todo el territorio nacional, para el territorio de la Comunidad
Auténoma de la Regidon de Murcia, para el término municipal de Cartagena y los
del propio ambito de la UPCT.

3. A los efectos del computo de plazo fijado en dias habiles, y en lo que
se refiere al cumplimiento de plazos por los interesados/as, la presentacién en
un dia inhabil se entendera realizada en la primera hora del primer dia habil
siguiente, salvo que una norma permita expresamente la recepcion en dia inhabil.

Los documentos se consideraran presentados por el orden de hora efectiva
en el que lo fueron en el dia inhabil. Los documentos presentados en el dia inhabil
se reputaran anteriores, segin el mismo orden, a los que lo fueran el primer dia
habil posterior.

Articulo 18. Garantias proporcionadas por el Registro Electronico
General de la UPCT.

1. El Registro Electrénico General de la UPCT garantizara la constancia,
en cada asiento que se practique, de un numero, epigrafe expresivo de su
naturaleza, fecha y hora de su presentacion, identificacion del interesado, 6rgano
administrativo remitente, si procede, y persona u érgano administrativo al que se
envia, y, en su caso, referencia al contenido del documento que se registra.

2. De los documentos presentados en el Registro Electronico se emitira
automaticamente un recibo consistente en una copia autenticada del documento
de que se trate, incluyendo la fecha y hora de presentacién y el nUmero de
entrada de registro, asi como un recibo acreditativo de otros documentos que,
en su caso, lo acompafien, que garantice la integridad y el no repudio de los
mismos.

El usuario/a sera advertido de que la no recepcion del recibo de confirmacidn
0, en su caso, de que la recepcion de un mensaje de indicaciéon de error o
deficiencia en la transmision, implica que no se ha producido la recepcion de los
documentos por parte del Registro General Electronico de la UPCT. En esos casos,
el interesado/a debera realizar nuevamente la presentacion.

3. Los usuarios/as dispondran de un servicio dentro de la SEDEUPCT en el
que podran consultar las tramitaciones y solicitudes realizadas, que ademas les
permitirad obtener los recibos de confirmacion de las mismas.

Articulo 19. Seguridad del Registro Electronico General de la UPCT.

1. El establecimiento y mantenimiento de las medidas de seguridad del
Registro Electronico General de la UPCT corresponde a la Unidad de Informatica
de la UPCT.

2. Los protocolos de seguridad del Registro Electrénico General de la UPCT vy
de las transacciones telematicas empleadas podran consultarse en la SEDEUPCT.

Articulo 20. Presentacion de documentos en el Registro Electronico
General de la UPCT.

1. La presentacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones en el
Registro Electrénico General de la UPCT se realizara a través de los modelos
normalizados que estaran disponibles en el catalogo de procedimientos y servicios
publicado en la SEDEUPCT y que habran de ser cumplimentados de acuerdo a su
correspondiente formulario.
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2. Los documentos presentados en el registro electrénico deberan estar
realizados en formatos definidos por el Esquema Nacional de Interoperabilidad y
en las normas técnicas de interoperabilidad que se dicten en desarrollo de este.
El catdlogo de formatos admitidos en el Registro Electrénico General de la UPCT
se publicara en la sede electroénica.

3. Los documentos presentados de manera presencial ante la UPCT deberan
ser digitalizados por la Oficina de Asistencia en materia de Registros de la UPCT en
la que hayan sido presentados para su incorporacién al expediente administrativo
electrénico, devolviéndose los originales al interesado/a, sin perjuicio de aquellos
supuestos en que la norma determine la custodia por la Administracion de los
documentos presentados o resulte obligatoria la presentacién de objetos o de
documentos en un soporte especifico no susceptibles de digitalizacion.

Articulo 21. Oficina de Asistencia en Materia de Registros de la UPCT.

1. El Registro Electronico General de la UPCT estara asistido por el actual
Registro General de la UPCT, que pasara a denominarse Oficina de Asistencia en
Materia de Registros de la UPCT.

2. Las funciones de la Oficina de Asistencia en Materia de Registros de la
UPCT seran:

a) Asistir en el uso de medios electrénicos a los interesados no incluidos
en los apartados 2 y 3 del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, que asi
lo soliciten, especialmente en lo referente a la identificacién y firma electrdnica,
presentacion de solicitudes a través del registro electronico general y obtencion
de copias auténticas.

b) Permitir a los interesados, en el caso que asi lo deseen y no se encuentren
incluidos en los apartados 2 y 3 del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, presentar sus solicitudes en papel, las cuales se convertirdn a formato
electrdénico, en los términos expuestos en el articulo anterior.

c) Identificar o firmar electrénicamente, como funcionarios/as habilitados,
en aquellos procedimientos en los que los interesados/as no dispongan de los
medios electrénicos necesarios.

A este respecto, los funcionarios/as que presten servicios en la Oficina de
Asistencia en Materia de Registros de la UPCT deberan constar en el registro de
funcionarios/as habilitados de la UPCT.

d) Registrar los apoderamientos «apud acta» que realicen los interesados/
as mediante comparecencia personal en la Oficina de Asistencia en Materia de
Registros de la UPCT.

e) Expedir copias auténticas de los documentos administrativos de la UPCT.

f) Practicar comunicaciones o notificaciones por medios no electrénicos
cuando la notificacion se realice con ocasion de la comparecencia espontanea
del interesado/a o su representante en la Oficina de Asistencia en Materia de
Registros de la UPCT vy solicite la comunicacidon o notificacién personal en ese
momento.

g) Cualquier otra que se establezca mediante Resolucidn Rectoral.

3. En SEDEUPCT se publicara el directorio geografico de la Oficina de
Asistencia en Materia de Registros de la UPCT, asi como los dias y el horario en el
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que deba permanecer abierta, garantizando el derecho de los interesados a ser
asistidos en el uso de medios electrdénicos.

Articulo 22. Causas de rechazo de documentos en el Registro
Electronico General de la UPCT.

1. El Registro Electrénico General de la UPCT podra rechazar los documentos
electrénicos que se presenten por las siguientes causas:

a) Que se trate de documentos dirigidos a servicios, 6rganos u organismos
fuera del ambito de la UPCT.

b) Que contengan cddigo malicioso o dispositivo susceptible de afectar a la
integridad o seguridad del sistema, o que no cumplan los requisitos de formato
y seguridad que determinen los esquemas nacionales de interoperabilidad y
seguridad.

c) En caso de que haya que utilizar procedimientos electrénicos o documentos
electrénicos normalizados, cuando no se utilicen o cuando no se cumplimenten
los campos requeridos como obligatorios o cuando contengan incongruencias u
omisiones que impidan su tratamiento.

2. En los casos previstos en el apartado anterior se debe informar a la
persona remitente del documento, con indicacion de los motivos del rechazo
y, si es posible, de los medios de subsanacidon de estas deficiencias y de la
direccidon donde se deba presentar. A estos efectos, se requerira al interesado/a
para que, en un plazo de diez dias, subsane la falta o acompafie los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido
de su peticidn, previa resolucién dictada al efecto.

Cuando la persona interesada lo solicite, se debe remitir la justificacion del
intento de presentacidn, que debe incluir las circunstancias del rechazo.

3. Cuando concurran las circunstancias previstas en el apartado 1 sin que
se haya producido el rechazo automatico por el Registro Electronico General, el
organo administrativo competente debe requerir la correspondiente subsanacion
y advertir que, si no es atendido el requerimiento, la presentaciéon no tendra
validez ni eficacia.

4. Si alguno de los sujetos que estan obligados a presentar los documentos
en medios electrdnicos presenta su solicitud presencialmente, la UPCT debe
requerir a la persona interesada que lo subsane a través de la presentacion
electrdénica. Este requerimiento se puede hacer en el mismo momento de la
presentacion del documento. A estos efectos, se considerard como fecha de
presentacién de la solicitud la misma en que se haya realizado la subsanacién.

Capitulo 5

Relaciones electrénicas con la UPCT
Articulo 23. Derecho y obligaciéon de relacionarse electronicamente
con la UPCT.

1. La UPCT utilizard medios electrénicos en sus comunicaciones con los
ciudadanos/as, siempre que asi lo hubieran solicitado, consentido expresamente
o se encuentren obligados al uso de estos medios electrdnicos. La solicitud y el
consentimiento podran recabarse por medios electronicos.

2. Las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican
con la UPCT para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios
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electronicos o no, salvo que estén obligadas a relacionarse a través de medios
electrénicos con las Administraciones Publicas.

3. El medio elegido por la persona para comunicarse con la UPCT podra ser
modificado por aquella en cualquier momento, salvo en aquellos casos en los que
estén obligados a comunicarse por medios electrdnicos.

La modificacién producird efectos respecto de las comunicaciones que se
realicen a partir del dia siguiente a la recepcidon en el Registro de la UPCT de la
solicitud de modificacion del medio de comunicacion.

4. En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios
electréonicos con la UPCT para la realizacién de cualquier tramite de un
procedimiento administrativo, al menos, los sujetos previstos en el articulo 14.2
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas y las personas que participen en los procedimientos
establecidos en el Anexo del presente Reglamento?.

5. Las comunicaciones a través de medios electrdnicos seran validas siempre
que exista constancia de la transmisidn y recepcion, de sus fechas, del contenido
integro de las comunicaciones y se identifique fidedignamente al/la remitente y al
destinatario/a de las mismas.

Articulo 24. Obligaciéon de relacionarse con la UPCT a través de
medios electrénicos.

1. Mediante el presente reglamento se establece que los miembros de la
comunidad universitaria estaran obligados a relacionarse con la UPCT a través
de medios electrdnicos para los procedimientos tramitados por esta Universidad,
salvo que no sea viable técnicamente en atencion a la especialidad del
procedimiento o exista una regulacion del procedimiento especial en contrario.

2. Aquellas personas que pierdan la condicién de miembro de la comunidad
universitaria dejaran de estar obligados a relacionarse a través de medios
electroénicos con la UPCT.

3. La UPCT garantizara el acceso y la disponibilidad de los medios
electrénicos necesarios para que los miembros de la comunidad universitaria
puedan relacionarse con la Universidad.

4. La UPCT podra establecer la obligacion de relacionarse con ella a través de
medios electrénicos para determinados procedimientos y para ciertos colectivos
de personas fisicas que por razéon de su capacidad econdémica, técnica, dedicacion
profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y disponibilidad
de los medios electrénicos necesarios.

La relacion de estos procedimientos se incorpora como Anexo al presente
reglamento y debe ser publicada en la SEDEUPCT, asi como cualquier modificacion
de la misma?2.

1 Se modifica en sesidn extraordinaria de Consejo de Gobierno de 15 de noviembre
de 2021.

2  Se modifica en sesion extraordinaria de Consejo de Gobierno de 15 de noviembre
de 2021.
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5. La no utilizacion de medios electrénicos en caso de existencia de esta
obligacion dard lugar a que la UPCT requiera la correspondiente subsanacion,
advirtiendo que, de no ser atendido el requerimiento, la actuacion realizada por
el interesado/a carecera de validez o eficacia.

Articulo 25. Practica de las notificaciones a través de medios
electronicos.

1. La UPCT practicara sus notificaciones preferentemente por medios
electronicos y, en todo caso, cuando el interesado/a resulte obligado a recibirlas
por esta via.

No obstante, se podran practicar las notificaciones por medios no electrénicos
en los supuestos recogidos en el articulo 41.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En ningln caso, se efectuaran por medios electrénicos las notificaciones
a las que se refiere el articulo 41.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2. Los interesados/as que no estén obligados a recibir notificaciones
electronicas, podran decidir y comunicar en cualquier momento a la UPCT,
mediante el modelo establecido al efecto, que las notificaciones sucesivas se
practiquen o dejen de practicarse por medios electrénicos.

3. La UPCT enviard un aviso a la direcciéon de correo electrénico y/o
dispositivo electréonico que haya identificado el interesado/a, siempre que
se encuentren habilitados al efecto por la UPCT, informandole de la puesta a
disposicién de una notificacion en la sede electrénica. La falta de practica de este
aviso no impedira que la notificacién sea considerada plenamente valida.

4. Las notificaciones por medios electrénicos de la UPCT se practicaran
mediante comparecencia en la SEDEUPCT.

A los efectos previstos en este articulo, se entiende por comparecencia en la
sede electrdnica, el acceso por el interesado/a o su representante debidamente
identificado al contenido de la notificacion.

5. Las notificaciones por medios electréonicos se entenderan practicadas en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido.

6. La notificacidn practicada por medios electrénicos sera valida siempre que
permita tener constancia de su envio o puesta a disposicién, de la recepcién
0 acceso por el interesado o su representante, de sus fechas y horas, de su
contenido integro, asi como de la identidad fidedigna del remitente y destinatario
de la misma. La acreditacion de la notificacién efectuada se incorporara al
expediente.

7. Cuando la notificacién por medios electrénicos sea de caracter obligatorio,
o haya sido expresamente elegida por el interesado/a, se entendera rechazada
cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la
notificacidn sin que se acceda a su contenido.

8. Se entendera cumplida la obligacion de notificar dentro del plazo maximo
de duraciéon de los procedimientos, a la que se refiere el articulo 40.4 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, con la puesta a disposicion de la notificacidon en la
SEDEUPCT.
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Articulo 26. Obligacion de practicar electrénicamente las
notificaciones.

1. Mediante el presente reglamento se establece que los miembros de la
comunidad universitaria estaran obligados a recibir por medios electrénicos las
notificaciones que efectue la UPCT.

2. Aquellas personas que pierdan la condicion de miembro de la comunidad
universitaria dejaran de estar obligados a recibir notificaciones por medios
electrénicos con la UPCT, sin perjuicio de que pudieran encontrarse en alguno de
los supuestos establecidos en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3. La UPCT garantizara el acceso y la disponibilidad de los medios electrénicos
necesarios para que los miembros de la comunidad universitaria puedan tener
acceso a las notificaciones electrénicas practicadas por la Universidad.

4. La UPCT podra establecer la obligacién de practicar electréonicamente las
notificaciones para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de
personas fisicas que por razéon de su capacidad econdmica, técnica, dedicacion
profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y disponibilidad
de los medios electrénicos necesarios.

La relacion de estos procedimientos se incorporara como anexo del presente
reglamento y serd publicada, en todo caso, en la SEDEUPCT.

5. A los efectos de lo dispuesto en el articulo 24.3 del presente reglamento,
el aviso que la UPCT enviara a los miembros de la comunidad universitaria
informando de la puesta a disposicién de una notificacién en la sede electrdnica
se realizara al correo electrdnico institucional facilitado por la UPCT.

Capitulo 6

Documentos y Archivo Electréonicos
Articulo 27. Emision de documentos electronicos por la UPCT.

1. La UPCT emitird los documentos administrativos por escrito, a través de
medios electrénicos, a menos que su naturaleza exija otra forma mas adecuada
de expresion y constancia.

2. Los documentos electrénicos administrativos deben cumplir los requisitos
siguientes para tener validez:

a) Contener informacion de cualquier naturaleza archivada en un soporte
electréonico segln un formato determinado susceptible de identificaciéon y
tratamiento diferenciado.

b) Disponer de los datos de identificacién que permitan su individualizacion,
sin perjuicio de su posible incorporacion a un expediente electrénico.

¢) Incorporar una referencia temporal del momento en que han sido emitidos.
d) Incorporar los metadatos minimos exigidos.

e) Incorporar las firmas electrénicas que correspondan de acuerdo con lo
previsto en la normativa aplicable.

3. Se consideraran validos los documentos electréonicos, que cumpliendo
los requisitos previstos en el apartado anterior, sean trasladados a un tercero a
través de medios electrdnicos.
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Articulo 28. Adicion de metadatos a los documentos electronicos.

1. Se entiende como metadato, al efecto de este reglamento, cualquier tipo
de informacién en forma electrdonica asociada a los documentos electrénicos, de
caracter instrumental e independiente del contenido, adscrita al conocimiento
inmediato y automatizable de alguna de sus caracteristicas, con la finalidad de
garantizar la disponibilidad, el acceso, la conservacion y la interoperabilidad del
mismo documento.

2. Los documentos electrdnicos susceptibles de ser integrados en un
expediente electrénico, deben tener asociados metadatos que permitan su
contextualizacién en el marco del 6rgano o servicio, la funcion y el procedimiento
administrativo a que corresponda.

Ademds, se debe asociar a los documentos electrénicos la informacion
relativa a la firma del documento, y también la referencia temporal de estos, en
la forma regulada en este reglamento.

3. La asociacion de metadatos a los documentos electrénicos aportados por
los interesados o emitidos por la UPCT debe ser, en todo caso, realizada por el
organo actuante.

4. Los metadatos minimos obligatorios asociados a los documentos
electrénicos, y también la asociacion de los datos de firma o de referencia
temporal de estos, son los que se especifican en el Esquema Nacional de
Interoperabilidad.

5. Después de asociar los metadatos minimos obligatorios a un documento
electronico, no pueden ser modificados en ninguna fase posterior del
procedimiento administrativo, con las siguientes excepciones:

a) Cuando se observe la existencia de errores u omisiones en los metadatos
inicialmente asignados.

b) Cuando se trate de metadatos que requieran actualizacion, si asi lo
dispone el esquema nacional de interoperabilidad.

La modificacion de los metadatos debe ser realizada por el drgano
competente o de forma automatizada de acuerdo con las normas que se
establezcan a este efecto.

6. Independientemente de los metadatos minimos obligatorios a los que se
refiere el apartado 4, los érganos y servicios pueden asociar a los documentos
electronicos metadatos de caracter complementario, para las necesidades de
catalogacion especificas de su respectivo ambito de gestion, con la realizacion
de su insercién de acuerdo con las especificaciones establecidas en el Esquema
Nacional de Interoperabilidad.

Los metadatos complementarios no estan sujetos a las prohibiciones de
modificacion establecidas en el apartado anterior.

Articulo 29. Copias realizadas por la UPCT.

1. La UPCT podra realizar copias auténticas mediante funcionario/a habilitado
o mediante actuacién administrativa automatizada.

2. La UPCT mantendra actualizado un registro donde constaran los
funcionarios/as habilitados para la expedicién de copias auténticas. En este
registro constaran, al menos, los funcionarios/as que presten servicios en la
Oficinas de Asistencia en Materia de Registros de la UPCT.
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3. Tendran la consideracion de copia auténtica de un documento publico
administrativo expedido por la UPCT las realizadas, cualquiera que sea su
soporte, por los 6rganos competentes de la UPCT en las que quede garantizada la
identidad del 6rgano que ha realizado la copia y su contenido.

Las copias auténticas tendran la misma validez y eficacia que los documentos
originales.

4. Para garantizar la identidad y contenido de las copias electrénicas o en
papel, y por tanto su caracter de copias auténticas, la UPCT se ajustara a lo
previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad, el Esquema Nacional de
Seguridad y sus normas técnicas de desarrollo, asi como a las siguientes reglas:

a) Las copias electrénicas de un documento electrénico original o de una
copia electrénica auténtica, con o sin cambio de formato, deberan incluir los
metadatos que acrediten su condicidon de copia y que se visualicen al consultar el
documento.

b) Las copias electronicas de documentos en soporte papel o en otro
soporte no electronico susceptible de digitalizacién, requerirdn que el documento
haya sido digitalizado y deberan incluir los metadatos que acrediten su condicidon
de copia y que se visualicen al consultar el documento.

Se entiende por digitalizacién, el proceso tecnolégico que permite convertir
un documento en soporte papel o en otro soporte no electrénico en un fichero
electronico que contiene la imagen codificada, fiel e integra del documento.

c) Las copias en soporte papel de documentos electrdnicos requeriran que
en las mismas figure la condicién de copia y contendran un cédigo generado
electréonicamente u otro sistema de verificacion, que permitird contrastar la
autenticidad de la copia mediante el acceso a los archivos electrénicos de la UPCT.

d) Las copias en soporte papel de documentos originales emitidos en dicho
soporte se proporcionaran mediante una copia auténtica en papel del documento
electronico que se encuentre en poder de la UPCT o bien mediante una puesta de
manifiesto electrénica conteniendo copia auténtica del documento original.

A estos efectos, en la SEDEUPCT se publicaran los cédigos seguros de
verificacion u otro sistema de verificacion utilizado.

Articulo 30. Archivo electrénico Gnico.

1. La UPCT mantendra un archivo electrénico Unico de los documentos
electrénicos que correspondan a procedimientos finalizados, en los términos
establecidos en la normativa reguladora aplicable.

2. El archivo electrénico es el repositorio comin de la UPCT que garantiza la
integridad, confidencialidad y accesibilidad a largo término y asegura la validez
juridica de los documentos y expedientes electrdnicos en sus diferentes fases.

Articulo 31. Expediente administrativo electronico.

1. Los expedientes tendran formato electrénico y se formaran mediante la
agregacion ordenada de cuantos documentos, pruebas, dictdmenes, informes,
acuerdos, notificaciones y demas diligencias deban integrarlos, asi como un indice
numerado de todos los documentos que contenga cuando se remita.

2. Debera constar en el expediente copia electrénica certificada de la
resolucién adoptada.

3. La formacion de los expedientes electrénicos es competencia del 6rgano o
unidad responsable de su tramitacion.
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4. Cuando sea preciso remitir el expediente electronico, se hara de
acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y en las
correspondientes Normas Técnicas de Interoperabilidad, y se enviara completo,
foliado, autentificado y acompanado de un indice, asimismo autentificado, de los
documentos que contenga.

La autenticaciéon del citado indice garantizara la integridad e inmutabilidad
del expediente electronico generado desde el momento de su firma y permitirad su
recuperacion siempre que sea preciso, siendo admisible que un mismo documento
forme parte de distintos expedientes electrdnicos.

Articulo 32. Intercambio de documentos con otras Administraciones.

Las personas interesadas no estan obligadas a aportar documentos que
hayan estado elaborados por cualquier Administracion, siempre que la obtencién
de la informacion se pueda hacer mediante plataformas de intermediacion de
datos o servicios electrdonicos habilitados a este efecto a los que la UPCT tenga
acceso y que la persona interesada haya expresado su consentimiento para que
estos documentos sean consultados o recogidos.

Se presume que la consulta u obtencidon es autorizada por las personas
interesadas, salvo que se haga constar en el procedimiento la oposicion expresa
o0 que la ley especial aplicable requiera consentimiento expreso.

Capitulo 7

Tabloén Oficial Electrénico de la UPCT

Articulo 33. Tablén Oficial Electronico de la UPCT.

1. Se crea el Tablén Oficial Electréonico de la UPCT en el que se publicaran
todos los acuerdos, resoluciones y actos administrativos de los drganos de la
UPCT que, conforme a la normativa que resulte de aplicacién, deban publicarse
en un tablon de anuncios.

2. Al Tablén Oficial Electrénico de la UPCT se accedera a través de la
SEDEUPCT.

3. La publicacion de los actos administrativos en el Tablén Oficial Electrénico
de la UPCT tendra plenos efectos juridicos.

4. Los actos administrativos que se publiquen en el Tablén Oficial Electrdnico
de la UPCT deberan respetar las exigencias de integridad y autenticidad previstas
en la normativa estatal basica y en el presente reglamento.

5. El funcionamiento interno del Tablon de Oficial Electrénico de la UPCT se
regulard mediante el correspondiente reglamento.

Capitulo 8

Comité de Administracion Electronica y Simplificacion Administrativa

Articulo 34. Comité de Administraciéon Electrénica y Simplificacion
Administrativa.

1. El Comité de Administracion Electrénica y Simplificacion Administrativa de
la UPCT es el 6rgano asesor de los distintos érganos universitarios en materia de
administracion electronica y simplificacion administrativa.

2. El Comité de Administracion Electrénica y Simplificacién Administrativa
de la UPCT ejercera sus funciones de acuerdo con lo previsto en la Seccion
3.2 del Capitulo II del Titulo Preliminar de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
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Régimen Juridico del Sector Publico, que regula el funcionamiento de los 6rganos
colegiados.

Articulo 35. Composicion del Comité de Administraciéon Electrénica y
Simplificacion Administrativa.

1. El Comité de Administracidn Electréonica y Simplificacion Administrativa de
la UPCT estara compuesto por las personas que ocupen los siguientes puestos y
cargos:

a) Vicerrector/a competente en materia de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones, que lo presidira.

b) Responsable de Desarrollo Institucional y Administrativo, que actuara de
secretario/a.

c) Gerente/a o persona en quien delegue.

d) Secretario/a General o persona en quien delegue.

e) Jefe/a de la Unidad de Informatica o persona en quien delegue.

f) Jefe/a de la Unidad de Asesoria Juridica o persona en quien delegue.
g) Jefe/a de la Unidad de CRAI Biblioteca o persona en quien delegue.
h) Jefe/a del Servicio de Archivo General.

2. Los/as responsables de las unidades administrativas de la Universidad
podran asistir como invitados a las sesiones del Comité de Administracion
Electronica y Simplificacion Administrativa de la UPCT cuando los puntos del
orden del dia estén relacionados con las funciones que desempenfan.

Articulo 36. Funciones del Comité de Administracion Electronica y
Simplificacion Administrativa de la UPCT.

Son funciones del Comité de Administracion Electrénica y Simplificacién
Administrativa de la UPCT:

a) Planificar y realizar el seguimiento de la implantacion de la Administracion
Electronica en la Universidad.

b) Emitir informes sobre los programas y aplicaciones que se utilicen
para implementar los procedimientos de la administraciéon electrénica de la
Universidad.

c) Proponer las lineas de actuaciéon que han de seguirse para la incorporacion
de nuevos procedimientos administrativos electrénicos, incluyendo un orden de
prioridad para su implantacion.

d) Informar sobre la incorporacién de nuevos procedimientos en SEDEUPCT.

e) Promover la elaboracién y actualizaciéon permanente del Sistema de
Informacion Administrativa, que incluird los procedimientos y servicios que
se prestan, de forma clasificada y estructurados en familia, con indicacion del
nivel de informatizacion de los mismos, asi como la informacién acerca de las
interfaces al objeto de favorecer la interaccion del usuario/a.

f) Elevar a los érganos competentes, en cada caso, las propuestas de
adaptacién de los medios humanos o materiales, asi como de tramites o
normativas reguladoras de los mismos, que resulten necesarios o convenientes
en relacidn con la implantacion de procedimientos para su tramitacion electrdnica.

g) Aprobar los planes y programas que sean necesarios para la adecuacion
de funcionamiento y de los sistemas de la UPCT al Esquema Nacional de
Interoperabilidad y sus normas técnicas.
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h) Promover el establecimiento de acuerdos o convenios de transferencia
de informacién y conocimientos con otras Administraciones Publicas y, en
particular, con los nodos de interoperabilidad previstos en el Esquema Nacional
de Interoperabilidad, con el objetivo de simplificar la complejidad organizativa,
sin menoscabo de las garantias juridicas.

i) Informar sobre las acciones necesarias para que se tenga presente la
interoperabilidad de forma integral desde la concepcion de los servicios y sistemas
y a lo largo de su ciclo de vida: planificacién, disefio, adquisicion, construccion,
despliegue, explotacion, publicacion, conservacién y acceso o interconexion con
los mismos.

j) Proponer la realizacion de cursos de formacion que guarden relacién con la
administracién electrénica.

k) Elaborar un informe anual que sera elevado al Consejo de Gobierno, en el
que se dé cuenta del grado de implantacion, asi como de los acuerdos tomados
por la Comisidn, las quejas y sugerencias recogidas y las soluciones adoptadas
para solventarlas.

[) Cualesquiera otras funciones que le sean encomendadas por el Rector/a o
el Consejo de Gobierno.

Articulo 37. Grupos de trabajo.

1. Podran existir, dependiendo del Comité de Administracion Electrénica y
Simplificaciéon Administrativa de la UPCT, grupos de trabajo, cuya composicidon y
numero de miembros sera determinada por el propio Comité. Los miembros de
estos grupos de trabajo podran serlo también del Comité.

2. Estos grupos de trabajo tendran como cometido la asistencia al Comité
de Administracion Electrénica y Simplificacion Administrativa de la UPCT en la
preparacion y elaboracion de los documentos e informes del articulo anterior, asi
como cualquier otra labor de apoyo a la misma.

Disposiciones adicionales
Disposicion adicional primera.
La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen

Juridico del Sector Publico, y la restante normativa vigente seran de aplicacion de
forma supletoria en lo no contemplado en el presente reglamento.

Disposicion adicional segunda.

La interpretacidon del presente reglamento correspondera al Comité de
Administracion Electronica y Simplificacion Administrativa de la UPCT. Asimismo,
se faculta a este Comité para desarrollar esta norma, a través de las instrucciones
de servicio, circulares, etc., que sean necesarias para su correcta aplicacion.

Disposiciones transitorias
Disposicion transitoria primera.

La actuacion a través de representante, asi como la identificacidon y/o firma
electrénica por medio de funcionario publico prevista en el presente reglamento
queda diferida hasta la publicacion en la sede electrénica de las condiciones que
deban reunir la misma.
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Disposicion transitoria segunda.

La habilitacion de los funcionarios para la expedicidon de copias auténticas
de documentos prevista en el articulo 27.2 queda diferida hasta que la UPCT
disponga de los medios de digitalizacién necesarios para su realizacién.

Disposiciéon derogatoria
A la entrada en vigor del presente reglamento quedaran derogadas cuantas

normas de la UPCT se opongan, contradigan o resulten incompatibles con lo
establecido en el mismo y, en todo caso, quedan derogados expresamente:

- Reglamento del Registro Electrénico de la Universidad Politécnica de
Cartagena, aprobado en Consejo de Gobierno de 25 de mayo de 2009.

- Resolucién R-412/10, de 18 de junio, del Rectorado de la Universidad
Politécnica de Cartagena por la que se crea la sede electrénica de la Universidad
Politécnica de Cartagena.

- Reglamento de Comunicaciones y Notificaciones Electrdnicas de la
Universidad Politécnica de Cartagena, aprobado en Consejo de Gobierno de 4 de
noviembre de 2014.

- Resolucion R-359/16, de 2 de mayo, del Rectorado de la Universidad
Politécnica de Cartagena, por la que se crea el Comité de Administracion
Electronica y Simplificacién Administrativa de esta Universidad.

Disposicién final

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en

el Boletin Oficial de la Region de Murcia
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ANEXO?3

PROCEDIMIENTOS EN LOS QUE EXISTE LA OBLIGACION DE
RELACIONARSE CON LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA A
TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS

- Procedimientos de seleccion de personal convocados por la Universidad
Politécnica de Cartagena

PROCEDIMIENTOS EN LOS QUE EXISTE LA OBLIGACION DE
LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA DE PRACTICAR
ELECTRONICAMENTE LAS NOTIFICACIONES

- Procedimientos de seleccion de personal convocados por la Universidad
Politécnica de Cartagena.

3 Se afiade Anexo en sesion extraordinaria de Consejo de Gobierno de 15 de
noviembre de 2021.
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