UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA

MANUAL DE CALIFICACION DE ACTAS VIA WEB



DESCRIPCION DE LAS FASES Y FUNCIONALIDADES QUE COMPRENDE LA
CALIFICACION WEB DE ACTAS

A continuacién se describen las funcionalidades contenidas en cada pantalla y las posibilidades
gue se ofrecen al profesor.

PANTALLA DE BIENVENIDA

Accedemos desde la pagina web de la Universidad (http://www.upct.es/) con el enlace al Portal de
Servicios. En el apartado de Servicios Profesor hay un enlace a Calificacion de Actas

Oficina de Cooperacién Universitaria

DH: ‘

Bienvenida/o a la Oficina de Cooperacidn Universitaria Seleccion de idioma: Icastel\ano @
A través de estas paginas podras realizar La calificacion de ' - i
actas en esta Universidad P Callllcaclindeiactas

En la parte superior puedes consultar 3 ayuda de la pagina en la |
gue te encuentres :

Cuando degees shandonar calificacidn de actas pulsa el enlace
salir en la parte superior derecha para desconectar con i
seguridad

Pulsa alguna de las opciones de la parte derecha para comenzar |

SELECCION DEL ACTA

En esta pantalla se presentan por afio académico todas las actas abiertas y sin cierre
definitivo que el profesor puede calificar. El profesor selecciona el acta que desea gestionar
situandose sobre la descripcién de la misma.

Oficina de Cooperacion Universitaria

Inicio Desconexion

Esta pantalla permite seleccionar 1as actas abienas del profesor. Se debe escoger un acta de 1as gue aparecen a continuacidn, seleccionando el

Actas abiertas del profesor
nomhbre de la asignatura.

Aifio académico: 200203

LD Asignatura Convocatoria Fecha ]
estudio apertura publicaciion

TCL [B4511035] Junio 1710652003 10/0Bf2005
Historia constitucional ¥ derechos fundamentales Grupo Unica Curso de Doctorado

Aifio académico: 2004 05

Tipo Asignatura Convocatoria i Fecha
estudio apertura publicacion

=191 [47031104] [11 Febrera 310152005
Obtencion y Seleccidn de los Materiales. Grupo A de Teoria de 47031105

FSC [17991101] [11 Junio 241082005 1}
Dcoaarrollo do habilidadea lingiiiati ¥ au didacti Grupo & do Teoria de 17001101

3191 [17991106] [1] Junio 2410872008 0

Psicologia de la educacion y el desarrollo en la edad escolar  Grupo A de Teoria de 17991106



http://www.upct.es/

PASOS PARA CALIFICAR UN ACTA VIA WEB

Una vez que se ha seleccionado el acta que se va a gestionar se presenta un tren de navegacion
que le indica al profesor cuales son los pasos que debe realizar y el orden recomendado para
hacerlo. En adelante el tren se mantendra activo en todas las paginas de la calificacion web, para
gue le sirva de guia al profesor. En el tren de navegacién se activa el paso en el que se encuentra
el profesor, y aunque los pasos se presentan en un orden predeterminado, el profesor puede
navegar de una opcion a otra sin seguir el orden.

CALIFICACION IMPRIMIR CERRAR ESTADISTICAS
DEL ACTA ACTA ACTA

En el caso de que el profesor quiera volver a la seleccién de actas puede hacerlo en cualquier
momento por medio del menu flotante "Actas" que se activa automaticamente en la cabecera una
vez se ha superado la seleccion del acta.

A continuacion del tren de navegacion se presenta un cuadro con informacién general sobre el
acta que se va a calificar:

Asignatura: [ 17991101 ] Desarrollo de habilidades lingiiisticas y su didactica Grupo: [1] Grupo A de Teor(a de 17991101
Riio académico: 2004-05 Comvocatoria; Junio Fecha publicacion: 14/10/2005 Orden: 0

Al igual que el tren de navegacion, este cuadro se mantiene activo en todas las paginas de la
calificacién web, de forma que el profesor ve en todo momento qué acta esta calificando.

CALIFICACION DEL ACTA

En esta pagina se presenta la relacién de alumnos de 10 en 10 que componen el acta para que el
profesor proceda a su calificacion.

En la parte superior de la pantalla se presenta el cuadro de notas.
A continuacién el profesor tiene la posibilidad de filtrar y ordenar a los alumnos por varios criterios

"Ver": Filtrar a los alumnos: el profesor puede restringir los alumnos por calificados, no
calificados o el acta completa.

"Ordenar por": permite ordenar a los alumnos por DNI, nombre o expediente, de forma
ascendente o descendente. Por defecto, la aplicacion presenta a los alumnos ordenados por
nombre de forma ascendente.

En Calificacion de Actas Web hay dos pantallas donde aparece el listado de las lineas de acta.
Una de ellas es en la pantalla de calificacion del acta que ademas de poder ver las lineas de acta



de un acta se pueden calificar, siempre que el acta no esté cerrada por el profesor. Esta pantalla
tiene la posibilidad de ordenar las lineas de acta por varios criterios. Por defecto se ordena por el
nombre del alumno.

La otra pantalla en la que aparecen lineas de acta es en la impresion del acta. Esta pantalla es
solo de consulta y sirve para poder imprimir el acta en papel y firmarla, por ejemplo.

El profesor también puede introducir simultdneamente la nota numérica y la calificacion alfabética,
esta Ultima por medio de la lista de valores disponible. En el caso de que la nota numérica no se
corresponda con la calificacion cualitativa el sistema avisara al grabar:

Erorres Calificacion de Actas
Texto: La calificacion numérica no se ajusta 4 la alfanumérica
Se ha producido un error para el alumno: 75713259 - ANDUJAR LOREMZO, M DEL MAR. La calificacidn numérica no se ajusta a la
alfanumeérica de acuerdo al barermo aplicado
Tarea: Revisar el rango de notas numéricas que comprende |3 calificacion alfanumerica

Descripcidn:

Volver

NOTA NUMERICA Es obligatoria con expresion de un decimal.

CALIFICACION ALFABETICA La calificacion alfabética siempre es obligatoria, y el sistema la
rellenard automaticamente si previamente se ha introducido la nota numérica. O se puede insertar
manualmente por medio de la lista de valores disponible. Si ademas se califica numéricamente la
nota numeérica se debe estar dentro del rango asociado a la calificacion en el baremo.

Oficina de Cooperacidén Universitaria

CALIFICACION DEL PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA CERRAR ACTA ESTADISTICAS
ACTA

Acta completa
En el blogue inferior aparecen los alurmnos asociados al acta. Los alurmnos apareceran de 10 en 10, pudiendo navegar a través de los botones
"Pauina anterior y"Paagina siguiente” que aparecerdn si es preciso. Mediantz la lista de ordenacidn puede ordenar las lineas de acta, Escogiendo una
opcidn en la lista"Ir a" puede navegar a acta completa, alumnos calificados no calificados ¥ calificacion por defecto. Los datos seran guardados cuando
se pulse el botdn "Grabar, "Pégina antetior, "Pagina siguiente”.

Asignatura: [17991101 ] Desarrollo de habilidades linguisticas y su didactica Grupo: [1] Grupo A de Teoria de 17981101
Afio académico: 2004-05 Comvocatoria: Junio Fecha publicacion: Orden: 0

Ver: IActa completa - Ordenar por: I -| aAscendente ' Descendente Calificacién por defecto
Guardar Cambios Anterior [1-10de 123 ] Siguiente

Nota Calificacion

[075715944] ACOSTA SERON, JUDITH 2212 1799 TROMGCAL 0 95 [Gobresaiente =] T I
[075250876] AGUIRRE LOPEZ, INMACULADA 2070 1789 TRONCAL 0 53 [#prabada B E
[075711707] ALAMO MILAN, M JESUS 2116 1789 TROMCAL 0 56 [#prabada Odr ¢
[045557313] ALONSO MOLINA, VICENTA 684 1780 TRONCAL 0 70 [Notanle B
[075713258] ANDUJAR LORENZO, M DEL MAR 2062 17899 TROMCAL i B ERaSs
[075258028] ANDUJAR MARTINEZ, FRANCISCA 2112 1789 TRONCAL 0 B s
(04583649 1] ARTIAGA MALLEBRERA, NATALIA 1749 1799 TRONGCAL 1 B B
IN4R4AN1T4A1 AAl | FETFR GIMFMEZ M2 DF | OF ANGFI FA 1T 1TAA TROMGA n [ 1T =1 ™ [




CALIFICACION POR DEFECTO

El profesor tiene la posibilidad de aplicar una calificacion por defecto a todos los alumnos que aln
no estan calificados, por ejemplo, en el caso de que s6lo quiera calificar a los alumnos que se han
presentado y al resto aplicar por defecto una calificacion de no presentado. El profesor accede a la
calificacion por defecto desde la pagina de calificacion, a continuacion aparece la pagina de
calificacion por defecto para que el profesor pueda indicar la calificacion que se desea aplicar
masivamente a todos los alumnos no calificados.

A Calificacion de actas - Oficina de Cooperacion Universitaria - =1l =l

Calificacion por defecto
En esta pantalla se podra calificar por defecto 5 aguellos alumnos gque no
tenogan calificacidn. Unavez terminado el proceso aparecerd el acta
completa.

Tipo de calificacion: Estandard Calificacion: | "0 Fresentado j

Matricula de Honor
MHotahle

Cancel ERESEEEIENE
Suspensa

CALIFICACION CON INCOMPATIBLES

Es posible que la asignatura que el profesor va a calificar tenga incompatibilidades, es decir,
asignaturas llave que impiden que el estudiante sea calificado si no tiene superada otra/s
asignaturas. Por lo tanto si al calificar a un alumno, el sistema comprueba que el estudiante se
encuentra en esta situacion avisara al profesor marcando la casilla "Inc".

CALIFICACION CON BLOQUEOS

Puede haber alumnos blogueados en el acta que se va a calificar, si el bloqueo se ha producido

después de haber abierto el acta. En este caso el profesor no podra calificar al alumno bloqueado,
para que sea consciente de esta situacion se informa por medio de la casilla "Blog"

IMPRESION DEL ACTA

En esta pantalla se procede a la impresion del acta.

EL CIERRE DEL ACTA

El profesor puede proceder al cierre del acta: esta accién supondra que ya no podra modificar las
calificaciones y sélo podra imprimirla pero no realizar ninguna rectificacion via WEB. Para ello
bastara con pulsar la opcién Cerrar acta. Al cerrar el acta se producen las siguientes acciones:



En la pagina de calificacibn de actas tanto la nota (numérica) como la calificacion
(cualitativa) se convierten en campos de consulta, no actualizables.

Al cerrar el acta la aplicacion lleva automéaticamente al profesor a la pagina de impresion.

4.8. ESTADISTICAS DEL ACTA

Pulsando la opcion Estadisticas se podra ver el numero de alumnos que han obtenido cada
calificacién y el porcentaje sobre el total de los resultados, a modo meramente informativo.

[ Cacasin | Puvemae | Nauwmws |
Aprobado 39.02 % 48
Sohresaliente 081 % 1
Incompatible 4959 % 61
Notabla 1057 % 13

Totales 100.0 % 123

Total incompatibles B1




