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REGLAMENTO PARA LA COORDINACION DE TITULOS OFICIALES DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA

El Consejo de Gobierno, en su sesion de 28 de octubre de 2021, en virtud de lo
dispuesto en el articulo 36 de los Estatutos aprobd la presente Normativa

PREAMBULO

Los titulos universitarios oficiales impartidos en la Universidad Politécnica de
Cartagena implican una cultura universitaria que gira en torno a una ensefianza
de calidad centrada en el aprendizaje y en la adquisicion de competencias, y que
asume la docencia como una responsabilidad compartida entre todos los actores
implicados. Para que esto sea posible, es necesario establecer un sistema de
coordinacion integrado y completo en el que se definan y regulen cada una de
las figuras de coordinacion que lo componen. Esas figuras incluyen la
Coordinacion de Titulo, la Coordinaciéon de Curso y la Coordinacion de
Asignatura.

En este contexto, el reconocimiento de la labor de los coordinadores requiere de
una descripcion expresa de las funciones que desemperfian puesto que ANECA,
al incorporar criterios para la evaluacion de los méritos en experiencia en gestion
y administracion educativa, cientifica y tecnolégica, recoge la posibilidad de
valorar el desempefio de cargos unipersonales de responsabilidad en la gestion
universitaria recogidos en los estatutos de las universidades, o que hayan sido
asimilados a ellos, siempre que exista un nombramiento por parte de la autoridad
competente, que estén definidas las competencias asumidas, y que los cargos
tengan efectos administrativos y, si procede, econémicos.

CSV: MIENSGG2bwWL2048zQFO0pGRhL | Fecha: | 29/10/2021 14:39:47
Normativa: Este documento es copia auténtica imprimible de un documento administrativo firmado electrénicamente y archivado por la Universidad Politécnica de Cartagena.
Firmado Por: Universidad Politécnica de Cartagena - Q8050013E
Url Validacion: https://validador.upct.es/csv/IMIENSGG2bwWL2048zQFOpGRhL | Pagina: | 1/10




INDICE

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

Articulo 2. Funciones del Coordinador de Titulo.

Articulo 3. Requisitos para asumir las funciones de coordinacion de los titulos.

Articulo 4. Asuncién de funciones de coordinacion de titulos por los miembros
del Equipo de Direccion del Centro.

Articulo 5. Nombramientos de Coordinador de Titulo

Articulo 6. Cese del Coordinador de Titulo

Articulo 7. Reconocimiento de la labor del Coordinador de Titulo
Articulo 8. Coordinador de Curso.

Articulo 9. Coordinador de Asignatura.

Articulo 10. Integracion con el SGIC.

DISPOSICION ADICIONAL
DISPOSICION DEROGATORIA
DISPOSICION FINAL PRIMERA

csv: MIENSGG2bwWL20482QFOpGRhL | Fecha: [ 2011012021 14:39:47

Normativa: Este documento es copia auténtica imprimible de un documento administrativo firmado elg‘ctrénicamente y archivado por la Universidad Politécnica de Cartagena.

Firmado Por: Universidad Politécnica de Cartagena - Q8050013E <

Url Validacion: https://validador.upct.es/csv/IMIENSGG2bwWL2048zQFOpGRhL | Pagina: | 2/10




DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

El

objeto de este Reglamento es definir las funciones que deben desempefiar las

personas que asuman la coordinacion de titulos, cursos y asignaturas en titulos
universitarios oficiales de Grado, Master y Doctorado en la UPCT, y regular el
cargo unipersonal académico de Coordinador de Titulo, segun lo establecido en

el

art. 25.3 de los Estatutos.

Articulo 2. Funciones de los coordinadores de Titulo.

1.

Las funciones de coordinacion comunes a todos los titulos, de grado, master

o doctorado, son las siguientes:

a)

b)

d)

f)

g)
h)

En titulos o programas no implantados, impulsar y coordinar el disefio de la
memoria del titulo y su verificacion.

Desarrollar o coordinar las actividades relacionadas con la garantia externa
de calidad (programas VERIFICA/MODIFICA, MONITOR y ACREDITA) y
con la garantia interna de la calidad.

Colaborar con el Centro en la organizacion y desarrollo de acciones de
promocién y difusién del titulo o programa, de captacion de estudiantes y de
recepcion e informacién a los estudiantes de nuevo ingreso.

Colaborar con el Centro en la organizacion y difusion de actividades
docentes complementarias: talleres, charlas, conferencias, jornadas, visitas
externas, etc.

Informar al Centro de los conflictos que puedan surgir durante el desarrollo
de las actividades docentes del titulo y mediar para contribuir a su resolucion.

Formar parte, como miembro nato o invitado, de cualquier comisién del
Centro que analice el titulo o programa que coordine, asi como integrar o
asesorar a cualquier otra comisién que el Centro considere necesario.

Presidir la Comisién Académica del titulo o programa, si estuviera definida.

Si se trata de un titulo o programa interuniversitario, actuar como
representante de la UPCT en la Comisién General Coordinadora del Titulo.
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2. Las funciones de coordinacion especificas de los titulos de Grado y Master
son las siguientes:

a) Colaborar con el Centro en la planificacion y desarrollo de actividades
informativas dirigidas a los estudiantes, tales como las asignaturas optativas,
el Trabajo Fin de Estudios, las Practicas en Empresa y orientacion
profesional.

b) Supervisar el desarrollo de la docencia y la actividad de los coordinadores
de curso y fomentar acciones de coordinacion que resuelvan las incidencias
detectadas.

c) Asumir las funciones de los coordinadores de curso para aquellos cursos del
grado o master en los que los coordinadores de curso no estén nombrados.

d) En el caso de los coordinadores de master, baremar las solicitudes de
admision al titulo e informar si el perfil de los estudiantes ajenos al EEES que
cumplen las condiciones de acceso se ajustan a alguna de las vias de
admision establecidas en la memoria de verificacion del titulo.

3. Las funciones de coordinacion especificas de los programas de Doctorado son
las siguientes:

a) Evaluar las solicitudes de admisién al Programa e informar sobre el
reconocimiento de nivel para estudiantes de fuera del EEES que soliciten
admisién al programa de doctorado.

b) Supervisar la actividad de los doctorandos de su programa, asistiéndoles en
todo lo necesario para el buen desarrollo de sus tesis doctorales y realizando
las acciones que resuelvan las incidencias detectadas.

4. Los Centros podran asignar otras funciones no contempladas en este articulo
siempre que las caracteristicas del titulo lo requieran.

5. En el caso de titulos o programas interuniversitarios, las funciones de los
coordinadores de Titulo deberan quedar establecidas expresamente en el
convenio correspondiente.

6. El coordinador de Titulo ejercera sus funciones en el marco del plan de trabajo
establecido por el equipo de Direccidon del Centro, actuando conforme a la
politica de gestion y coordinacion de titulos en el mismo.

Articulo 3. Requisitos para asumir las funciones de coordinacion de titulos.

1. Las funciones de coordinacién de titulos de grado deberan ser asumidas por
un PDI a tiempo completo.

2. Las funciones de coordinacién de los titulos de master deberan ser asumidas
por un PDI doctor a tiempo completo o un investigador doctor.
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3. Las funciones de coordinacién de Programas de Doctorado deberan ser
asumidas por un PDI doctor a tiempo completo que cumpla los requisitos
establecidos en la normativa aplicable a los estudios de doctorado.

4. Los Centros de la UPCT podran aprobar requisitos adicionales para el
desempefio de las tareas de coordinacion a través de sus érganos colegiados o
de los reglamentos que sean de aplicacion.

5. En el caso particular de titulos interuniversitarios, el PDI que asuma las
funciones de coordinador de tales titulos debera cumplir los requisitos que a tal
efecto se establezcan en los correspondientes convenios.

Articulo 4. Asuncién de funciones de coordinacion de titulos por los
miembros del Equipo de Direccion del Centro.

1. El equipo de Direccion de cada Centro asumira, al menos, las funciones de
coordinacion de dos de sus titulos de grado y de uno de sus titulos de méster. Si
el Centro imparte un master con atribuciones profesionales, la coordinacion de
dicho master debera recaer en alguno de los miembros del equipo de Direccién
del Centro.

2. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, el equipo de Direccion
de cada Centro asumira las funciones de coordinacion de aquellos titulos para
los que no haya establecido un coordinador.

Articulo 5. Nombramientos de Coordinador de Titulo

1. Las personas que sean propuestas por el Centro para asumir las tareas de
coordinacion de titulos con base en lo establecido en esta normativa, seran
nombradas como Coordinador de Grado, Master o Doctorado respectivamente
siempre gue no desempefien ningun otro cargo unipersonal en la UPCT.

2. En aquellos casos en que el Centro proponga una misma persona para asumir
las tareas de coordinacion de varios titulos, se realizara un Unico nombramiento
correspondiente al titulo de mayor nivel, y la parte variable del reconocimiento
establecido en la Normativa de Determinacion de la Capacidad y el Encargo
Docente del profesorado de la UPCT se calculara sobre el total de créditos que
se coordinen. En estos casos, el nombramiento del coordinador recogera la
relacion de titulos de los que se hace cargo. La modificacion de dicha lista llevara
aparejado el cese del coordinador y un nuevo nombramiento con la lista de titulos
0 programas actualizada.

3. Las funciones de coordinacion de titulo seran reconocidas durante la fase de
disefio y verificacion del titulo siempre que el Consejo de Gobierno haya
aprobado su inclusion en el mapa de titulos de la UPCT.

4. Los nombramientos de los coordinadores de grado y master de un Centro
seran propuestos al Vicerrector con competencias en materia de Estudios de
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Grado y Posgrado, segun el caso, por el Decano o Director de Escuela, oida la
Junta del Centro. EI nombramiento sera realizado por el Rector, que informara al
Consejo de Gobierno.

5. Los nombramientos de los coordinadores de programa de Doctorado seran
propuestos al Vicerrector con competencias en materia de Estudios de Posgrado
por la Direccién de EINDOC y a propuesta de la Comision Académica del
programa de doctorado. EI nombramiento sera realizado por el Rector, que
informara al Consejo de Gobierno. En el caso de que se nombre un mismo
coordinador para varios programas de Doctorado, su nombramiento sera
propuesto por la Escuela de Doctorado, previa consulta a las Comisiones
Académicas de los programas de Doctorado correspondientes.

7. La duracion maxima del cargo de coordinador de titulo sera de cuatro afios.
El cargo de coordinador de titulo sélo podra ejercerse de manera consecutiva
durante dos periodos, no estando limitado el nUmero de periodos alternos. A los
efectos del computo del nimero de periodos consecutivos para poder ejercer el
cargo soélo se contabilizaran los periodos con una duracion de, al menos, dos
afos de manera continua o discontinua.

Articulo 6. Cese del Coordinador de Titulo

1. Los Centros deberdn mantener actualizada la asignacion de los miembros del
equipo de Direccion que asumen la coordinacion de titulos, debiendo informar
de los cambios que se pudieran producir al vicerrectorado con competencias en
materia de estudios de Grado y Posgrado, segun el caso.

2. Aguellas personas que hayan sido nombradas coordinador de Titulo podran
cesar a peticion propia o a propuesta de la Direccion del Centro, oidas, segun el
caso, la Junta de Escuela o Facultad o el Comité de Direccion de la EINDOC.
En el caso de cese a peticién propia, el Coordinador deberd comunicarlo a la
Direccion del Centro con un plazo de antelacion minima de un mes.

3. El cese de los coordinadores de grado y master sera propuesto al Vicerrector
o0 Vicerrectores con competencias en Estudios de Grado y Posgrado, segun el
caso, por la Direccion del Centro, oida la Junta de Escuela o Facultad. El cese
del Coordinador de Programa de Doctorado sera propuesto por la Comision
Académica del Programa al Director de la EINDOC vy al Vicerrector en materia
de Posgrado.

4. Los coordinadores de titulos seran cesados por el Rector, el cual informara al
Consejo de Gobierno.

5. En el caso de que, tras un cese, no pueda realizarse una asignacion inmediata
de las tareas de coordinacion de un titulo, dichas funciones pasaran a ser
asumidas por los equipos de direccion de los centros en los que se imparten
dichas titulaciones hasta que se produzcan nuevos nombramientos de
coordinadores.
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6. Los Centros deberan proponer el cese de los coordinadores un mes antes de
la fecha de expiracion del cargo segun lo indicado en el punto 7 del articulo 5.

Articulo 7. Reconocimiento de la labor del Coordinador de Titulo

1. La labor de coordinacion de Titulos que recaiga en personas que no formen
parte de los equipos de Direccion de los Centros, sera valorada a efectos de la
correspondiente reduccion de su capacidad docente, segun se establece en la
Normativa de Determinacion de la Capacidad Docente y el Encargo Docente del
Profesorado de la UPCT.

2. Los Coordinadores de Titulo para los que se haya establecido su
correspondiente nombramiento seran asimilados a efectos retributivos a un tnico
cargo académico. La asimilacion se realizard atendiendo a los tipos de
coordinaciones asumidas en el nombramiento (grado/master/programa de
doctorado) y a la media aritmética entre el nimero de estudiantes matriculados
en los titulos de los que se hace cargo el coordinador en el afio académico
presente y en los cuatro afios anteriores (solo afilos académicos ya impartidos
para titulos de nueva implantacion, usando el histérico disponible) segun se
recoge en los siguientes apartados. La asimilacion a efectos retributivos se
realizara Unicamente al cargo académico resultante de mayor retribucion.

a) La asimilacion de coordinadores en titulos de grado y master a cargos
académicos se realizara segun los siguientes criterios:

i. Numero medio de estudiantes matriculados en los titulos de grado
coordinados mayor o igual a 350, asimilacibn a Vicedecano,
Subdirector o Secretario de Centro (Coordinador tipo III).

i. Numero medio de estudiantes matriculados en los titulos de grado
coordinados entre 100y 349, asimilacion a Secretario de Departamento
(Coordinador tipo 1V).

iii. NOumero medio de estudiantes matriculados en los titulos de grado
coordinados inferior a 100, asimilacion a Secretario de Departamento
(Coordinador tipo 1V), sin remuneracién econémica.

iv. Numero medio de estudiantes matriculados en los titulos de master
coordinados superior o igual a 40, asimilacion a Vicedecano,
Subdirector o Secretario de Centro (Coordinador tipo III).

v. Numero medio de estudiantes matriculados en los titulos de master
coordinados inferior a 40, asimilacion a Secretario de Departamento
(Coordinador tipo 1V), sin remuneracién economica.

b) La asimilacion de coordinadores en programas de doctorado a cargos
académicos se realizara segun los siguientes criterios:
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I. Numero medio de estudiantes matriculados en los programas de
doctorado superior o igual a 40, asimilacion a Vicedecano, Subdirector
o Secretario de Centro (coordinador tipo IlI).

il. Numero medio de estudiantes matriculados en los programas de
doctorado entre 20 y 39, asimilacion a Secretario de Departamento
(Coordinador tipo V).

Articulo 8. Coordinador de Curso.

1. Las funciones del Coordinador de Curso seran las siguientes:

a) Realizar las actividades relacionadas de coordinacion horizontal descritas en
el SGIC de los Centros de la UPCT.

b) Llevar a cabo un seguimiento del cumplimiento de las guias docentes de las
asignaturas, segun los criterios del Equipo de Direccion del Centro.

c) Elaborar el informe final de coordinacion de los cursos que tiene
encomendados y otros que le sean solicitados en relacidn con sus funciones.

2. El Coordinador de Curso sera propuesto y nhombrado por el Director de la
Escuela o el Decano de la Facultad, con el visto bueno del Coordinador del Titulo
y oida la Junta de Centro.

3. A criterio de cada Centro, un Coordinador puede hacerse cargo de uno o
varios cursos. La lista de cursos de los que se hace cargo el coordinador debera
figurar en su nombramiento.

4. El nombramiento de Coordinador de Curso expirara a la finalizacién del curso
académico para el que fue nombrado, salvo que la Junta de Centro apruebe su
prérroga para el curso académico siguiente.

5. Las personas que desempefien las funciones de coordinacion de curso no
tendran consideracién de cargo unipersonal, si bien podran ver reconocida su
dedicacion con base en lo establecido en la Normativa de Determinacion de la
Capacidad y el Encargo Docente del profesorado de la UPCT.

Articulo 9. Coordinador de Asignatura.
1. Las funciones del Coordinador de Asignatura seran:

a) Planificar las actividades docentes de la asignatura procurando el mayor
consenso posible entre el profesorado de la asignatura y cumpliendo con lo
establecido en la memoria verificada de la titulacién. La planificaciéon quedara
recogida en la guia docente y en la programacion temporal.

b) Proporcionar al Coordinador de Curso la programacion individual de la
asignatura.
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c) Velar por la implantaciéon coordinada de las actividades formativas y de
evaluacion en los diferentes grupos de la asignatura.

d) Analizar las desviaciones de los resultados obtenidos por los distintos grupos
de la asignatura, y de otras asignaturas con la misma ficha en las memorias
de titulaciones.

e) Representar a la asignatura en las actividades o reuniones que asi lo
requieran, tales como presentacion de las asignaturas optativas, coordinacion
horizontal y vertical y acciones vinculadas con el seguimiento interno del titulo,
en especial aquellas vinculadas con el andlisis y mejora de las asignaturas.

f) Elaborar el informe final de coordinacion de asignatura y otros que le sean
solicitados en relacion con sus funciones.

2. La propuesta y el nombramiento de Coordinador de Asignatura seran
realizados por el Director de Departamento, una vez aprobado el nombramiento
por el Consejo del mismo.

3. El Coordinador de Asignatura debera ser un profesor, preferentemente con
vinculacién permanente a la UPCT, responsable de algun grupo docente de la
asignatura.

4. El nombramiento de Coordinador de Asignatura expirara a la finalizacion del
curso académico para el que fue nombrado, salvo que el Consejo de
Departamento apruebe su prorroga para el curso académico siguiente.

5. En ausencia de un Coordinador de Asignatura, asumird sus funciones un
profesor de la asignatura segun este orden de prelacion: el responsable segun
la guia docente del mayor numero de grupos de la asignatura, el que imparta un
mayor numero de créditos de la asignatura, el de mayor rango académico y
antigiiedad.

6. Las personas que desemperien las funciones de coordinacion de asignatura
no tendran consideracion de cargo unipersonal, si bien podran ver reconocida su
dedicacion con base en lo establecido en la Normativa de Determinacion de la
Capacidad y el Encargo Docente del profesorado de la UPCT.

Articulo 10. Integracion con el SGIC.

El conjunto de informes derivados de la coordinacion en cada uno de los titulos
se compilara y se incorporara como evidencias del SGIC en la forma que este
determine.

La Comision de Garantia de Calidad correspondiente analizara la informacién
relativa a las acciones de coordinacién emprendidas en los titulos de la UPCT,
proponiendo las acciones oportunas.
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DISPOSICION ADICIONAL

Todos los articulos de esta normativa que emplean la forma del masculino
geneérico se entenderan aplicables a cualquier persona con independencia de su
género.

DISPOSICION DEROGATORIA

Esta normativa deroga el Reglamento de coordinacion de titulos oficiales de la
UPCT aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesion del 22 de julio de 2020.

DISPOSICION FINAL

Las directrices relacionadas con el nombramiento y funciones de las figuras
descritas en este documento entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Tablon Oficial Electrénico de la UPCT.
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